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SOBRE ESTE TUTORIAL

Este tutorial estd disefiado para ofrecerse en persona por dos dias. Proveerd instruccionesy
recomendaciones sobre analisis de datos usando Excel. No es un curso basico de Excel y
requiere cierta familiaridad con este programa. Los datos para practicas serdn provistos. Habra
poca o ninguna entrada manual de datos.

PRE-REQUISITOS:
e Conocimiento general del sistema operativo Windows
e Conocimiento bdsico de manejo de hojas de calculo Excel

RESUMEN DEL TUTORIAL
Moddulo 1: Gréficas y filtros

Modulo 2: Tablas Excel y algunas funciones para Analisis de datos

Modulo 3: PivotTables y PivotCharts, describe como producir y trabajar con PivotTables y
PivotCharts
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MODULO 1: GRAFICAS Y FILTROS

RESUMEN

Este mddulo trata sobre cdmo convertir datos en graficas. Excel es muy utilizado, en parte por
la facilidad de generar graficas a partir de datos. En este mddulo se consideraran algunas
recomendaciones generales para generar graficas mas efectivas.

OBJETIVOS
e Crear gréficas a partir de datos
e Filtrar datos y formatear graficas
e Crear Sparklines
e Escoger el tipo de grafica mas apropiada para los datos

GRAFICAS

Las graficas se utilizan para resumir y entender datos extensos. Una grafica puede resumir
multiples lineas y columnas y hacer visibles, tendencias, proporciones y patrones
imperceptibles en tablas.

OBJETIVOS
Al completar esta leccion, podra ser capaz de:

e Crear graficas usando datos provistos
e Entender los diferentes tipos de graficas disponibles en Excel
e Seleccionar el tipo de grafica mds apropiado para los datos que quiere representar

CREAR GRAFICAS

e Grédficas
o Son representaciones visuales de los datos
o Ayudan a visualizar patrones en los datos
o Buenas para ver datos a un nivel mas alto
o No son para dar detalles de los datos

e Para crear una gréfica:
o Sombrear (escoger) datos
o Ir al menu principal, escoger Insert y seleccionar el tipo de grafica
o La gréfica se insertara en el worksheet
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Una grafica es una representacion visual de los datos. Una grafica usa lineas, barras, segmentos
y otros elementos para mostrar relaciones entre los valores de los datos. Normalmente las
graficas tienen un eje horizontal X y otro vertical Y.

Ver datos graficamente
A menudo se requiere ver los datos en diferentes niveles de detalle.

Nivel de detalle alto: para identificar tendencias, anomalias, diferencias entre clases y
jerarquias, diferencias a través del tiempo.

Presentar datos usando graficas ayuda a entender y ver ciertos patrones y anomalias
rapidamente.

Luego de ver patrones, tendencias y anomalias, se puede ir directamente a los datos para ver
ciertos detalles.

Sin embargo, las graficas no son buenas para ver valores precisos en los datos (para esto estdn
las tablas de valores, si son pocos). A menudo, se requerira incluir graficas y tablas pequefias
en los reportes. Una manera efectiva de comunicar datos complejos es presentarlos desde un
enfoque de arriba hacia abajo, (top-down) usando graficas para el nivel mas alto y tablas con
algunos detalles necesarios.

Como generar una grafica en Excel

1. Sombrear los datos que se usaran para hacer la gréfica. Puede usar las teclas CTRL+A
siempre y cuando esté dentro del data range:

B C Qué es un Data Range:

1 |Municipio POP2010 B

3 |culebra 1,818 Es una extension o grupo

3 |Maricao 6,276 de celdas contiguas con

CTRL | A 1 |vieques Yy 9,301 valores. Cualquier espacio

| L 5 Las Marias 9,881 | deuna o mads celdas vacias

5 Maunabo 12,225 (NODATA) interrumpe o

7 |Florida 12,680 separa un Data Range de

i |Ceiba 13,631 otro.

1 IRinrANn 15 200

Esta es una lista de municipios con la poblacidn para el Censo de 2010.

2. Vaya al menu principal (ribbon) y haga click en el tab Insert

File Home Insert Page Layout

[ ] % — -
3. Haga click en el botén Recommended Charts
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Dependiendo de los datos, Excel le

I ? puede devolver un listado de
Recommended ‘e
raficas.
o graficas

4. Puede escoger también la grafica entre la lista recomendada o alguna otra que
aparecerd en el lado izquierdo de la forma Insert Chart

Insert Chart

Recommended Charts  All Charts |

= e T (20 (1R i o 0 50

[l Column

Line

Clustered Column

Pie POF2010 Chaet Title
Bar

Area ,
KV (Scatter) e “ -
Mo s |

o EEMe >

"
LI

5. Hacer click en el botén OK insertara la grafica en la hoja de cdlculo activa.

ESTILOS Y COLORES

e Luego de haber decidido el tipo de grafica, podra:
o Seleccionar el estilo de la grafica
o Combinacién de colores o monocromatico
o Guardar como plantillas (templates) aquellos estilos que utilice mas

frecuentemente
e Como regla general, use los mismos patrones de color y estilos en las graficas de todo el
reporte.

EsTiLos
Cada tipo de grafica ya sea pie chart, linea, columna, etcétera, tiene una variedad de estilos
asociados. Hay tres maneras de ver los estilos asociados con una grafica en particular:

1. Sombrear los datos, hacer click en el tab Insert, luego click en la flecha del Charts Group
para desplegar la pantalla Insert Chart. Haga click en el tab All Charts, click en el tipo de
grafica que aparecera en el panel izquierdo para poder ver los diferentes estilos al lado
derecho de esta forma. Haga click en el estilo de grafica para una visualizacion rapida
de la grafica resultante.

2. Sombrear los datos, hacer click en el tab Insert, luego hacer click en la flecha hacia

|
abajo, . k al lado de los tipos de graficas que aparecen en el grupo Charts. Podra ver



una lista de figuras de cada estilo de grafica
I MEla-fh gn als gy

2-D Column

«commended D
Charts apT
urs
3-D Column
iy 98 93 30
2-D Bar
Clustered Bar
= Use this chart type to:
Florida = = Compare values across a few
Patillas categories.
1ayanilia
Lajas Use it when:
Buenas = The chart shows duration,
Salinas = The category text is long.
Corozal
Juncos
=bastian

nbvanas
=ga Baja
Arecibo
wnlugn —/m—

50,000 100,000150,000200,000250,000300,000350,
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3. Escoger una grafica existente, hacer click en el botén Chart Styles - Aparecera una
lista de opciones para cambiar el estilo de la grafica.

0 o o
Poblacion, Municipios, Censo 2010
450,000
400,000
350,000
300,000
250,000
200,000
0 150,000 Q
100,000
50,000
) "IIIII“"III|I“I“""““l||||||||IIIIIIIIIIIIIII|I|||||||n|u....-_
ElBE2 S EEES 8T EEER22RES Y
5323“3§gﬁ§§3§E%gggﬂgﬁgﬁsié
5 E:%SESQ =s88aZas= E‘g“‘:n-ﬂu—s
“ Z=2335% g E g o
- 5 = &
oy
O O O

[+]
/]

[

3

POPHISTORIC | (@ R

Style Colar
« ':ssgcs 5 ii g - IE‘

Poblacian, Municipios, C=nso 2010

il

I T

F’-é”'_'

Poblacion, Municipios, Censo 2010

R

Pobsl aeidn, biusicipien, Congn W10

:__. ‘Hilh%ll-u-mu_ —
AR AR A
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COLORES
Para seleccionar un patrén de colores para su grafica, seleccidnela, haga click en el icono Chart

Styles - y luego click en el tab Color. Se desplegaran varias opciones de patrones de colores,
ademads de patrones monocromaticos.

o O Q Chart Option:
Poblacion, Municipios, Censo 2010 N
450,000 - Style  Color
400,000 o
350,000 Colorful il
L]
250,000
ENNEER
150,000 Q
& | EoEEEE
50,000
i """IIIIIIIIIII TR0 AT ATORR AR08 o samss me.- EEVEEE
EUESCSeRESESB8R TR R22828Y
EE'E:EQEgggggﬁE%%Egﬂggg%gg% Monochromatic
522528285 2 8883F%as fg&feg
L B it | iy
a =4
O O O |
Menochrematic Palette 1
How do I change these colors?
| popHETORIC | @ N EIRN

Nota: Los patrones de colores disponibles, corresponden a los patrones de color a
nivel de Workbook Excel. Para acceder a otros patrones de colores, deberd hacer
click en el tab Page Layout, hacer click en el botén Colors y escoger el patrén de
colores que desee.

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View ) e Help Design Formr
I Colors - H:ﬁ rh\" ]ﬁ_ [‘é .% LEFIQ ;\Mdth: Gridlines  Headings
Office [~] e FHeighe View View
Print Breaks Background Print | .
T Office Area Titles | ] Scale: 100% Print Print
| I N Office 2007 - 2010 B Setup [ Scale to Fit il Sheet Options [F}
I [T Grayscale
! B Bluc Warm
W T T
Blue E | F | &6 | H 1 1 | K | L
, M bl
I NN Blue Green
W W Green ‘ o Q
= Yel%/v Poblacién, Municipios, Censo 2010
]
;rr— Vellow 450,000
I TN Vellow Orange 00,000
| I Orange e0.000
| N Orange Red [0.000
! 250,000
I TN Red Orenge bon.000
| I e 150,000 )
i_ Red Violet 100,000
| T Violet 50,000 HWHW
Vol . HWWHHHHI L T P e —
| Vio _
1 Y3 2B o REE SBT3 ERBENRBELEEBY
| I T Median - §iBspoffa-ioRfEsficEegasty
! ccSepgsg3t3 38825 2258 EEL
I NN Paper 8 <SEZU¥2EZE ' & &% &3 =
1 2359w L] - @
T Merguee - . [ 25
Customize Colors... e O

e A

r

vy
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GUARDAR COMO PLANTILLA (TEMPLATE)
Si desea estandarizar un estilo particular de estilo, patrén de colores de una grafica, puede
guardarla como una plantilla. Para crear una plantilla:

e Genere una grafica con el estilo y colores que ud haya escogido.

e Haga right click en la gréfica y escoja Save as a Template
O O Q
Poblacidn, Municipios, Censo 2010

450,000 O
400,000

350,000 & - -
o rea
300,000 _ .
Fill  Qutline
250,000

200,000
150,000
100,000

50,000

i

) | O

Delete

B?

0]
o]
Reset to Match Style |
Change Chart Type... HLLLARAR 8 e nmza Dy
Save as Template... % :

Select Data...

Hatillo
Arroyo
Patillas
Jayuya
Florida

Viegues

Arecibo

San Juan
Ponce
rujfilio Alto

Vega Baja
Candvanas
Guayama

San Sebastian

el | &

O

|

0w

Format Plot Area...

e Escriba el nombre del archivo de esta plantilla.

e Escriba el nombre del lugar a guardarla o acepte el lugar que aparece por defecto en
Windows. Por ejemplo, se guarda a nivel de usuario en
AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Charts

XH save Chart Template

APLICAR UNA PLANTILLA
Luego de haber creado la plantilla, estara disponible para usar mediante la caja de didlogo
Insert/Change Chart Type. Para usar una plantilla existente:

e Seleccione los datos (CRTL+A) haciendo click dentro del data range
e Haga click en el tab Insert
e Enelgrupo de botones Chart Group, haga click, ya sea en la flecha derecha de uno de
los botones del tipo de grafica o click en el boton Recommended Charts
= - le-M- w m
i? ., . . & |
) Wl - —
Recommended . ~ Maps PivotChart
Charts [ . A % T . v

Chart Ma

e Haga click en el tab All Charts.



e En el panel izquierdo de la forma Insert Chart, seleccione el folder Templates.

Insert Chart

Recommended Charts Al Charts

™ Recent M plates
Termnplates Graficas_poblacionales_PU
|_|]1[|1 Colurnn e - e %
| Line e
® Pie
= Bar = ¥}
Area ' ||| ||HI il 0

LT PN o N T, |

e Haga click en la plantilla que usard y click en el botdon OK.

Consejo: Utilice los mismos estilos de grafica y colores en un reporte.
Esto le da coherencia al reporte y se verd mas estético y profesional.

FORMATEO
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Luego de haber creado la gréfica, use la opcidn Chart Elements para cambiar sus caracteristicas:

e Titulo, ejes, etiquetas (labels), tabla de datos, barras de error, lineas guia (grid), leyenda,
linea de tendencia.

e Para afiadir elementos a la grafica, seleccione (click) la grafica y presione el botén

—0
IE Chart Elements

§
Ayes %
[ s Titles
Chart Title
Data Labels

Data Table

&l

U

U

D Error Bars
Gridlines
D Legend

]

Trendline

ARADIR UNA LINEA DE TENDENCIA (TREND LINE)

Una linea de tendencia utiliza los datos registrados en diferentes épocas (meses, afios, dias)

para predecir valores en el futuro. Podemos afiadirle el valor R? (Coeficiente de determinacion)

para dar una idea de cuan confiable es la linea estimada. Mientras mas se acerque R?alo-1,

mayor sera la certeza de la estimacién.
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ESCOGER GRAFICA APROPIADA

Excel tiene una gran variedad de tipos de graficas. Producir una grafica es facil en Excel; sin
embargo, escoger el tipo correcto de grafica requiere cierta consideracidon segun el tipo de
conjunto de datos y la audiencia. Excel incluye los siguientes tipos de grafica

Lineas, columnas, barras, pie charts (pastel), dreas, diagrama de dispersion, stock (grafica de
lineas para acciones en el mercado), superficie, radar, treemap, sunburst, histograma, box and
whisker, cascada.

QUE TIPO DE GRAFICA ELEGIR
Este diagrama muestra cémo escoger el grafico mds apropiado, segln los datos y el propésito

de la gréfica.

¢ Qué gréfico elegir?

Codumna de Tabls o tebls con Grificos de barras Gréfcos de columnas || |Gréfics de dnes cireutsr Gréfica linesl o Tiebre Gréfcos de columnes Greifica lineal o Tiebre
anchuravaride gréficos incrust sdos
- e
[ =] % E da =X g \]J 7>
Al bt . iz — e
H:u:’ & Tl j [ ' |] -
| M.-:m!um m:oJmm Dam!:u-:lcm Damncl-mm wovma!scm M.maicls'ggmai
Do variahies Muchas
por cibjein [‘EI'BTI’EB Pocss | “mlm‘m Pmpluenm
l.mvsnsu:apum
I
e e [Fistogmma en coumn]
| Poccs_|
L. daios
Comparacion e mlis
Grdfco de diepeman | [Vastie
e’ A -
- ue deseas L Hisingrama ineal
—l Relacion ¢ n —— Distribucion
mostrar M| =
/ ,
| h.
Composicidn
—\fmT::bs mp Grifico de dsparsion
Dos
[ Verigbies™|
i Easdiro
en &l iempa Geitico dres en 30
L Te= _ | ]
Focoe pedodos: Muchos: periodos Variahies
Difgendas Diterencies: pomerniuses: Dferendas Diferencies porceniusies Puu!n’zp Sumuljres‘a {mm!ermde
pm:er:mies ]-am?l.rm p-w:erln.ale; yamnlium sm'pbtl:leiw aehIO':aI .
Codum e sdo sadss Codum s =T Grifica de freas Grifico de tars Grifico de cascady Columns de porcantge
de porcent sjes sUperpuesiss superpuestss ) o con subeomponen s
SRl H _-_-—__—-j . / 9 Hﬂno H
jjj E— [ =T
i = ;[ = 2 . [ e EEE
. Wi Ename P e ation oom
T e e et s e 2009 A, Apsia - & v 2hele & gzl com

Tomado de: http://extremepresentation.typepad.com/files/que-grafico-elegir.pdf

versidn en inglés: http://extremepresentation.typepad.com/files/choosing-a-good-chart-09.pdf

La pregunta central es ¢§QUE DESEAS MOSTRAR?

¢Comparacion, Distribucion, Composicién, Relacion?


http://extremepresentation.typepad.com/files/que-grafico-elegir.pdf
http://extremepresentation.typepad.com/files/choosing-a-good-chart-09.pdf
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Para cada una de estas acciones, habra diferentes opciones para crear una o mas graficas para
representar los datos.

Descriptivas: Composicion y Comparacion: Para visualizar o explorar datos mediante

resumen. No supone necesariamente un analisis previo de los datos.

Composicion: Estdtico

Estatico

Paorcentaje Suma o resta Componentes de
simple del total del total componentes
| | |
Grafico de tarta Grafico de cascada Columna de porcentaje

e
N

con subcomponentes

o
| SEE

Composicion: Cambios en el tiempo

Cambios
en el iempo
— Pocos penodos Muchos penodos —‘
Diferencias Diferencias porcentuales Diferencias Diferencias porcentuales
porcentuales y absolutas porcentuales y absolutas
| | | |
Columnas adosadas Columnas adosadas Areas porcentuales Grafica de dreas

de porcentajes

HREE

Superpuestas superpuestas

F e N '—--:__:\ RN
EﬁﬂE":ﬂ NG :‘55:%




Comparacion: entre objetos

Columna de Tabla o tabla con Graficos de barras Graficos de columnas
anchura variable graficos incrustados )
. | e =S
1] 2 = E|| al!
Ol | w i
I I
Muchos datos Pocos datos
Dos variables Muchas
por objeto calegorias I _
| Pocas f:alamg}nas

T
Una vanablF por objetn

I
Entre objetos

Comparacion: en el tiempo

Grafica de area circular

Grafica lineal o fiebre

Graficos de columnas

Grafica lineal o fiebre

/ — __.-"'ﬂ.f
~ [ : s
~ 1l ard
Datos ciclicos Datos no ciclicos Una ovarias categorias Muchas categorias
I I
Muchos perodos Pocos perodos

En &l tiempo
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Analiticas: Distribucién y Relacién: Suponen que ha ocurrido exploracion y anélisis previo
de los datos, mostrar patrones ocultos, reducir informacién.

Distribucion:

De una variable: De dos o mds variables:
Histograma en columna Gréfico de dispersidn
__Pocos _| Dios Core
datos rﬂ—'_’—‘ Varables ] L
Lna et
[ Wariable ™
Histograma lineal Grafico area en 3D
|_Muchos_| Trec

datos _/_\ ~ Varables |

Relacidn: entre una o mas variables:

Grafico de dispersidn
) Variables
Grafico de burbujas
(/::ix Q Tres
o L [ Vanables™
—~
oyl :'~._ |

ALGUNAS RECOMENDACIONES:

Pie chart: Mal aplicado y el menos apropiado...

Este grafico solo se recomienda para comparar entre pocas categorias (3, 4, 0 5) y ademas las
categorias no deben parecerse mucho. La vista humana no es buena distinguiendo porciones
de dareas circulares (wedges). Siva a usar un pie chart, las recomendaciones son:

e No usar mas de 5 categorias

e Asegurese que los valores sumen 100%

e Ordene las porciones del pie chart por tamafio

e Las proporciones deben mostrar diferencias sustanciales


https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
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Barra o columna: El mas recomendado para representar magnitudes

Al contrario de las gréficas pie chart, las graficas de barras o columnas son mas apropiadas para
mostrar las magnitudes y proporciones. Para pocas categorias, es mejor usar un diagrama de
columnas; para muchas categorias, es mejor usar un grafico de barras.

Lineas
Las graficas de lineas muestran tendencias por periodos de tiempo. También pueden mostrar
varias categorias en una sola grafica. Se recomiendan para distribuciones de datos continuos.

Se recomienda:

e Prefiera usar lineas sdlidas
e Evite usar mas de cuatro categorias
e Altura de linea adecuada: debe tomar mas o menos 2/3 partes de la altura del eje Y.

Mapa proporcional (treemap)

Este tipo de grafica ha sido utilizado generalmente para representar datos proporcionales por
jerarquias (Grupos y subgrupos). Se utiliza por ejemplo para representar datos
presupuestarios.

Poblacién estimada, 2016

Nagu..
26,722 19,.. Vie..

En este ejemplo, cada dato de poblacidn municipal estimada en 2016 esta clasificado por zonas: Metro,
Sur, Norte, etc. Los colores representan las zonas.
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DEMO: CONVERTIR DATOS EN GRAFICAS
Abra Excel y busque el archivo municipios_2016.xlIsx en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1\

Este data range tiene datos ficticios.

Poblacidn por zonas y ganancia 2016
POP_EST16 Ganancia2016
Centro 202,174 % 100,108.70
Centro-Este 451,902 % 270,114.12
Centro-Oeste 83,174 $ 40,158.70
Este 163,138  $ 80,156.90
Metro 1,135,058 5 560,752.90
Moreste 133,565 S 60,670.83
Moroeste 179,184 § 50,583.68
Morte 364,146 S 180,207.30
Oeste 141,222 % 110,297.76
Sur 478,533 & 230,926.65
Sureste 65,311 % 50,224.88
Suroeste 131,978 5 60,598.90

Haga click en cualquier celda dentro del data range y presione CTRL+A.

Esto sombreara el data range.

Poblacién por zonas y ganancia 2016

POP_EST16 Ganancia2016
Centro 202,174 | $ 100,108.70 CTRL 4+ A
Centro-Este 451,902 | § 270,114.12 | | &
Centro-QOeste 83,174 § 40,158.70 . L,
Este 163,138 S 80,156.90 Puede usar esta combinacién de teclas para
Metro 1,176,058 | § 560,752.90 evitar tener que sombrear manualmente un
Noreste 133,565 S 60,670.83 data range.
Moroeste 179,184 S 50,583.68 . ;
E— 264146 $ 180,207.30 Recuerde que al usar CTRL+A, seleccionara
Oeste 141,222 $ 110,297.76 todas las celdas contiguas que tengan algun
Sur 478,533 $ 230,926.65 valor. Si hay alguna celda vacia, Excel no la
Sureste 65,311 S 50,224.88 incluira.
Suroeste 131,978 S 60,598.90 1
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Una vez sombreado el data range, haga click en el tab Insert; luego en el botén Recommended

Charts

= I=- - ¢ o
I?gllh'l\l' @2 Uiz

Maps PivotChart

Recommended

Charts - |~ 3k~

Charts

Aparecera la forma Insert Chart.

Insert Chart

Recommended Charts | All Charts I

Clustered Column

Chart Title
1.200,000
1,000,000
£00,000
600,000
400,000

200,000
. I-I|.-I. ||.I.III|I|..|.
N

FFE S ESFS S PSS
¢ \\e’& o & o
o
WPOP_EST1E W Gamancia?016

A clustered column chart is used to compare values across a few categories,
Use it when the order of categories is not important.

=)

74

2

Haga click en las diferentes graficas recomendadas para compararlas...

Finalmente haga click en la opcién Clustered column y haga click en el boton OK.
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FORMATEAR LA GRAFICA

Modificar el titulo
En la grafica, haga doble click en el titulo.

Escriba Poblacion por zonas y ganancia 2016

C O O +
Poblacion por zona y ganancia 2016
1,200,000 o
F
1,000,000
800,000 T
600,000
& 400,000 I I I o
200,000
_ Il I [ 1. Il [ I- I [ [] I am s
NPT S - S T e
o 4‘0& of & o€ %&e &De, & F . é\zh &oa
& < o5
¥ 6’9
m POP_EST16 m Gananda20l6
O O O

Mover la grafica a otra hoja

Haga otro click en la gréfica, pero fuera del titulo. La grafica debera estar activada. Cuando
estd activa, se habilita el tab Design. Haga click en el boton Move Chart.

Move
Chart

Location

Move Chart

POB_GAIN16.

Aparecera la forma Move Chart. Escoja la opcién New sheet para mover la gréfica a
otra hoja de calculo dentro de este workbook. En la caja de texto, escriba

2]

Choose where you want the chart to be placed:

I"IJTH G%New sheet |POB_GAINLg|

" Objedt in:

|l

| Sheetl

Presione el botén OK para aceptar las opciones y mover la grafica a otra hoja.
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Poblacién por zonas y ganancia 2016

RIICNIEY

0,000

0,000

: Il ‘I | Il | II Il ‘I II ‘I [ II Note el tab abajo (POB_GAIN16)
- |

e e o e e o correspondiente al nombre de la

WPORESTIE WGanancaini

POBGAINI6 | Sheetl | (@ [1] gréfica.

Cierre Excel. No tiene que guardar el workbook.

FILTROS

OBJETIVOS
Al terminar esta leccidn, podra:

e Filtrar datos para ver solamente las filas que deberian ser incluidas en una gréfica
e Formatear correctamente los datos

FILTRAR DATOS
e Los filtros permiten trabajar con un subconjunto de los datos
o No cambian los datos subyacentes
o Reducen la posibilidad de cometer errores de CUT & PASTE
e Esconder (Hide) columnas
o Crear graficas sdlo con datos relevantes

Para anadir un filtro a los datos:

o Sombrear grupo de celdas o| €TR- +| A

|POP_EST16/ Ganancia2016
Centro | 202,174 $ 100,108.70
Centro-Este | 451,902 $ 270,114.12
Centro-Oeste 83,174 $ 40,158.70
Este | 163,138 $ 80,156.90 2
Metro 1,135,058 | $ 560,752.90
Noreste | 133,565 S 60,670.83 Formulas Data Review View
Noroeste 179,184 S 50,583.68 al T Y. Clear
Norte | 364,146 § 180,207.30 [Tﬁ, (] Queries & Connections 4 . Yk V- Reapply
Oeste | 141,222 $ 110,297.76 L& [T properties Z| Sot | Filter :
Sur | 478,533 § 230.926.65 Refresh _ | Se Yo Advanced
Sureste | 65311 $ 50224.88 All- g Edit Links e nEls
131,978 § 60,598.90 Queries & Connections
g Aparecerd un botén flechal-] al

lado de cada cabecera de columna

BOPJ@&MMB
Centro 202, $ 100,108,
|centro-este 451,902 $ 270,114.12
Fantro Nacta 231174 & antsamn



Haga click en la flecha al lado derecho de Ia

columna Ga

Ganancia2

s‘ lm!lﬂg'TGanancialﬂlﬁ:

nancia2016

S 270,114.1(5howing All) |

3

~|PoP_EST ~ GananciaZO%

3 2] Sort Smallest to Largest

iul

3

[N TERTURITTREN

Sort Largest to Smallest

Sort by Color »
Mumber Filters v
Search yel
[ [Select All) -
1] 540,158.70
550,224.38
550,583.68
560,598.90
560,670.83
550,156.90
5100,108.70
. [¥s110,297.76
[¥]5180,207 30
e [ |

oK Cancel

Vea las opciones para establecer filtros, en
este caso, numéricos

[

Equals...

Does Not Equal...

Greater Than...

Greater Than Or Equal To..
Less Than...

Less Than Or Egual To...
Between...

Top 10...

Above Average %

Below Average o

Custom Eilter...

Escoja la opcidon Above Average

Note cédmo cambia la lista. Estos son los récords que estan por encima del valor promedio de
ganancias (ficticias). Vea ademads que el botdn de la flecha aifade el simbolo del filtro. Esto
indica que hay un filtro aplicado.

* |POP_EST = Ganancia
5 270,114

i |Centro-Este 451,902
i |Metro 1,135,058
1|Norte 364,146
3 |sur 478,533

QUITAR FILTR

oS

$ 560,752.90
$ 180,207.30
$ 230,926.65

Para quitar filtros, haga click en el boton de filtro. Haga click en la opcidn Clear Filter From

3|

* -_'f-‘l Sort 5m

~|poOP _EST ~ Gananciam%

allest to Largest

8 il Sort Largest to Smallest

11

Sort by Color

4

1§ ?x['\\(‘)glear Filter From "Ganancia2016"

26
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ESCONDER COLUMNAS

Esconder columnas permite hacer graficas sin necesidad de borrar ni hacer cut & paste de los
datos. Esto ayuda a reducir errores. Al esconder columnas, los datos permanecen intactos y las
columnas podrdn ser mostradas posteriormente, de ser necesario.

Para esconder columnas:

e Seleccione/sombree la(s) columna(s)
e Haga right click y escoja la opcion Hide

o p 4 'CutE | j
*ﬁlgﬁ’t click

ste Options:

7200: ﬁ"’ =

J200: Paste Special...
D Insert

7201:
m Delete

72013 Clear Contents

7201 Format Cells...
AE? Colurmn Width..,
T
m Unhide

UNHIDE (REVELAR COLUMNA)
Para revelar (unhide) columna(s), haga right click en el borde de la cabecera de la columna
adyacente. Vera que el cursor cambiard a dos flechas:

‘_”_, | Right click
en el borde
Mui g de columna
~ ad acenle
> . acdyacente
&D También puede
. . ) seleccionar varias
Paste Special... Haga right click y
Ineert . i columnas adyacentes
Inse escoja del menu la | |
L . a la columna
Delete opcién Unhide _
| Clear Contents escondida y hacer
Format Cells... right click | Unhide
Column Width...
' Hide
Unhide Qe
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FORMATEO DE DATOS
Un formato correcto hace que los nUmeros y las fechas puedan entenderse mejor.

Para formatear celdas:

e Seleccione la(s) celda(s) a formatear
e Vaya al menu principal y escoja Home y vaya al grupo Number. Seleccione el formato
numeérico mas apropiado.

General -
&0 .00

$ - 0 W0 3.0
Number Fa

DEMO: SELECCIONAR DATOS RELEVANTES
En este demo, ejecutaremos varias técnicas explicadas anteriormente: Filtrar datos, cambiar

formato y generar una grafica.
Abra una sesion de Excel si no esta abierto.

Abra el archivo municipios_poblacion.xslx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\Analisis_1\Modulo_1

FILTRAR DATOS
Seleccione el contenido del data range que aparece en la hoja llamada POP_EST16

B C D click en cualquiera de las celdas dentro
1 Municipio POP_EST2016 ZOMNA del data range y usar CTRL+A
2 |Adjuntas 18760 Centro
3 |Aguada o 40083 Noroeste
4 |Aguadilla 56893 Noroeste
5 |Aguas Buenas 27323 Centro-Este
POP_EST2016 | POP2010 POP

Haga click en el tab Data y luego en el botdn Filter

Data Review View Developer Help

§ ﬁ s & Connections A . Y
5

¥ Properties

sh Zl Sort Fllter
! Edit Links

Queries & Connections Sort & Filter



Apareceran botones con flechas en cada cabecera de columna

B C D
Municipio | ~| POP_EST201 ~|ZONA [+

Haga click en el botdn de filtro al lado derecho de la columna ZONA

|zoNA §|
Centro
= FONA:

Noroeste o\, ing Al

Inspeccione el menu de filtros.

8l sethtoz Haga uncheck en la opcidn (Select All)
Zl SornZtoA
Sort by Color » Haga check en la opcion Metro

Text Filters 4 ,
- Esto le mostrara solamente los
Search yol
W Scledt AlD . municipios que estan dentro de la
""é&nm zona metropolitana de San Juan.
-[] Centro-Oeste
- [] Este
2
|:| yqte
-] Morte
-] Qeste LI
oK I Cancel |
Datos filtrados
B C D Los numeros de las filas aparecen en azul,
1 Municipio [~| PoP_EST201 - |ZONA Ed indicando que se les ha aplicado un filtro a
12 |Bayamon 192974 Metro los datos
17 carolina 165040 Metro '
18 Catafio 26137 Metro
27 |Dorado 38013 Metro
33 |Guaynabo 92444 Metro Nota:
45 |Loiza 27857 Metro
66 SanJuan 363744 Metro Los filtros son persistentes. Un filtro
70 ToaAlta 74467 Metro permanece a menos que ud lo desactive.
71 |Toa Baja 83645 Metro . X .
— Esto tiene efecto en filtros posteriores que
72 |Trujillo Alto 70737 Metro . ]
= usted quiera aplicar.

29
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REVELAR UNA COLUMNA ESCONDIDA
Para revelar (unhide) columna(s), haga right click en el borde de la cabecera de la columna
adyacente. Vera que el cursor cambiard a dos flechas:

‘_”_’ | Right click
— en el borde
CAMu B de columna
- adyacente
> - acdyacente
ﬂD También puede
. . . seleccionar varias
Paste Special... Haga right click y
) i columnas adyacentes
Insert escoja del menu la 2 1a columna
Delete opcién Unhide

| Clear Contents escondida y hacer
Format Cells... right click | Unhide

Column Width...

| Hide
; Unhide %e

Aparecera la columna GEO_ID. Esta contiene los identificadores FIPS que asigna el Negociado
del Censo a cada municipio, barrio y demds dreas administrativas y censales estadisticas.

GEO_ID |~  Municipio | POP_EST201 ~ | ZONA -T
72021 Bayamon 192974 Metro
72031 Carolina 165040 Metro
72033 Catafio 26137 Metro
72051 Dorado 38013 Metro
72061 Guaynabo 92444 Metro
72087 Loiza 27857 Metro
J2127 San luan 363744 Metro
72135 Toa Alta 74467 Metro
72137 Toa Baja 83645 Metro

72139 Trujillo Alto 70737 Metro


https://www.nist.gov/itl/popular-links/federal-information-processing-standards-fips
https://www.census.gov/geo/reference/ansi.html
https://www.census.gov/geo/reference/ansi.html
https://www2.census.gov/geo/pdfs/reference/geodiagram.pdf

ESCONDER COLUMNA
Para esconder columna:

e Seleccione/sombree la(s) columna(s). Haga click en la cabecera de la columna A.

e Haga right click y escoja la opcion Hide

E
o_mg X% cut
7 "
- MRigh click
72000 ©

ste Options:
A oy e
72000 (B =
7200¢ Paste Special...
ﬂ Inzert
7201:
—?201: Delete
72013 Clear Contents
7201< Format Cells...
72021 Column Width...
7202:
[ Hid
72028 =i %
m Unhide

FORMATEAR COLUMNA

Seleccione las celdas C2 a C79. Use el siguiente método:

Click en la celda de inicio
C2 presione CRTL +SHIFT+
Flecha hacia abajoJ

i D

| POP EST201 ~ ZOMNA
| &b 18760lcentro
40083 Moroeste
56893 MNoroeste

... para llegar al ultimo récord

3 22732 |5ur
74467 |Metro
83645 |Metro
o] 70737 |Metro
30869 |Centro
39018 |Morte
55866 |Morte
9046 |Este
24186|Sur
35670(Sureste

3851817y

G
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Haga click en el tab Home. Vaya al grupo Number y haga click en el botén Comma Style para
anadir el separador de coma a los millares.

General - -- E“J

$, - O 9% €0 00 Conditional Format as

.0 ;
Formatting ~  Table -
MNumber Fa Styles
Comma Style

Format with a thousands separator,

T . -

Vera que aparecen los nimeros con comas, pero también con espacios decimales innecesarios.

icipio * | POP EST201 ~ | ZOMA A
ntas 18,760.00 |Centro

ida 40,083.00 |Moroeste
idilla 56.893.00 |[Moroeste

QUITAR DECIMALES
Con las celdas seleccionadas, haga click dos veces en el boton Decrease Decimal

Custom - l_:.l‘ l_;j

g - 095 » |50 Conditional Formatas Cell

% Formatting = Table= Styles~

Mumber Styles
Decrease Decimal
Show fewer decimal places.
1 ' " ' e
icipio * | POP _EST201 ~ | ZOMNA i
ntas 18,760 |Centro
da 40,083 |Moroeste
dilla 56,893 |Moroeste
s Buenas 27,323 Centm—E&:}.
mitn 74 A28 lrantra_FEcta
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SPARKLINES (MINI-GRAFICAS)
Los sparklines son mini graficas que se generan dentro de una celda. Es una manera de
visualizar tendencias en datos voluminosos, sin tomar demasiado espacio.

OBIJETIVOS
Al completar esta leccion, usted podra:

e Afadir sparklines

e Escoger el sparkline mas apropiado
e Remover sparklines

e Formatear sparklines

SPARKLINES
Los sparklines son mini-graficas que caben dentro de una celda

e Hay trestipos
o Lineas, columnas, Win/Loss
e Pueden afiadirse y removerse
e Ubicarlas cerca de los datos para mejor entendimiento.

QUE ES UNA MINI-GRAFICA SPARKLINE

Los sparklines no son objetos de una grafica, aunque parecen pequeias graficas. Se trata de
graficos simples ubicados en el fondo de una celda. Esto significa que puede haber texto
encima del espacio donde aparece el sparkline. Cada sparkline representa una fila de datos.

ARNADIR SPARKLINES
e Para afiadir sparklines, haga click en el tab Insert y seleccione un tipo de sparkline en el
grupo Sparklines.

Page Layout Formulas Data Review View Developer Q Tell me what you want to do
3 Q ] 3 1 » - 12- - E;&, i u |k®‘| 1 Line 5] Slicer
¥ s 2
* Wl i * ik Colum 3 Timeline

iended Table Ilustrations Add-  Recommended Maps PivotChart 3D

ables - ins~ Charts L GRS S = Map 17 Win/L e
Charts R Tours Sparklines Filters
I
C D E F G H 1 J K
1930 "9a0 1950 1960 1970 "1930 M990 000
18073 22356 22424 19658 18691 18786 19451 19 143| .l

Aparecera el dialogo Create Sparklines

Create Sparklines



e Seleccione o escriba la extensién de celdas (data range)
e Indique la celda destino para ubicar la mini-grafica sparkline
e Click en el botén OK

| ¢ | D E F G H I J K
1930 "940 1950 1960 1970 1980 1990 2000
[ ogB07s 22556 oaaa | lo6si 1L _1Eme___1ast__pisuas |
QS?O 17923 20743 23234 eﬂ x|
319 34956 44357 47864
Choose the data that youwant ———————————
12885 14671 15565 17024
16361 16819 18191 18260  DataRange: [c22 2]
14276 15701 17235 17200
56525 69192 75361 69879 Choose where you want the sparklines to be placed
8199 10746 12936 13315 Location Range: |5Ks2 2|
15751 18545 19897 19324
14901 17096 17605 18978 oK cancel |
29524 37190 48000 72221 % %
Municipio 930 940 "1950 "1960 970 "980 "1930 000
Adjuntas 18075 22556 22424 19658 18691 18786 19451 15143| _il. __.._|

REMOVER SPARKLINES
Haga right click en la celda que contiene el sparkline

Haga click en Sparklines y click en la opcion Clear Selected Sparklines

—TB I =&-A- oMo 1 !

143 II.%\,_I

042| &

085 B Cory Rightclick en la celda con sparkiine

1032 T}l Paste Options:

93 o

1248 O

1131 Paste Special...

117 ,';D Smart Lookup

1322
Inzert...

1909

1044 Delete...

911 Clear Contents

1502

1244 .

335 Sparklines L E Edit Group Location & Data...

076 Filter [% 4 Edit Single Sparkline's Data...
Sort 4

?vj Insert Comment

dee Format Cells... Clear Selected Sparklines
Pick From Drop-down List.. Clear Selected Sparkline Grl

34
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Uso DE SPARKLINES

Los sparklines muestran patrones en los datos, haciendo que la vista se concentre en puntos
especificos en los datos. Estas ayudan a mostrar mas facilmente los patrones existentes en los
datos y fomentan que las personas miren dénde estan los nUmeros que crean estos patrones.

RECOMENDACIONES PARA SPARKLINES:
Ubicar los sparklines al lado de los datos que estan representando.

FORMATEO DE SPARKLINES
Para hacer cambios a sparklines:

Seleccionar la celda donde esta el sparkline. Se activara el tab Sparkline Tools | Design

AutoSave H ©- = municipios_poblacion.xisx - Saved - Sparkline Tools Ivan Santiago @

File Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer Design Q Tell me what you want to do

[ High Peint [] First Point .| L sparkline Calor -
E;‘ A il M - EQ
C [ LowPoint [ Last Point "I'ul--ul"ul "I'ul--ul"ll "I'||--||"|| "I'||--|I"|| "I'ul--ul"ul - | B Marker Color =

Edit  Line Column Win/ - Axis

Data~ Loss L Megative Paints - o Clear ~
Sparkline Type Show Style Group

K2 2 E3

B c D E F G H 1 ) K L M N ) P

1 |Municipio 930 "1940 "1350 "1960 970 "19g0 "1990 "000

2 |adjuntas 18075 22556 22424 19658 18691 18786 19451 19143 WI.ER..]

Edit data: Cambiar el data range y la posicion del sparkline

Tipo: Linea, columna, win-loss

Show: Resaltar lugares especificos de los datos

Style: Colores y estilos

Group: Crear o remover grupo, eliminar sparklines, definir configuracién Settings de los
ejes

Nota: Los sparklines pueden ser agrupados. Esto facilita modificar varios sparklines incluidos
dentro del grupo.

MENU Y HERRAMIENTAS SPARKLINES
La opcidn Edit Data le permite cambiar el data range utilizado para generar el sparkline, asi
como la ubicacidon del sparkline. Al hacer click en la flecha, aparecerdn las opciones:

%%

Edit
Data =

s T
Line Column Win/ L
Loss Ll

b _&it Group Location & Data...

Edit Single Sparkline's Data...

Hidden & Empty Cells...



36

Edit Group Location and Data: Para hacer cambios en cudl es el data range a usarse, asi como la
localizacion del sparkline.

Edit Single Sparkline’s Data: Para hacer cambios (data range y ubicacién) para una celda
sparkline.

Hidden and Empty Cells: Para especificar como sera el manejo de celdas vacias, ademas de
especificar la inclusidn o exclusidn en el sparkline de celdas escondidas.

Tipos de sparklines
Linea, columna, Win/Loss

Line Column Win/
Loss

Type Estas pueden ser cambiadas al tipo apropiado segun los datos.

Show
Para llamar la atencidn a diferentes puntos de los datos. Por ejemplo:

High Paint (] First Paint
Low Paoint [ ] Last Point
[] Negative Points [_| Markers

Show
High Point: Mostrar el punto mas alto.
Low Point: Mostrar el punto mas bajo.
Negative Points: Mostrar puntos negativos, si existen
First Point: Primer punto
Last Point: Ultimo punto
Markers: Marcadores (mostrar los vértices solo en lineas)

Style
Este grupo de botones sirve para cambiar los colores de las lineas de un grupo, ademas de los
colores de los markers.

VAN NANAUVAN YA

Style

E Sparkline Color -
E Marker Color ~

3

4



Group
- ESparkline Color ~ QE EGrﬂup
/\ M - [ Marker Colar = T %
— Axis
M o & Clear ~
Group ~
Group Selected Sparklines
Group sparklines together so they
K L M M o can_share formatting and scaling
T T T options.
] -
Nee———

El botdn Group se usa para agrupar varios sparklines y tratarlos como una sola mini-grafica al
momento de cambiar el formato.

Axis:

El menu Axis contiene multiples opciones.
ian H Group Axis permite hacer cambios en los ejes de la mini-
U grafica o en el grupo de mini-graficas.
Auis

¢ - . .
g & Clear Por ejemplo, podemos establecer el mismo punto

Horizontal Axis Options de origen y extension del eje para estandarizar las
v General Axis Type % escalas. De esta manera se podran hacer
Date Auis Type... comparaciones de manera mas efectiva.

B Sparkline General £ . ] .
Show fxis El eje horizontal puede cambiarse a fecha y,

Plot Diata Right-to-Left ademas invertirlo.
Vertical Axis Minimum Value Options

v Autormatic for Each Sparkline

Opciones del eje
vertical para valor
minimo

Same for All Sparklines
Custom Value...
Vertical Axis Maximum Value Options

¥ Automatic for Each Sparkline

Opciones del eje
vertical para valor
mdximo

Same for All Sparklines

Custormn Value...

37



DEMO: ANADIR SPARKLINES
En Excel, abra el workbook municipios_poblacion.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1

Active la hoja POP_HISTORIC, haciendo click en la pestafia (tab) con ese nombre.

| POPEST2016 | POP2010 | POPHISTORIY &

Ubiquese (click) en la celda K2

) K L
000
19143| E _|
42042

Haga click en el tab Insert, Insert  |uego click en el botdn Line del grupo Sparklines.

Line Column Win/
Loss

Sparklines

Aparecera la forma (dialog box) Create Sparklines.

Create Sparklines 2
Choose the data that you want —mM
Data Range: I il

Choose where you want the sparklines to be placed

Location Range: [5ks2 3|

OK I Cancel |

Haga click en el botdn 2] correspondiente a establecer el data range para este sparkline.

Haga click en la celda C2 y arrastre el cursor hasta la celda J2

B C D E F G H I J
1 |Municipio 930 M9a0 "19s50 1960 970 Msg0
N e e B
3 |Aguada 0 17923 20743 23234 25658 31567 35911 2
4 |Aguadilla 28319 34956 44357 a7 2 x]
5 |Aguas Buenas 12835 14671 15565 70—
& |Aibonito 16361 16819 18191 18:
7 |Afiasco 14276 15701 17235 17; DateRange: [c2u2 2]
& |Arecibo 56525 69192 75361 69¢
9 -Arroyo 3199 10746 12936 13- Choose where you want the sparklines to be placed
10 |Barceloneta 15751 18545 19897 15:  Location Range: |3Ks2 2]
11 |Barranguitas 14501 17096 17605 13t
12 |Bayamadn 29524 37190 48000 72 ok | cancel |
12 |cabn Rain 73797 28586 7954A 245 Z

38
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Haga click en el boton OK.

Estando ubicado en la celda K2, fijese en el pequefio cuadro (punto) verde que aparece en la
esquina inferior derecha de la misma:

K

|
! o

Ubique el cursor en ese punto verde y haga click encima del punto verde.
Mantenga el punto presionado y arrastre el cursor hasta la celda K80

K

T _
v S

78 |Villalba
79 Yabucoa

80 |Yauco
21

11847 12871 14972 16239 18733 20734 23559 27913
21914 274338 28810 29782 30165 31425 36453 39246
27787 30533 33708 34780 35103 37742 42058 46384 +

Podrad ver los sparklines en la columna:

J

2000
19143
42042
64685
29032
26493
28348
100131
19117
22322
28909
224044
46911

Verda que la mayoria de los municipios aumentaron su poblacién de
1930 a 2000. Ademas, podrd notar la pendiente de cada linea, la cual
le dara idea de la magnitud del aumento o descenso de la poblacién
municipal.
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CAMBIAR FORMATO A SPARKLINE
+

Manteniendo la celda K2 activada, vera que esta celda activa también el resto de
> fﬂjﬁ las celdas contiguas hacia abajo hasta la celda K80. Esto quiere decir que los
: ::__ﬂ__ sparklines de estas celdas estan en el mismo grupo.
2l —
Il__———
g ____,,f”’
1 —

Vaya al grupo Show y escoja check las opciones High Point y Low Point.

High Paint [ First Paint
Low Point [ ] Last Paint
|| Megative Paints L] Markers

Show

Podra ver los puntos minimo y maximo en cada sparkline:

. B C D E F G H I J K
Municipio 930 940 950 1960 970 "1930 990 000

Adjuntas 18075 22556 22424 19658 18691 18786 19451 19143/
Aguada 14670 17923 20743 23234 25658 31567 35911 a042[,__—
Aguadilla 28319 34956 44357 47864 51355 54606 59335 ga68s|, —

Con estas lineas, es mucho mas facil poder identificar municipios que han tenido pérdidas
constantes de poblacién o crecimiento bien modesto. Esto se puede notar en los municipios de
Vieques, Utuado y Maricao.

74 lUtuado 37434 42531 46625 40449 35494 34505 34980 3533 .
75 |Vega Alta 12333 14329 16521 17603 22810 28696 34559 37910 /s
76 |Vega Baja 20406 23105 28925 30189 35327 47115 55997 61929 , __—
77 I ieques 10582 10362 9228 7210 7767 7662 8602 9106I’_\,_/‘ |

Apareceran ademads otros municipios con puntos minimos posteriores a la década de 1930;
estos bajaron su poblacién luego de 1930 en vez de aumentarla, contrario a la tendencia
generalizada en el resto de los municipios. El caso de Vieques es atipico porque muestra mayor
poblacién en 1930 que en el censo de 2000.
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PRACTICAS:

ESCENARIO

Imaginese que a usted le piden mostrar graficas sobre datos de escuelas publicas del
Departamento de Educacion, a nivel descriptivo. Se trata de un directorio de escuelas publicas
para 2017, el cual fue descargado desde el portal data.pr.gov, manejado por el Instituto de
Estadisticas. Elinterés inicial es saber si los datos muestran algun tipo de correlacién (positiva
o negativa) entre el nivel de pobreza registrado y el nivel “competente a avanzado” en
matematicas.

OBJETIVOS
Con las destrezas mostradas a lo largo de este médulo usted practicara:

e Hacer graficas de histograma y diagramas de dispersiéon para
mostrar distribuciones de datos

e Cambiar formatos para hacerlos mas legibles

e Filtrar datos

EJERCICIO 1: GRAFICAS Y EXPLORACION DE DATOS
Abra el workbook llamado DirectorioEscuelasPublicas2017.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1

Este workbook tiene solo una hoja con un directorio de escuelas publicas, al cual se le
eliminaron algunas filas que no tenian datos en las columnas de puntuaciones en las
competencias espanol-inglés-matematicas.

HACER HISTOGRAMA
Haga click en la cabecera de la columna Q (BAJO_NIVEL_POBREZA)

Q¥
L B
|BMD_NI‘UEL_PGBRIZ.& v

N QETA

Vaya al menu principal y haga click en Insert, luego click en Recommended Charts

Insert Page Layout Farmulas Data Review View Developer Q Tell me what you want to do
D@Online Pictures @ - - - I ~ M F u
i D7 s 12 =@
= [/ Shapes~ B - Wl - - —
nded Table  Pictures - ﬂMyAdd-ins - E Recommended i ) Maps PivotChart
les £z Ieans [T Charts% AR - A -
Illustrations Add-ins Charts [

En la forma Insert Chart, escoja la tercera opcion en la lista en el panel izquierdo (Histogram).

Haga click en el boton OK.


http://data.pr.gov/
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Aparecera la grafica de histograma como objeto flotante en la hoja activa:

NGO |~ |[ESCUELA - | MATEMATICAS_[F ~ BA.IO_NIVEL_POBREAE mean median mode std dev

Gﬁ"!ﬂﬁ AN NC CCNTICAADDEC NNC 1000 O nni29 O N O§24 BNP 80% 82% 80% 10%
Chart Title o MAT 38%  35% 0%  29%

200 s

& 15

0.931

0.8528

I I & 0.8704

0.8055

— _—___—-.. l— 0.8746

150

10

(=]

Q s

=]

Q

(0]
O

1

1
]
)

Al lado derecho del data range, hay un pequefio data range que contiene estadisticas

mean median mode std dev descriptivas de los datos de la columna BajoNivelPobreza
BENP  30% 82%  B0% 10% (BNP) y la columna Matematicas (MAT).
MAT 38% 35% 0% 29%

Enseguida se puede notar la distribucidn de los datos. En
este histograma podemos ver que la mayoria de los datos se concentra en los valores alrededor
de 0.8. Este a su vez, (80%) es el valor promedio (mean) de las escuelas. La distribucion
muestra una “cola” al lado izquierdo. Estas son las escuelas con menos estudiantes bajo el nivel
de pobreza.

EJERCICIO 2: FORMATEAR DATOS

En esta parte, vamos a cambiar el formato de los nimeros para que indiquen que tipo de cifras
son. Por ejemplo, numeros por cantidades mostrando comas, decimales, porcentajes, moneda,
y otros. Laidea aqui es presentar los niUmeros en sus formatos apropiados y hacerlos mas
comprensibles.

Vamos a cambiar el formato a porcentaje a las columnas Oy Q.

- SoWnpTed General . 1 | Presione la tecla SHIFT y haga click en las
# y Y
¢ -lgg » <o Condiional Fomat | CAbeceras de las columnas Oy Q.

.00

== EMer e & Center -
& Formatting = Table

Alignment ] Murm ] Styles
e Percent Style (Ctrl+Shift+%) Una vez estén seleccionadas, haga click
Format as a percent. , %
o x> | enelbotén Percent Style "*". para
~ [MATEMATICA gl ESEEEES Pd"‘&; mean me | 3Radirle los simbolos de porcentaje.

218 . BNP  80%
135 SHIFT +CLICK MAT  38%
576 A 0.7674 . , f'l:lg
656 0.3333 0.6915 Haga click en el botdn "™ Increase
485 005 HREE Decimal, para anadir un lugar decimal.
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Repita los pasos modificando para que cambie ahora el formato de la columna M

(MATRICULA_TOTAL) a formato numérico con comas sin nimeros decimales.

Ordene la columna M MATRICULA_TOTAL de forma descendente, como aparece en esta figura.

F )
hd MATRICUL.&_TOTAL
-_'c-"l Sort Smallest to Largest .

Sort Largest to Smallest %a 1

Luego de ordenar la columna M, asi deben verse los nimeros.

M 0 Q
MATRICULA_TOTAL -!| MATEMATICAS [E ~ |BAJO_NIVEL POBREZA ~
1,209 17.8% §9.7%
1,191 18.9% 73.0%
i 1,185 2.8% 68.8%
{ 1,182 3.8% 71.9%

1,148 0.3% 85.3%
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EJERCICIO 3: FILTRAR DATOS

En esta parte, vamos a hacer una grafica de dispersion. Luego de haber preparado la gréfica,
aplicaremos algunos filtros para explorar los datos y ver si podemos saber si hay alglin patrén
o relacidn entre las variables (columnas) nivel de pobreza y competencia avanzada en
matematicas, asi como matricula total y competencia avanzada en matematicas.

OBJETIVOS:
e Primero haremos la gréfica de dispersion (scattergram) con todos los datos
e Luego, cambiaremos de columnas y aplicaremos los filtros.

MODIFICAR POSICION DE COLUMNAS PARA HACER DIAGRAMA DE DISPERSION
Para hacer este diagrama de dispersion:

Columna Tipo de Variable | Eje | Posicion de la columna
“BAJO NIVEL POBREZA” | Independiente X Izquierda
“MATEMATICAS_” Dependiente Y Derecha

En otras palabras, si queremos probar que el porciento bajo nivel de pobreza incide en la
competencia en matematicas, la columna Q debe moverse a la izquierda de la columna O.

Cortar y pegar columna
Vamos a mover la columna Q al lado izquierdo de la columna O.

Haga right click en la cabecera de la columna Qy escoja Cut

‘ Q R <
BAJ EL PC &b CUt%
la - (2]

B ramae

Excel representara los que datos estan copiados en el clipboard (en memoria RAM) usando
linea entrecortada de esta manera:

BAJO_NMNIVEL POBREZA |~
' 0.8624
} 0.6822

Haga right click encima de la cabecera de la columna O y escoja la opcion Insert Cut Cells

O Q
MATEOC% Cut

E® Copy
T-_n, Paste Options:
s

[

k

e Insert Cut Cells [%

Note que la columna Q cambié de letra a O:
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M o P

MATRICULA_TOTAL |~ |BAJO_NIVEL POBREZA |~ MATEMATICAS [F =)

Explorar si hay relacién entre nivel de pobreza y desempefio alto en matematicas
Ya que tenemos preparada esta hoja, pasemos a hacer las graficas de dispersion.

Haga click y arrastre el cursor (drag) en las cabeceras de las columnas O y P.

1 _0 y P
BAJO IEL_PDBRIZA -] aATEhaASJ Bv|

Vaya al menu principal y haga click en Insert, luego click en la flecha del botdn Scatter y click
en la opcion Scatter

Insert Page Layout Farmulas Data Review View Developer Q Tell mewh

. LIE. L.
oY St - 2 e n
e 12 i 2 N

nded Table llustrations 3 My Add-ins ~ A Recommended Maps PivotChart

les v Charts - kapok- . -
Add-ins s

& || BAJO_NIVEL_POBREZA

F M o

UELA * MATRICULA_TOTAL |~ |BAJO_NIVEL_P

AC CIOTICRARDE ME Ano0o a1a

Asi aparecera la grafica.

El eje horizontal (X) representa porcentaje de

escuelas bajo el nivel de pobreza, el eje vertical

(Y) representa porcentajes de nivel de

competencia en matematicas avanzadas

e Los porcentajes bajo el nivel de pobreza
flucttian entre 30-a-100%. Los niveles de
competencia en Matematicas van desde cero a

MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO)]

120%
100%
B0%a L ]

60%

40% 100%
05 °. e Los valores en el eje de X (%bajo nivel de
. pobreza) se concentran alrededor de 80%.
0% Los porcentajes de competencia en
0% 20% 40% 60% BO% 100% 120%

matematica van desde 0 a 100

e Ladistribucidon de puntos no muestra que haya
correlacion que sugiera que al aumentar los
niveles de pobreza, baje la competencia en
matematicas
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Anadir linea de tendencia

Visualmente podemos constatar que no hay correlacién significativa entre el nivel de
competencia en matematicas (en escuelas publicas) y el porcentaje bajo el nivel de pobreza. Si
hubiese algun tipo de correlacién, podriamos ver que los puntos se concentrarian en forma
diagonal hacia arriba o hacia abajo (correlacion positiva o negativa).

Podemos mostrar una linea de tendencia para sustentar esto y ademas afiadir la estadistica
coeficiente de determinacion R2. Los posibles valores de R? van de 0 a 1. Mientras mas se
aproxime R? a 1, mayor serd la correlacién entre ambas variables.

o Para afadir una linea de tendencia a esta grafica, haga click en la grafica para
activarla. Le apareceran tres botones (cuadros).

Haga click en el botén Chart Elements

Y

En el menu de contexto Chart Elements que aparecera, haga click en la opcién Trendline.

+ i rm Bements Luego click en More Options...
Boes
..‘
& [ ] Axis Titles
Chart Title
Y D Data Labels
D Error Bars
Gridlines
[] Legend
% Trendline 2 Linear
= . Vamos a afiadir una etiqueta con el valor del
inear Forecast
o , _ coeficiente de determinacidn R2.
& Two Period Moving Average
g Mare Options... %
45%



https://es.wikipedia.org/wiki/Coeficiente_de_determinaci%C3%B3n
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En la forma Format Trendline, use la barra para navegar hacia abajo y haga check en la opcidn
Display R-squared value on chart.

Linear

+AVANZADO])
Custom
Forecast
Forward 00
Backward 0.0
Set Intercept

Display Equation on chart

%Disilay R-squared value on chart

® Automatic (MATEMATICAS_[PROFICIENTE

- Aparecerad el valor R? en la grafica. Muévalo

de ser necesario.
]

(3 O]
R*=0.0062
. -

period
period

o

0.0

El valor R? = 0.0062 muestra que no hay correlacién significativa entre los datos de las dos

columnas.

Cambiar el color de la linea de tendencia
Cambiaremos el color de esta linea para que sobresalga un poco en relacién con la nube de

puntos.

- .. e M ™

* -
: ; -1§ jes "MATEN -
”ght C,IICk Outling *
en lalinea F=0

e | Q.’ B Automatic
o lag e 4

.% i & Theme Colors
Q-
L ] L

3‘. ] ll%all

40% 6 I Orange, Accen
3T

Standard Colors
3 [ § EEEER

Mo Outline
‘t"f More Qutline Colors...

= Weight 3

= Dazshes o %

Haga right click en la linea para activar el menu de contexto.
Haga click en el botdn Outline.

Click en el botén Orange, Accent

Click en la flecha al lado de la opcidn Dashes

En la lista de lineas (dashes) escoja la primera opcién (solid)

Asi debe verse la linea encima del diagrama de dispersion.

R* = 0.0062

100% 12
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OPCIONAL: Mover la grafica a otra hoja
Vamos a mover la grafica a una hoja aparte.

Para mover esta grafica, activela haciendo click encima de ella. Debera tener 8 circulos
alrededor de su cuadrado externo.

Una vez activada la gréfica, vaya al menu principal, haga click en el tab Design y en Location
haga click en el botén Move Chart

Format @ Tell me what you want to do

|I%

Switch Row/ Select Change
Column Data  Chart Type | Chart

Data Type Location

En la forma Move Chart, escoja la opcion New Sheet y en la caja de texto escriba Scattergram

Choose where you want the chart to be placed:

I._lJTJ’jJ %New sheet: |5cattergrarn

[l " Object in: IDirectorio_EPZOl? j

Excel moverd la grafica a otra hoja, la cual tendra el nombre asignado.

-

o O O

U
MATE MiTICASJ PROFICIENTE+AVANZADO]

1208,
10, -

am * .

s
% . .

™ -
™ o s o

0 S ) : 0 -

» Scattergram Directorio_EP201 ... @ 4 »

Afadir otro diagrama de dispersidn: Matricula vs Competencia avanzada en matematicas
Vamos a poner ahora la cantidad de estudiantes matriculados versus competencia avanzada en matematicas en
otra grafica. Entendemos que mientras mayor nimero de estudiantes, menor deberia ser la atencién del
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estudiante y mayor dificultad del maestro para retener la atencion de los estudiantes. Esto puede incidir en el
desempefio en las pruebas.

Repita el procedimiento anterior para afadir otro diagrama de dispersion para las columnas M
(Matricula) y P (Matematicas)

M o] P R

MATRICULA_TOTAL |~ |BAJO_NIVEL_POBREZA |~ IMATEMATICAS_[F ~ IFICIENTE+AVANZADQ]

Al final, notara que los datos muestran una correlacién débil R = 0.216. En general, entre mayor la matricula,
menor la competencia en matematicas. Hay pocas escuelas con matriculas grandes que a su vez tengan
porcentajes altos en matematicas. Escuela Dr. Carlos Gonzalez en el municipio de Aguada con 1,094 estudiantes y
56% en matematicas.

100% - a.b: .‘:.. -

Reaa
P R A R "

60%
L]
- 1094, 36%

u% (. .
. -
.
. " .
0% A - 'l
%09_{. . K . . .
.
vt o,
o “c*&*.‘o‘ ‘c”.x.. -4 .
) =00

1000 1200 100

RI=0.2158

OPCIONAL APLICAR FILTROS
Finalmente, para aplicar los filtros, lo haremos por regiones educativas. Veremos los resultados
en la hojay en la grafica.

Vaya a la hoja DIRECTORIO_EP2017.

Bajo la columna B (REGION), haga click en el botdn-flecha de filtros y Sorting. Vera que este
B ¢ lee (Showing All).

REGION |[¥ |DISTRIT(

HUMAC&{T} FAIARDI

REGION:

SAN JUAI [Showing All)
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En el menu de contexto que aparecera, haga click en las opciones en el orden que aparecen en

4 SortAtoZ la figura.
Zl soZtoa
Sort by Color ,  Uncheck en Select All,
check en ARECIBO y
Text Filters » | click en botdn OK.
£ Notara que los numeros de las filas cambiaron a azul y que
o hay celdas escondidas:
2 1
4]
17
39
=7

m Cancel |

Haga click ahora en la hoja que contiene la grafica Scattergram?2.

.

Vera que los resultados son consistentes con el resultado global:

100

-20% RI=0.2169

-an%

2: Repita el proceso con las demas regiones.



-] BRECIBO

[ THUMACAD
-] MAYAGUEZ
-] POMCE
] SAN JUAN
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Bl (Sclect Al Recuerde quitar el filtro anterior y aplicar filtro a cada region.

] BAYAMOMN ¢Ve alguna diferencia?, éCree que los resultados pueden ser diferentes
~[] CAGUAS usando otros filtros?, ¢ Por municipio, zona?

3: Los filtros pueden ser aplicados a nimeros.

Q p R

OTAL -|BAJO_NIVEL_P(~|MATEMATICAS [ FICIENTE+AVANZADO]
é‘l Sort Smallest to Largest

il Sort Largest to Smallest

Sort by Coler 3
Mumber Filters '% Equals...
Search yel eDcsz Not Equal...

-~ (select Al i’ Greater Than...

Less Than...

Less Than Or Egual To...
Between...

Top10..

j Above Average [%e

Below Average

oK Cancel
Custom Filter...

Revisién de conceptos

Data range:

Greater Than Or Equal To..

| Quite otros filtros e intente aplicar un filtro (Above
Average) a la columna P Matematicas.
Examine los resultados de la hoja del data range y de
la grafica.

Filtro:

Sparkline:
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MODULO 2: EXCEL TABLES Y FUNCIONES

RESUMEN

Segun los datos van acumulandose y haciéndose mas detallados, aumenta la necesidad de
poder manipular eficientemente los datos. Mas alla de los data ranges y los named ranges, las
nuevas “tablas” en Excel ayudan a el manejo, andlisis y resumen de los datos mediante ayudas
visuales y funcionalidades diferentes aplicadas a estas tablas.

OBJETIVOS
Luego de completar este mddulo, usted podra:

e Describir qué es una tabla y su utilidad

e Crear una tabla Excel

e Usar tablas para resumir datos

e Describir algunas funciones para aplicar féormulas y agregar datos

TABLAS DE EXCEL (EXCEL TABLES)
En esta parte, se discutird sobre las tablas y su utilidad.

OBJETIVOS
Una vez completada esta parte, sera capaz de:

e Describir los beneficios de las tablas
e Creary borrar una tabla
e |dentificar los elementos que componen una tabla

BENEFICIOS DE LAS TABLAS
Una tabla es una extension de celdas (data range) formateadas para ayudar a visualizar y
analizar datos

e Todas las celdas de una tabla son tratadas en conjunto

e Se le aplican colores alternados o esquemas de color para hacer los datos mas legibles
e Apareceran botones de filtros a las columnas

e Se puede afadir una fila de totales o resimenes numéricos

e Provee una manera rapida para comenzar el analisis de datos

QUE ES UNA TABLA
Una tabla de Excel es un grupo de celdas formateadas de forma particular para ayudar en la
visualizacién y el andlisis de datos.

FORMATEO
Al crear una tabla, las celdas se formatean utilizando colores por fila y columna, filtros en cada
columna. El formato visual se utiliza para ayudar en el proceso de analisis de los datos; no
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solamente para que las celdas luzcan bien. Esto ayuda en el proceso de andlisis, ya que ademas
de proveer botones para hacer filtros, las celdas apareceran mejor organizadas.

UTILIDAD DE LAS TABLAS

Cuando se genera una tabla, todas las celdas que la componen son tratadas como un conjunto,
de manera similar a un data range con nombre (named data range) pero con mayor
funcionalidad. Por ejemplo, al tratar de cambiar formatos, se cambiardn los formatos a las filas
0 a las columnas. Ademas, se aplicaran computos en ristra a las celdas de una columna hacia
abajo automaticamente.

CREAR TABLAS
Para crear tablas:

Sombrear un data range y hacer click en Insert | Table

Insert I
nded  Tabl
les

De otro modo: hacer click en Tell me what to do y click en Insert a Table

"add a comment”

"insert a table" [}S

"freeze the top row"

Aparecera el tab Design, el cual le permitira las funcionalidades de:
o Colory estilos
o Color en filas y/o columnas
o Ennegrecer (bold) los nombres de las columnas
o Mostrar cabeceras de columnas y fila de totales
o Remover duplicados
Para convertir una tabla a data range, haga click en Design | Convert to Range.

Design N %Cﬂnvert to Range
Puede crear una tabla a partir de un data range usando CTRL+A dentro del data range y

luego CTRL+T. Si su data range ya tiene nombres de columnas, mantenga check en My
table has headers. Finalmente, OK en la forma Create Table.

Create Table 21x|
Where is the data for your table?
|=sas1:5D379 I

¥ My table has headers

OK I Cancel |
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FORMATEO DE LA TABLA
Luego de haber creado la tabla, aparecera el tab Design con sus botones y multiples opciones

File Home  Inset  Page Layout Formulas Data Review  View Design Q Tell me what you want to do & Share D)
Table Name: [i4] Summarize with PivotTable D Header Row ] First Column Filter Button | e e e mEEEE -
Tablel f*A Remove Duplicates 9 [ Total Row [ Last Calumn
Banded Rows [] Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Tahle Styles ~

Insert  Export Refresh

‘3 Resize Table 52 Convert to Range Slicer

Properties Para nombrar la tabla

Tools Manipulacion de tablas

External Table Data Conexidn a datos en tablas externas

Table Style Options Maneras para cambiar la apariencia de las tablas
Table Styles

Por el momento, hablemos un poco del grupo Tools; especialmente los botones Convert to
Range y Remove Duplicates.

Remove Duplicates: como dice el nombre, este botdn se usa para eliminar récords duplicados.
En ocasiones, pueden ocurrir duplicados, ya sea por error o de manera intencional. En
ocasiones, se debe analizar usando una sola ocurrencia o un récord para no sobreestimar estos
datos.

Convert to Range: se usa para convertir la tabla en un data range.

ORDENAR Y FILTRAR
Al convertir a tabla, se afladen automaticamente los botones de filtros a cada columna.

B C D
5 |Aguas Buenas 27,323 Centro-Este
6 |Aibonito 24,438 Centro-Este
11 | Barranguitas 29,548 |Centro-Este
14 |Caguas 136,372 Centro-Este
19 |Cayey 46,071 Centro-Este
22 Cidra 41,782 Centro-Este
24 |Comerio 20,153 Centro-Este
34 |Gurabo 46,990 Centro-Este
41 |Juncos 39,942 Centro-Este
67 |San Lorenzo 39,283 Centro-Este

TIPOS DE FILTROS

Criterios Seleccién de datos de acuerdo con ciertos criterios que se escojan, ya sea por un numero,
nombre o cédigo, filas antes o después de un valor, celdas entre dos valores, primeros 10, o
por porcentaje

Formatos Seleccién de acuerdo con formatos de las celdas: color, etc.

Lista Seleccionar mediante una lista de valores existentes, ya sean nombres o nimeros
Asegurese que cada columna sea de un solo tipo de dato: texto o numérico. No mezclar

numeros y texto en una columna numérica porque afectard los calculos.

ORDENAR (SORTING)
e Ascendente o descendente
e Porfechas
e Las opciones varian segun el tipo de dato.
e Ordenamiento personalizado (custom sorting)
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Ejemplo de tabla con un filtro aplicado y ordenado ascendente en la columna ZONA

- - 16
SortAtoZ o
il sotZtoa
Sort by Color vt

B, Clear Filter From "ZONA"

Text Filters
Search

Diselect

O centro

[ centro-Este
[ centro-Oeste
[Ceste

O Metro

[ noreste Custom Filter..
I arnacts

Use 8o represent any single chacter

Contains oeste

| Escribir palabra o pedazo de palabra = - n
e - Aguada 40,083 Noroeste
(‘ym - k| FT’ - | Aguadilla 56,893 Noroeste
I = ’-—o = Isabela 43,919 Noroeste
Moca 38,289 Noroeste
Afasco 28,250 Oeste
Lo @ o Hormigueros 16,678 Oeste
Mayaglez 81,594 Oeste
Rincon 14,700 Oeste
Cabo Rojo 50,096 Suroeste
Lajas 24,323 Suroeste
Sabana Grande 24,013 Suroeste
San German 33,546 Suroeste

Comparacion de cadenas alfanuméricas (strings): texto, coédigos

Equals...

Does Mot Equal...
Begins With...

Ends With...
Contains...

Does Mot Contain...

Customn Filter...

Equals...

Pareo exacto del texto

Does not Equal...

El texto no es igual a

Begins with...

Comienza con texto...

Ends With...

Termina con texto...

Contains...

Celda(s) que contengan la cadena de texto...

Does not contain...

Celda(s) que NO contengan la cadena de
texto...

Custom filter...

Show rows where:
Municpip ———
contains 52 W
" And & Or

contains vl agua

Use ? to represent any single character
Use * to represent any series of characters

Hasta dos condiciones para filtrar. En este caso,
municipios que contengan abo y agua en las
letras de su nombre. Por ejemplo, Guaynabo,
Gurabo, Caguas, Aguada, Aguadilla, Aguas
Buenas




Ejemplo: Aplicar filtro numérico, columna POP_EST2016:

&) Sort Smallestto Largest

Sort Largest to Smallest

Sort by Color

363,744 Metro

192,974 Metro
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Greater Than Or Equal To...
Less Than...

Less Than Or Egual To...
Between...

Top10..

Above Average

Below Average

Custom Filter...

Carolina 165,040 Metro
ro-Este Ponce 152,594 Sur
a y, Caguas 136,372 Centro-Este
Number Filters. Equals Guaynabo 92,444 Metro
Search o Does Not Equal.. IS greater than or equal to Arecibo 91,096 Morte
- (Select Al ﬂ Greater Than... Toa Baja 83,645 Metro
2'333 Greater Than Or Equal To 80,000 Mayaglez 81,594 Oeste
s:ms Less Than..
ffiés Less Than Or Equal To...
12,287 Between
12538
14,700 Top10..
+115,603 =l Above Average
Belgw Average
Equals... Equals... Esiguala
Does Not Equal... Does Not Equal... No es igual a
Greater Than... Greater than... Mayor que

Greater than or equal to...

Mayor o igual que

Less than...

Menor que

Less than or equal...

Igual o menor que

Between...

Entre dos valores

Top 10...

Los 10 mas altos

Above Average

Sobre el promedio

Below Average

Bajo el promedio

Custom Filter...

Similar al Custom de texto, pero con
las opciones numeéricas

DEMO: USO DE UNA TABLA

El archivo para esta demostracion se llama municipios_poblacion.xlsx localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\Analisis_1\Modulo_2.

Para crear una tabla a partir de un data range, active la hoja (click en el tab) POP_EST2016.

Haga click encima del grupo de celdas

B C D Inzert I
1 Municipio POP_EST2016 ZONA %
2 |San Juan 363,744 Metro
3 |Bayamadn 192,574 Metro
4 |Carolina 165,040 Metro aded Tahkl
2 |Ponce 152,394 Sur les aﬁa
& |[Caguas 136,372 Centro-Este
7 |Guaynabo Lﬂl 92,444 _Metro
8 |Arecibo 91.096 Morte

. Luego click en Insert | Table.
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El grupo de celdas aparecera seleccionado. También aparecera la forma Create Table, en la
cual aparecerd la extension de las celdas que componen el data range. Este data range sera
convertido en una tabla Excel.

Municipio POP_EST2016 ZONA
San Juan 363,744 Metro
Bayamon 192,974 Metro
Carolina 165,040 Metro
Ponce 152,594 sur
Caguas 136,372 Centro-Este
Guaynabo | 92,444 _IMetro
g CreoteTobe IR
Toa
Where is the data for your table?

May

|=sas1:5D579 3|
Toa.
Truji [ My table has headers
Agui e
veg [== ]
Hunfatao 53,021 ESE
Rio Grande 52,479 Moreste
b Paio A AR Eeemcte

Si su data range ya tiene nombres en las columnas, (My table has headers) mantenga check en
la opcion My table has headers. Haga click en OK para aceptar los parametros para la creaciéon
de la nueva tabla.

Inmediatamente Excel nos lleva al menu principal, especificamente a Table Tools | Design con
las opciones que habiamos discutido anteriormente:

AutoSave H ©- = Table Tools municipios_poblacionxisx - Saved -
File Home  Inset  Pagelayout  Formulss  Data  Review  View  Developer pIEFTI O Tell me what you want to do D
Table Name: [#] Summarize with PivotTable D Header Row [ First Column Filter Button
Tablel [-f Remove Duplicates > [J Total Row [ Last Column
S = Insert  Export Refresh
‘) Resize Table | G2 Convert to Range Slicer - = Banded Rows [] Banded Columns

Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles -~

Note que, por defecto Excel le pone un nombre a la tabla: Tablel.

Cambiele el nombre de Tablel a MuniPob2016

Podra ver el nombre de la tabla. Ademas,

Table Narme: [7] Surnmarize with PivotTable E
MuniPob2016 B8 Remove Duplicates ¥ ' vera que se anadieron los botones de
. Insert  Expe . . .
B Resize Table | "4 Gonvert to Range st | T filtrado y ordenamiento (sorting) a cada
Properties Tools COIUmna.
D22 - fx Moroeste
E C D
1
2 |5anJuan 363,744 Metro
3 |Bayamon 192,974 Metro
4 |Carolina 165,040 Metro
5 Ponce 152,594 Sur
| Caonag 12/ 277 (Centrn-Fste
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Afuera de esta tabla, he puesto dos medidas derivadas de dos variantes de una funcién
agregada (AGGREGATE) que discutiremos un poco mas adelante. Al filtrar los récords mediante
el criterio que usted decida, estas medidas cambiaran: nimero de municipios y suma de
poblaciones municipales.

B C D E F G H| I | ] |
1 A hd A Municipios: 78 Paoblacion: 3,529,385
2 5an Juan 363,744 Metro
2 |I1=u:mr'\n 197 974 Rlatrn

Por ejemplo, filtrar por zona: Zonas que contengan “oeste”

- - T Municipios: 16 Poblacidn: 533,558
4] SortAtoZ Mayagiiez 81,594 Oeste - 7
uadilla 5 oroeste unicipios en 6
Zl dill 56,893 N s i p .

Ay SotZtoA Cabo Rojo 50,096 Suroeste
Sort by Color 3 Isabela 43,919 Noroeste oeste, suroeste
Aguada 40,083 MNoroeste
San Sebastian 39,755 Centro-Oeste
Escribala cadena Moca . 38,289 Noroeste
. San German 33,546 Suroeste
Tet Filters de texto 3 >
— Afasco 28,250 Qeste
x Lares 28,052 Centro-Oeste
Lajas 24,323 Surpeste
Il Search Results) sab Grand 24013 S "
abana Grance uroeste
Add current selection to filter -
Hormigueros 16,678 Oeste
Notaraque al Rincon 14,700 Oeste
terminar el texto, Las Marias 9,093 Centro-Oeste
Suroeste Maricao 6,274 Centro-Oeste

las opciones se
ajustan al filtro

OK 9 Cancel
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ALGUNOS CONCEPTOS ANTES DE DISCUTIR SOBRE FUNCIONES

En esta seccion, discutiremos algunas funciones que nos pueden ayudar en las labores diarias o
para la preparacién de informes que requieran expresar resimenes por selecciones y
categorias.

OBJETIVOS

Luego de terminar esta seccidn, usted conocera algunos conceptos importantes sobre nombrar
grupos de celdas (named ranges, y named columns), referencias relativas y absolutas a celdas,
filas y columnas, ademas de una serie de funciones tales como AGGREGATE, VLOOKUP,
INDEX(MATCH), COUNT, COUNTA, COUNTIFS, SUMIFS, y funciones con fechas.

NAMED RANGES: NOMBRAR GRUPOS DE CELDAS Y COLUMNAS

En ocasiones es practico seleccionar un subgrupo de celdas y ponerles un nombre. A esto se le
conoce como named range y puede usarse para evitar estar sombreando frecuentemente un
grupo o zona de celdas (data range) para diferentes tareas.

En ocasiones, tenemos un data range con varias columnas y solo queremos las primeras o
ultimas columnas, sin tener que esconderlas. Por ejemplo, la funcion VLOOKUP requiere que la
primera columna tenga unos cddigos para identificar y parear, pero en nuestro data range no
estd en la primera columna. En este caso, podemos asignarle nombre a un subconjunto dentro
del data range de referencia que incluya como primera columna a esta columna que tiene los
codigos.

COMO HACER UN NAMED RANGE
Seleccionar el data range usando click y arrastrar hacia la celda final hasta cubrir toda la zona
de interés.

Clipboard Font [} Alignment £} Number £} Styles
Desempleo ——— >~ f || I1d2

e A B paso 3: ponerle nombre al nuevo named_range E F G H
1(id 127 GEography Wu’du' ipation Employ_PopRatio Unemployment
2 |0500000US72001 | 72 0miBiyntas icipio, Puerto Rico 14963 42.3 27.3 35.6)
3 [0500000US72003 |7 20 1 fzuaddunicipio, Puerto Rico 32846 45.2 355 21.2
4 |0500000US72005 72(1()5 Aguadilla MBwjcipio, Puerto Rico 46198 39.9 30.9 22.2
5 |0 ‘172007 Amyas Buenas MuMigjpio, Puerto Rico 22046 40.1 30.3 24.6]
6 oit Clicky arrastrar . Jonito Municipi w 19898 32.1 30.1 6
7 |0500000U572011 | 72011 Afiasco Municipio, Puerto Ri 23190 43.8 37 15.5]
8 |0500000US72013 | 72013 Arecibo Municipio, Puerto Rico \ 74784 37.6 30.8 18.1]
9 |0500000US72015 | 72015 Arroyo Municipio, Puerto Rico \ 14869 33.6 26.1 22.3
10 |0500000US72017 | 72017 Barceloneta Municipio, Puerto Rico \ 19656 33 27.2 17.7
11 |0500000U572019 | 72019 Barrangquitas Municipio, Puerto Rico 29.7 27 9.2
12 |0500000U572021 | 72021 Bayamdn Municipio, Puerto Rico 15908: 50.8 43 15.2]
13 |0500000U572023 | 72023 Cabo Rojo Municipio, Puerto Rico. a0872 w356 % hastalacelda 1
14 |0500000U572025 | 72025 Caguas Municipio, Puerto Rico 110456 \1.1 delaesquinaque (4
15 |0500000US72027 | 72027 Camuy Municipio, Puerta Rico 27244 A constituira el nuevo
16 |D500000US72023 | 72029 Candvanas Municipic, Puerto Rico 37279 506 S \ramed range”  fy
17 |0500000US72031 | 72031 Carolina icipio, Puerto Rico 135415 54.8 \46.9 \ .‘-‘ 14.2]
18 (0500000US72033 | 72033 Catafio Municipio, Puerto Rico 20909 52.7 29.7
19 |0500000U572035 | 72035 Cayey Municipio, Puerto Rico 37388 46.1 404\ 1
20 |0500000U572037 | 72037 Ceiba Municipia, Puerto Rico 10236 38.9 34.3 @e;

Sheet2 | Sheett | (¥ «

Luego escribir el nombre del nuevo data range en la caja de texto donde aparece el nombre de
la celda. En este caso era B1.
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Desempleo ~7

BORRAR O REDEFINIR NAMED RANGES
Para borrar un named range, vaya al menu principal en el tab Formulas y haga click en el
botdon Name Manager, localizado en el grupo Defined Names.

1: Click en Name Manager 2: Click en el item con nombre y click en botén Delete

@ =] Define Mame - New... I Edit... I Qeletem

‘iﬂ Use in Formula -

Ci

MName

Marme T oecempieo

Manager 5 Create from Selection

Defined Mames

REFERENCIAS RELATIVAS Y ABSOLUTAS

REFERENCIAS RELATIVAS

En Excel nos podemos referir a celdas de manera relativa o absoluta. Por defecto, las
referencias son relativas. Las referencias relativas a celdas cambian cuando una misma férmula
se aplica a otra celda. Esto facilita el computo en ristra, tomando como partida a la celda
siguiente para aplicar la férmula. A1+B1, SUM(A1:R1), etc. son ejemplos de referencias
relativas.

REFERENCIAS ABSOLUTAS:

En ocasiones, solo queremos mantener la celda de origen sin cambiar su referencia, y aplicarle
una férmula a las demas que deseemos calcular. Podemos mantener referencia fija (absoluta)
a una celda, a una columna o a una fila. Estas las podemos identificar mediante el signo de
dolar S.

Ejemplos de referencias absolutas:

Solo a una celda SAS1 La referencia a la celda (fila y columna) se mantiene fija
Solo a una fila AS1 La referencia a la fila (row) no cambia al copiar férmulas
Solo a una columna SA1 La referencia a la columna no cambia al copiar formulas

Ejemplo de referencia a una celda (fila y columna fija)

=G2-551 ———_ Referencia absoluta a
nivelde celda: $J%1
C E F ™ | I J

Popl6andOver PctParticipation Employ PopRatio Unemployment deviation median unemploym* |1‘3.05.|
cipio, Puerto Rico 14963 42.3 27.3 35.6|=G2-5151
ipio, Puerto Rico 32846 45.2 35.5 21.2




H10 2

A

F || =G10-8081 _ — —

B C

— 'Referenciaabsoluta se repite en las

LN

~ \demas celdas haciaabajo.
D E
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Id

0500000U572083
0500000U572049
0500000U572009
0500000U572125
0500000U572139
0500000U572019
0500000U572043
0500000U572065
0500000U572133
0500000U572023

12 Insnnnnniie7In27

e
HEwo-wouswne

CODIGOS DE ERRORES EN EXCEL Y QUE SIGNIFICAN

Id2  Geography
72083 Las Marias Munici
72049 Culebra Municipio,
72009 Aibonito Municipio, Puerto Rico
72125 San German Municipio, Puerto Rico
72139 Trujille Alto Municipio, Puerto Rico
72019 Barranquitas Municipio, Puerto Rico
72043 Coamo Municipio, Puerto Rico
72065 Hatillo Municipio, Puerto Rico
72133 Santa Isabel Municipio, Puerto Rico
72023 Cabo Rojo Municipio, Puerto Rico

FIN2T Caika Munirinia Dnarta Riera

io, Puerto Rico

PopléandOver PctParticipation Employ_Pi

7327

1156
19898
27476
57074
23065
32183
33644
17744
40872
126

339
58.2
321
344
52.6
29.7
40.3
41.3
45.7
35.6
224

1
atio Unemployment deviation median unemploymﬁl 19.05

2.8 -16.25
3.5 -15.45

6| -13.05
7.7 -11.35

8 -11.05
-9.85
-8.65

11 -8.05

114 _7 A8

#DIV/0! Division por cero

#VALUE! | Inclusion de valor incorrecto en un argumento en una formula. Por ejemplo, entrar un texto en
un argumento de una funcién cuando Excel espera un nimero.

#NAME? | Nombre incorrecto de funcién, data_range o referencia a una celda.

#REF! Referencia inexistente. Por ejemplo, una férmula escrita D2+E2 y luego borrar la columna D.

#NUM! Hay un problema con un nimero en una férmula o una funcién. Aparece cuando hay algin
numero no manejable por Excel (out of range). Puede ocurrir cuando Excel espera un nimero en
una funcién y escribimos texto.

H#N/A Generalmente aparece cuando Excel no encuentra algun valor en una lista. Puede incluir otros
errores.

HHH#H#HH | No es error. Significa que el tamafio (visual) de la celda no es suficiente para acomodar el valor
que contiene. Estire la celda o haga doble click en el borde derecho de la columna para poder ver
el valor completo.

FUNCIONES

En esta parte, discutiremos algunas funciones de interés de Excel. La mayoria tienen que ver
con resumir datos y manejo de datos temporales (fechas y horas).

AGGREGATE
Una funcidn util para resumir datos que expresen valores tomados de listas (arrays). Estas
pueden devolver valores de toda la lista o solamente de récords filtrados, ignorando celdas
escondidas, celdas con errores y celdas que contengan subtotales

SINTAXIS:

AGGREGATE(function_num, options, array, [k])

function num | Numero asignado a la funcidn a utilizarse. La lista de funciones aparece a continuacién en la
tabla de funciones disponibles en AGGREGATE

options NuUmero asignado a la opcidn a usarse para contar o no ciertas celdas segun su condicién. La
lista de opciones aparecerd a continuacion.

array Un array es una lista. Esta puede ser numérica o alfanumérica, el array puede ser
compuesto por una columna, una referencia a un grupo de celdas (range) o a una funcion
qgue devuelva un array.

k Opcional, dependiendo del tipo de funcidn escogida. En algunos casos, las funciones

requieren un argumento adicional. Estas apareceran en una tabla aparte mas adelante.
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Lista de funciones disponibles en AGGREGATE(function_num, options, array, [k])

1 AVERAGE Promedio, media. Medida de tendencia central.

2 COUNT Contar numero celdas

3 COUNTA Contar numero de celdas que no estén vacias. Esto no incluye celdas que tengan
una cadena alfanumérica vacia “”. COUNTA evalUa (cuenta) celdas con error

4 MAX Devuelve el valor mds alto en un conjunto

5 MIN Devuelve el valor menor en un conjunto

6 PRODUCT Usa el contenido de celdas aisladas o en grupos como argumentos y los multiplica

7 STDEV.S Desviacion (error) estandar de la muestra

8 STDEV.P Desviacién (error) estdndar de la poblacién

9 SUM Sumar valores individuales, referencias a celdas, data ranges o todas las anteriores

10 | VAR.S Varianza de la muestra (error estandar al cuadrado)

11 | VAR.P Varianza de la poblacion (error estandar al cuadrado)

12 | MEDIAN Valor central de una distribucién ordenada de nimeros

13 | MODE.SNGL Moda. Valor que mas se repite

14 | LARGE Devuelve el valor n-ésimo mas alto. Primer valor mas alto, tercer, etc.

15 | SMALL Devuelve el valor n-ésimo mas bajo. Primer valor mas alto, tercer, etc.

16 | PERCENTILE.INC | Valor que divide un conjunto ordenado de datos estadisticos de forma que un
porcentaje de tales datos sea inferior a dicho valor. Un individuo en el percentil 80
esta por encima del 80 % del grupo a que pertenece. (segin RAE)

17 | QUARTILE.INC Devuelve el cuartil, que es cualquiera de los valores de percentil 25, 50 0 75. Los
parametros son 0,1,2,3,4. MIN, MAX, MEDIAN, devuelven el resultado de los
parametros quartile 0, 4 y 2 respectivamente.

18 | PERCENTILE.EXC | lgual que percentile.inc excepto que no incluye valores que esté en el limite de la
clase.

19 | QUARTILE.EXC Igual que quartile.inc pero excluyente.

OPCIONES DE AGGREGATE(FUNCTION_NUM, OPTIONS, ARRAY,[K])

0 or omitted | Ignorar subtotales anidados y funciones AGGREGATE

1 Ignorar celdas escondidas (hidden), subtotales anidados y funciones AGGREGATE

2 Ignorar celdas con valor ERROR, subtotales anidados y funciones AGGREGATE

3 Ignorar celdas escondidas, celdas con ERROR, subtotales anidados y funciones AGGREGATE
4 No ignorar nada

5 Ignorar solo celdas escondidas

6 Ignorar celdas con valor ERROR

7 Ignorar celdas escondidas y celdas con valor ERROR

FUNCIONES QUE USAN EL PARAMETRO K

LARGE(array, k)

SMALL(array, k)

PERCENTILE.INCy PERCENTILE.EXC

QUARTILE.INCy QUARTILE.EXC
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Veamos un ejemplo de AGGREGATE(). En el workbook municipios_poblacion.xlsx, hay dos
medidas (niUmeros) dindmicas. Es decir: cambian segun se apliquen filtros. Una celda
devuelve el nimero de municipios usando AGGREGATE con la opcién COUNT y la otra celda
usa AGGREGATE con la opciéon SUM para la suma de poblacion de los municipios que estén en
la lista. En ambas celdas se usa esta opcion para que la funcién AGGREGATE no evalue celdas

escondidas.

En estos casos, podemos ver que la columna Zona tiene un filtro aplicado _E con
todas las celdas que contengan la secuencia alfanumérica “oeste”. Ambas funciones
AGGREGATE usan la opcién 5 para ignorar celdas escondidas.

El filtro aplicado devuelve las
zonas Oeste, Noroeste, Suroeste y
Centro-Oeste.

Hay 16 municipios en estas zonas y
suman 535,558 habitantes.

B C D E B G(H 1 1
iRl - JEGElEsT0Me - Zona Municipios: 16 Poblacién: 535,558
Mayaglez 81,594 Oeste _/__, ',,:’r
Aguadilla 56,893 Noroeste 3 AGGREGA;';E/() 3 AGGRE(;A';I'E()
ELECED SISO RSUIOESTE cusr?laenpciénCOUNq cos:IaBopciﬁnSUM,
Isabela 43,919 Noroeste |phviando celdas obviando celdas
Aguada 40,083 Noroeste \escondidas escondidas.

San Sebastidn 39,755 Centro-Oeste
Moca 38,289 Noroeste
San German 33,546 Suroeste
Afiasco 28,250 Oeste

Lares 28,052 Centro-Oeste
Lajas 24,323 Suroeste
Sabana Grande 24,013 Suroeste
Hormigueros 16,678 Oeste
Rincon 14,700 Oeste

Las Marias 9,093 Centro-Oeste
Maricao 6,274 Centro-Oeste )

B i D E F G H 1 ]
[iRiEpicll - DPGRNESTE016 - EONAMMM ©| Municipios: 10 Poblacion: 1,135,058
San Juan 363,744 Metro
Bayaman 192,974 Metro
Carolina 165,040 Metro
Guaynabo 92,444 Metro
Toa Baja 83,645 Metro
Toa Alta 74,467 Metro
Trujillo Alto 70,737 Metro
Dorado 38,013 Metro
Loiza 27,857 Metro
Catafio 26,137 Metro

Otro ejemplo:
Hay 10 municipios y 1,135,058
habitantes en la Zona Metro

e Conteo de municipios:

=AGGREGATE(2,5,C2:C79)

e Alternativa: =AGGREGATE(3,5,B2:B79) usando funcién COUNTA con nombres de municipios
e Sumatoria de Poblacion: =AGGREGATE(9,5,C2:C79)

1: Escoger funcion
=AGGREGATE(2}5,C2:C79)

AGGREGATE[function_num, options, arrz

2: Escoger opcion

=AGGREGATE(2, 5,C2:C79)

tro

I .t.GGREGL.TE[fL‘ a1 - AVERAGE

Al roaaTa

3: Escoger lista (array)

X v & =AGGREGATE(2, 5,C2:C79)
AGGREGATE(function_num, options, array, [k} J K L
L e AT N Iamare nested SUBTOTAL and AGGREGATE fundions C fgg::gﬂ:'::“”d‘ﬂ”—”“"‘ options, array, [k}
- 311 - Ignore hidden rows, nested SUBTOTAL and AGGREGATE functians :—_EL_' ! u”Ct.‘?.l—.?.‘i?,‘;,.i”}.‘f,li".req' ERy
o (312 - Ignore error values, nested SUBTOTAL and AGGREGATE functions 363,744 |Metro
B (33 - 1gnore hiddsn rows, error values, nested SUBTOTAL and AGGREGATE f :}' 192,974 |Metro
(214 - Ignore nothing

o 81 5 - ignore hidden rows EEE Mo
To (46 - Ignore error values k 92,444 Metro
‘ro (17 - Ignore hidden rows and error values 83,645 [Metro

74,467 [Metro

70,737 [Metro

38,013 |Metro

27,857 [Metro

26,137 .Metrc




LOOKUP
Esta funcidn es util para clasificar una lista de valores y clasificarlos. A diferencia de la funcidn
VLOOKUP, la funciéon LOOKUP trabaja con una sola columna. Por ejemplo, tener una columna
con valores desde 0 a 1,000. Para propdsitos de agrupar, tomamos los valores y los

convertimos en clases y creamos diez grupos de cien: 0-100; 100-200; 200-300; 300-400; 400-
500; 500-600; 600-700; 700-800; 800-900; 900-1,000.

LOOKUP va celda por celda y evalta/compara el valor de la celda de inicio, con el valor del
lookup_vector a asignarse en la otra celda o celdas en una columna. Puede usarse una lista
existente en celdas o crear un arreglo (array).

SINTAXIS
LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, [result_vector])
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lookup_value

Celda que contiene el valor a buscar y parear.

lookup_vector

Grupo de celdas o una lista contenida en una sola columna o una sola fila. Los valores
deben ser escritos en orden ascendente. De lo contrario, los resultados no seran
confiables.

[result_vector] Una sola columna o fila que contiene los valores a ser devueltos. Para cada valor de
lookup_vector debe corresponder un valor en el result_vector.

Por ejemplo:

=LOOKUP(B2,

{0;100;200,300;400;500;600;700;800;900;1000;1100;1200}, (ESTE ES EL LOOKUP VECTOR)

{" <100";" 100-200";" 200-300";" 300-400";" 400-500";" 500-600";" 600-700";" 700-800";" 800-900";" 900-

1000";"1000-1100";"1100-1200";"1200 and up"}) (ESTE ES EL “RESULT” VECTOR)

Valores a buscar

Valores a asignar

=LOOKUP| BE‘I.’U,‘IC’O;ZGCI:BUG:dOU;SCVO;ﬁGO;?UG:SOU;SCO;JDOU;JIOO,JEOD}I:" <100";" 100-200";" 200-300";" 300-400";" 400-500";" 500-500";" 600-700;" 700-800";" 800-2007;" 500 I G

[ 10007 "1

-1100°;"1100-1200";"1200 and up" |

D E
- [ - (G -
5 o

86 | <100

132
135
143

145
vac

Descripcion

Funcion

Argumentos

=LOOKUP

Celda de inicio a
comparar

(B2,

Valores a comparar

{0:100;200;300;400;500;600;700;800:900;1000;1100;1200},

Valores o clases a
asignar en la nueva
columna

{" <100";" 100-200";" 200-300";" 300-400";" 400-500";" 500-
600" 600-700";" 700-800";" B00-000";" 900-1000";"1000-
11007;"1100-1200";"1200 and up™})

<100

<100
<100
<100
<100
<100
<100
100-200
100-200
100-200
100-200
100-200
100-200
100-200
100-200
100-200
100-200
100-200

100-200
100-200
100-200

éQué es un vector?

En dlgebra lineal, un
vector es una lista de
valores. En ciencia de
cémputos, puede ser
llamado Array de una
sola dimension.

En Excel es una lista
simple de una sola
columna o una sola fila.
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VLOOKUP

Esta funcidn se usa para parear (lookup = buscar) los valores de la primera columna de una
lista (array) moviéndose hacia abajo (vertical) a través de las filas y devolver el valor
encontrado en otra celda o celdas. VLOOKUP y HLOOKUP son parte del grupo de funciones de
busqueda y referencia (lookup and reference).

SINTAXIS:
VLOOKUP(lookup_value, table_array, col_index_num, [range_lookup])

Segun la documentacién de Microsoft sobre VLOOKUP, la forma mas simple de esta funcidn es:

=VLOOKUP(valor de referencia que desea buscar,

grupo de celdas de donde se busca este valor,

el numero de la columna en el grupo de celdas que contienen el valor a devolver,
pareo exacto o aproximado indicado como 0/FALSE o 1/TRUE).

Recordar: Un requerimiento de VLOOKUP es que el lookup _value debe estar en la primera
celda de la primera columna. No puede estar en otra columna, a menos que se designe de
antemano, un named range que incluya la columna de referencia como columna #1. Los
valores en el table_array deberan estar ordenados (sort).

Por ejemplo:
=VLOOKUP{5A2,EstudiosSuperiores!SA2:5N79,6,FALSE)

lookup_value: SA2 Celda que contiene el valor a buscar y parear.

Note que esta referencia a celdas es fija en la columna, como se discutio
anteriormente.

table_array: En la hoja EstudiosSuperiores, el grupo de celdas va desde la SA2:SN79.
EstudiosSuperiores!$A2:$N79 Note que esta referencia a celdas es fija en las columnas A a la N.

col_index: 6 Ndmero de la columna cuyos valores queremos transferir
range_lookup: FALSE Requerimos pareo exacto.

En este caso, queremos sumar dos columnas usando dos LOOKUPS:
=VLOOKUP{$A2,EstudiosSuperiores!5A2:3N79,6,FALSEl+VLOOKUP($A2, EstudiosSuperiores! $A2: $N79,8,FALSE)

Celda con valor de referencia.
celdncunvﬁlurdereferendﬁP % || =VLOOKUP($A2,EstudiosSuperiores!$A2:$N79,6,FALSE)+VLOOKUP

al/ B T £ F G H 1 J K L M

id W Popl6andOver PctParticipation Employ_PopRatio Unemployment |WithBachl PctSTEM_STEMRelated
_OSCDOOOUSVTZOGII 2001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico 14363 42.3 27.3 33.6 2342"rVLODKUP(SAE,EStudiDSSupEriUrES‘.SAZ:SNTB,S,FALSE)H}LODKUP(

0500000US72003 72003 Aguada Municipio, Puerto Rico 32846 45.2 35.5 21.2| | f,»"‘lil SA2,EstudiosSuperiores!$A2:5N79,8,FALSE)

0500000US72005 72005 Aguadilla Municipio, Puerto Rico 6198 39.9 309 " Lasgg vLooKUPrlo_o{m% table_array, cal_index_num, [range_lookupl]
0500000US72007 72007 Aguas Buenas Municipio, Puerto Rico 22046 20.1 3p.celdadonde devolvera |,
3Dlrasultﬁdn de formula s

0500000US72009 72009 Aibonito Municipio, Puerto Rico 19898 32.1

2,EstudiosSuperiores!$A2:3N79,8,FALSE)

- NI SRR

De este data range, tomar el valor de la columna 6 y sumarlo con el valor de la columna 8


https://support.office.com/en-us/article/lookup-and-reference-functions-reference-8aa21a3a-b56a-4055-8257-3ec89df2b23e?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/vlookup-function-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1
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col 1 col 2 col 3 col 4 col col 6 col 7 col 8
A =] [ u E r £] H ! J K L 15} N
1 d 142 Geography Pop2S: BachelorHigh ScienceEnginesrir P Engineeri Science and EngineeringRelat P Engi gPela Busines PotBusine: Education PotE ducatic ArtsHumanitie sOther: PotfrtsHumsnitiesOther
2 [ 0S00000UST2001 L720m Ad- § 342 561 24 233 za sl EE 23.3 234 12.6)
3 | DS0000OUS 72008 v2003TAs £ | mismo D se repite en esta 5614 1262 7 225 838 13 1@ 247 1334 258 792 1.1
+ | DS00000UST2005 72005 Adoira hoja Estu i N 275 678 fgegundm g4 2Tz 269 2088 222 1131 12
5 | 0S00000US72007 72007 Agussoue p 5 2782 807l alorn e Rk 33& valoraa | 183 72 2r7 533 13.2 484 174
& | 0500000572008 72008 Albonita Municipio, Fuerta Fica 3488 573 devolver J 3 foal 313 840 26.3 563 6.1
7 | 0S00000US72071 | 720M ARasce Municipio, Puerta Rica 3180 325 \JEVOMED) 595 280 88 979 308 657 207 339 0.7
& | 0500000UST2013 72013 Arecibo Municipio, Puerto Rico 13463 3381 251 1823 135 3633 27 2351 213 1675 124
3 | D500000UST205 | 72015 Anoye Municipie, Pusrto Fico 2089 178 85 303 W5 602 288 785 376 220 10.5)
0| 0S00000US72017 - 72017 B: | Munisipio, Puerts Riso 2735 821 23.4 253 3.1 B33 25 TE 256 307 il
| 0S00000UST2013 | 72013 Baranguitas Municipio, Puerto Fica 3229 530 164 252 87 975 a0z 856 265 S86 18,1
12 | 0S00000US72021 | 72021 Baysmén Municipio, Puenta Rica 37737 3301 246 3381 31270 337 B3E0 18.4 5385 4.3
13| 0500000LIS72023 72023 Cabo Pojo Municipio, Puerta Fica. 755 2462 2.1 837 86 303 34 1623 1.5 620 94
1| 0S00000US 72025 72025 Caguas Municipio, Pusrto Rico 27a4d 7263 283 2322 83 9568 3.7 4708 16.9 3273 18
15 | 0S00000LIST2027 72027 Camuy Municipio, Puerta Fico 4853 108 228 562 16 1320 272 fasd 257 459 a7
f | 0S00000U/S72023 72023 Cand vicipio, Puerta Fica B389 233 203 603 95 2387 ETAI Tdl 15.2 1115 17.5)
17| 0S00000US 72031 72031 Carolina Municipio, Puerto Rica 34461 8317 259 3448 0 1506 334 5243 15.2 5347 155
1 | 0S00000UUS72033 72033 Catafio Municipie, Pusrto Fico 3728 763 205 343 92 1525 ans 524 4.1 573 15.4)
19| 0S00000US 72035 72035 Cayew Munisipio, Puerto Riso TE4S 2268 236 B21 B1 2287 233 1533 208 B78 5
20 | 0500000LIST2037 72037 Ceiba Municipio. Puerta Rica 5 316 213 52 02 524 BE 26 13.9 132 123
21 | 0S00000L/S 72033 72033 Cisles Municipi, Puerta Rico 7T 385 23 356 212 39 233 333 254 152 a1
22 | 0S00000LIST2041 | 72041 Cicha Municipio, Pueita Rico 6503 a3 £ ki) 1 2036 33t 1.1 78 2
23 | 050000015 72043 72043 Coame Municipio, Pusno Rico 5717 1510 264 412 7.2 108 233 ®\ 263 489 8.2
2+ | 0S00000LIS72045 72045 Comerio Municipio, Puerta Fica 1654 266 17.3 284 72 342 207 466 252 276 16.7]
25 | 050000015 72047 72047 Corozal Municipio, Pueno Rico 3730 ki 18.8 366 97 8 254 1320 3.8 S06 134
26 | 0S00000US72043 72043 Culebra Municipio, Puerto Rico 130 53 40.8 10 A 23 wT 24 18.5 20 15.4
27 | 0500000152051 72051 Dorada Municipie, Pusrto Fico 713 2268 234 837 0.8 2454 3B M6 1.6 1026 133
| 2 | DSDO000LSTZ053 72053 Fajarde Municipio, Puerts Rics 5032 303 181 417 8.3 1857 323 TE2 231 88T 176

Resultado devuelto:

e =VLOOKUP(3A2,EstudiosSuperiores!SA2:5N79,6,FALSE)+VLOOKUP(SA2,EstudiosSuperiores!SA2:5N79,8,FALSE)

B C D E F G H 1

1d2  Geography PopleandOver PctParticipation Employ PopRatio Unemployment WithBachIPctSTEMRelated

72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico 14963 423 27.3 35.6 2342 ™ 36.5|
72003 Aguada Municipio, Puerto Rico 32846 45.2 35.5 21.2 5614 [Resultadu ’ 374
72005 Aguadilla Municipio, Puerto Rico 46198 39.9 30.9 22.2 9386 (devuelto 36.9
72007 Aguas Buenas Municipio, Puerto Rico 22046 40.1 30.3 4.6 2782 35.7
72003 Aibonito Municipio, Puerto Rico 19898 32.1 30.1 6 aagg [Formula | |55
72011 Afiasco Municipio, Puerto Rico 23190 43.8 37 15.5 3180 Eglpdlgng:b— 37.9
72013 Arecibo Municipio, Puerto Rico 74734 37.6 30.8 18.1 13469 |siguientes 38.6
72015 Arroyo Municipio, Puerto Rico 14869 33.6 26.1 22.3 2088 23
72017 Barceloneta Municipio, Puerto Rico 19656 33 27.2 17.7 2795 38.5

INDEX & MATCH

Por disefio, la funcion VLOOKUP requiere que las celdas de referencia estén en la primera
columna. A veces esto puede ser un inconveniente (a menos que se cree un named_range con
ese fin). La combinacién de funciones INDEX y MATCH pueden usarse como sustituto de
VLOOKUP sin la obligacion de que el lookup_value esté en la primera columna.

INDEX
La funcion INDEX devuelve un valor o la referencia de un valor dentro de una tabla o un
data_range.

Sintaxis
INDEX(array, row_num, [column_num])

array Grupo de celdas en las cuales se hard la busqueda. Puede ser un named_range, o un grupo
de celdas data range sin nombre. Es preferible usar named ranges.
row num Fila con el valor de referencia

column num Numero de la columna que contiene los datos que queremos copiar. Pueden usarse
referencias a las columnas usando la funcién COLUMN().
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Por ejemplo:
col 1 col 2 -#+——— columnas del amay __.__.r#'ﬁlﬂ_
Viandas  Frutas formula_text _r_tg__ﬁ_l;l*.:dﬁé.fdéjﬁ&ex
fila1 |Yautia Tamarindo |=IND EK{BB:CE,I’E'}.J-. Toronja__lgolumna
fila 2 |Malanga Toronja (B3:C5,2,1—— Malanga
fila 3 |Apio Guayaba |=INDEX(B3:C5,1,1) Yautia
A filaz delaray

(la caja con borde azul es un array)

Viandas  Frutas formula_text resultados_de_index
Yautia Tamarindo =INDEX(B3:C5,2,2) Toronja
Malanga Toronja =INDEX(B3:C5,2,1) Malanga
Apio Guayaba =INDEX(B3:C5,1,1) Yautia

En casos de que el array sea de una sola dimensién (de una columna o una fila), el segundo
argumento es opcional.

MATCH

La funcion MATCH busca un item en un grupo de celdas (data range) y devuelve la posicion
relativa de ese item dentro de ese grupo de celdas.

Sintaxis

MATCH(lookup_value, lookup_array, [match_type])

lookup_value

Requerido. Es el valor para buscar en el array de busqueda (lookup array).
El valor de busqueda (lookup_value) puede ser un valor, ya sea nimero, texto, valor
légico, o ser una referencia de celda a un valor numérico, texto, o légico.

lookup_array

Requerido. Grupo de celdas objeto de la busqueda.

match_type

Opcional. Escoger entre los nimeros -1, 0, 1. Este ultimo argumento es para
especificar como Excel va a parear el lookup_value contra los valores en el
lookup_array. Elvalor por defecto es 1.

Optional. The number -1, 0, or 1. The match_type argument specifies how Excel
matches lookup_value with values in lookup_array. The default value for this
argument is 1.

Tipo de pareo

1 u omitido

MATCH buscara el valor mdas grande que sea igual o menor que el lookup_value.
NOTA: En esta opcidn, los valores en el lookup_array tienen que estar en orden
ascendente, por ejemplo: ...-2,-1,0, 1, 2, ..., A-Z, FALSE, TRUE

MATCH encontrara el primer valor que sea exactamente igual al lookup_value.
NOTA: En esta opcidn, los valores en el lookup_array pueden estar en cualquier orden
(o desorden).

MATCH encontrara el valor mas pequefio que sea mayor o igual al lookup_value.
NOTA: Los valores en el lookup array deben estar en orden descendente TRUE, FALSE,

Z-A, ..2,1,0,-1, -2, ..., etcétera.
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Notas

e MATCH devuelve la posicion de la celda donde esta el valor encontrado dentro del
lookup_array, no el valor como tal.

e Por ejemplo, MATCH("pelao",{"mas","pelao","que","un","chucho"},0)devolvera 2. Estaes la
posicidn relativa de la cadena de letras “pelao”, dentro del arreglo
{"mas","pelao","que","un","chucho"}.

e Envalores de texto, MATCH no hace distincion ente mayusculas o minusculas.

e SiMATCH no encuentra el valor, devolvera el valor de error #N/A.

e Siel match_type es Oy el valor a buscar es alfanumérico, se pueden usar los comodines
(wildcards) ? y * en el argumento lookup_value.

e ?:pareasolo una pieza de una cadena alfanumérica.

e :parea cualquier secuencia dentro de una cadena alfanumérica.

e Use latilde ~ antes de la cadena alfanumérica en caso de tener que buscar signos de
pregunta o asteriscos

Uso DE INDEX coN MATCH

Como vimos, la funcién VLOOKUP requiere que el lookup_value esté en la primera columna del
array (grupo de celdas escogidas, named_range, etcétera). Las funciones INDEX y MATCH juntas
sirven de sustituto a la funcién VLOOKUP, ya que no tienen esta restriccién.

En este ejemplo, usaremos estas las funciones INDEX, MATCH y afiadiremos la funcién
COLUMN() para referirnos a las columnas de las cuales queremos obtener valores.

Tenemos dos hojas con datos censales estimados de 2016 a cinco afios, es decir, desde 2012 a
2016, descargados de la pagina http://factfinder.census.gov. Los datos vienen de tablas
separadas: Employment Status, Table S2301 y la otra es |la S1502: Field of bachelor’s degree for
first major. Los datos estan divididos por municipio.

El objetivo es integrar en la hoja StatusEmpleo, los porcentajes de personas con estudios
superiores en grupos de disciplinas Administracion comercial, Educacion y Artes-Humanidades.
La idea es no usar copy/paste. Esto puede traer problemas de errores y otras faltas. Cuando
son muchos datos no es recomendable usar copy/paste.

Para lograrlo, se debe parear un récord del municipio con el que le corresponde en la otra
hoja. Disponemos de los cédigos que suple el Censo para identificar los municipios. Asi no
tendremos que usar los nombres de los municipios para hacer el pareo. Es mas practico usar
cédigos identificadores en lugar de nombres.



) D E F G H 1 1 K

1 |Geography PopleandOver PctParticipation Employ_PopRatio Unemployment \WithBachH PctSTEM_STEMRelated
2 |Adjuntas Municipio, Puerto Rico 14563 42.3 27.3 35.6 2342 36.8] 1
3 _Aguada Munic , Puerto Rico 32846 45.2 35.5 21.2 5614 37_.,4/,‘
4 |Aguadilla Municipio, Puerto Rico 46198 3%.9 30.9 22.2 9386 €aldadonde ",oié
5 |Aguas Buenas Municipio, Puerto Rico 22046 40.1 30.3 24.6 2782 [queremos traer [35.7
6 |Aibonito Municipio, Puerto Rico 19838 32.1 30.1 6 3488 |losvalores de 756

il " lacolumna
o , Puerto Rico 23150 43.8 37 15.5 3180 . 37.9

. PctBusiness en
8 | io, Puerto Rico 74784 37.6 30.8 18.1 13469 {jq otra hoja 38.6
9 | Puerto Rico 14869 33.6 26.1 22.3 2088 23

StatusEmpleo | Sheet3 EstudiosSuperiores *® 4

ineering PcticienceEngineering Science and EngineeringRelated PetScienceEngineeringRelated Business PetBusiness Education|PetEducation ArtsHumanitiesOthers PctArtsHumanitiesOthers!

561 24 209 128 501 214 687 293 204 126
1262 25 838 143 1388 247 1334 238 792 141
2577 75 878 24 2712 289 2088/ 22 1131 12
607 218 386 139 772 2737 533 192 484 174
Columnas = s

579 166 315 convalores 9 1091 313 340 263 563 16.1)
225 291 250 aser 88 a7 308 857 L 207 338 107,
3381 251 1823 copiados 135 3633 27 2951 213 1675 124
178 35 303 145 602 288 785 376 220] 105,
821 294 253 9.1 698 25 716/ 256 307 11
530 164 282 87 a75 302 356, 265 585 181

1eet3 | EstudiosSuperiores @® [

En la hoja StatusEmpleo se creardn tres columnas destinatarias: PctBusiness, PctEducation,
PctArts... Copiaremos los nombres de las columnas y pasaremos a usar las funciones INDEX,
MATCH y COLUMN para copiar estos valores...

Recomendaciones:

Utilizar named_range EstSuperiores para el array a usarse en la funcion INDEX:

fx z E Ig E Iu = =] Define Name ~ $ioTracePrecedents 5 Show Formulas ’—| T
— ft Use in Formula = o Trace Dependents ¥ Error Checking ~ &9
Insert  AutoSum Recently Financial Logical Tet Date Lookup& Math&  More Name Watch  Calculation (77 Calculate Sheet
Function - Usedw -~ - - Time- Reference~ Trig = Functior 2 | fptions~
Function Library Calculation ~
New... | Edit... | Delete | Fiter = I
EstSuperiores %‘ L3 0500000U572001 Name I Value I Refers To I Scope I Comment I
A o ‘4: BachelorsDiscip... {1d2°, Geography”,... =EstudiosSuperior.. Workba.. 1 ) k s
=) COUNTYFIPS {72001°;7200: =EstudiosSuperior.. Workbo... o
1 [id o | 5 b cempico ngRelated Business PctBusiness Education PctEdul
2 |0500000US72001 [T 128 501 214 687
3 |DE000000S 72005 = USGEOID {"0500000U572001".. atusEmpleo!SA. |49 1s88 @ 247 1)
4 |0500000U572005 %4 2712 283 2088
5 |0500000US72007 139 772 77 533
6 |0500000U57200% 9 1091 313 240
7 |oso0000us2011 &8 o719 308! 657
& [0soo000us7201 135 3 27 0m
9 |0500000U572015 145 602 288 785
10 | 0500000US72017 Refers to: 9.1 698 25 716
11 | 0500000U572019 72019 i Municipie, Puerto Rico IE ! N 2‘ 87 975 302 856 -
| Sheets | EstudiosSuperiores @ y
Close
Ready %3 2| B m - 1 + B5%

Otro named_range COUNTYFIPS para obtener el row_number de la funcion MATCH

H S-a-- I [

Home Insert Page Layout Formulas

Eilter — |

L Refers To | Stope Comment
j:\ z =EstudiosSuperior.. Workbo,
AutoSum
- Workbao.., o
Function Library =1 EstSuperiores {"0500000US72001". =EstudiosSuperior.. Workbo..,
=l USGEQID {0500000U572001"... =StatusEmpleo!SA.. Workbo...
COUNTYFIPS [%' e 72001

A B C D L
1 |1d 1d2__ Geography Pop25overBachelorHigh Re
2 |0500000US72001 72001 |Adjuntas Mun: o0, Puerto Rico 23
3 |0500000UST2003 72003 |Aguada Municipio, Puerto Rico 56
4 |0500000US72005 72005 |Aguadilla Municipio, Puerto Rico 93
5 |0500000US72007 72007 |Aguas Buenas Mui io, Puerto Rico 27
6 |0500000US72009 72008 |Aibonito Municipio, Puerto Rico 34
7 |0500000U572011 72011 |Afiasco Munici Puerto Rico 31
8 |0500000US72013 72013 [Arecibo Mul , Puerto Rico 134
9 |0 JS72015 72015 [Arroyo Municipio, Puerto Rico 20 Refers to:
10 |0s00000Us72017 72017 |Barceloneta Municipic, Puerto Rico 27 JJ I:E;tudm;gupgnmg;!gﬁgg;gﬁg?g ]
11 |0500000US72019 72019 |Barranquitas Municipio, Puerto Rico 32

StatusEmpleo Sheet3 | EstudiosSuperiores () ﬂd
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Note que la columna de pareo no es la primera del array, como requiere VLOOKUP.

La férmula completa es:

=INDEX(EstSuperiores,MATCH(SB2,COUNTYFIPS,0),COLUMN(EstudiosSuperiores!J1))

INDEX
EstSuperiores Es el named_range que usaremos para el array requerido de la
funcién INDEX. Este named_range esta en la hoja origen
MATCH

SB2 Celda con el cédigo ID a buscar. Notar la referencia fija $B para que
la busqueda no cambie de columna. Esta celda esta en la hoja
destino.

COUNTYFIPS Otro named_range que usaremos para que devuelva el # de fila
row_number de la funcién MATCH. Este named_range esta en la
hoja origen.

0 (cero) Pareo exacto

COLUMN(EstudiosSuperiores!J1) | Funcion usada para devolver el nimero de la columna que
contiene los datos que queremos copiar. En este caso, la columna
es J1y estd en la hoja origen

Aplicar la combinacién de formulas INDEX, MATCH, COLUMN...

61[1Ex(EstSuperiores,MATCH($BZ,COUNTYFIPS,D},COLUMN(EstudiosSuperiores'.Jl}}

Férmula compltfhda H 1 ) K L

oy_PopRatio Unemployment WithBachH PctSTEM_STEMRelated PctBusiness PctEducation PctArtsHumanitiesOthers
27.3 35.6 2342 36.8' 21'4.I
35.5 21.2 5614 374 b Hacerdoble dlick para aplicar
30.9 22.2 9386 36.9 formula hacia celdas inferiores

Copiar férmula a las celdas a la derecha...

ILUMN(EstudiosSuperiores!)1))

J K L M M
‘MRelated PctBusiness PctEducation PctArtsHumanitiesOthers
36.8| 21.4] ]
374 24.?'0 ;"e
36.3 28.9 W jacer dick Cubrir
35.7 27.7 yarrasirar celday
soltar
25.6 31.3
37.9 30.8

Corregir referencias a columnas erréneas al copiar...
LN C M N

VT
- - L X =
255 PctEducation PctArtsHumanitiesOthers

an|PetEducatign | ArtsHumanitiesOthers| [Py umanitiesOthers
1.4 687.0 29.3 27 29, 2 126
4.7 / = 34 238 792 141

8.9 Corregir las 18 222 Enestecaso. 1131 12
7.7 columnas de 33 107 lascolumnas g, 17.4
o origen en estas 10 269 sonLyN 563 16.1
1.3 5 - .

formulas 57 207 339 107
0.8 51 219 1675 124

7.0 i5 376 220 10.5
2 a




71

rioreleh]}

K

ESuperiores!Nll]}

=55 PctEducation

Ll.dll.;periores'.Ll}!

[F B

I J K L
Business PctEducation PctArtsHumanitiesOthers
Pct 21.4 29.3|Estudi055uperi0res'.Nl}} |
24.7

Celdas con referencias corregidas:
K L

j

PctBusiness PctEducation PctArtsHumanitiesOthers

21.4 293 126
24.7
28.9 Solo falta aplicar férmula hacia abajo...
K L J K L
PctBusiness PctEducation PctArtsHumanitiesOthers
PctEducation PctArtsHumanitiesOthers 214 29.3 12.6
29.3 12.6_! 24.7 23.8 14.1
23.8 el 289 222 12.0

22,4 Doble click en el cuadro [ 19.2 17.4
verde de laesquina : 26.9 16.1

inferior para aplicar la 30.8 20.7 10.7
formula hacia abajo 27.0 21.9 12.4
mn T | e 2T AR ins
COUNT, COUNTA, COUNTIF, COUNTIFS
Estas funciones son para conteo de celdas.
COUNT Contar celdas que contengan numeros en un grupo de celdas.
Sintaxis: | COUNT(valuel, [value2], ...)
valuel puede ser un data range, celda, valor
value2 es opcional e igualmente puede ser data range, celda, valor
... hasta 255 argumentos (value)
COUNTA Cuenta celdas que no estén vacias en un grupo de celdas.
Sintaxis: | COUNTA(valuel, [value2], ...)
valuel puede ser un data range, celda, valor
value2 es opcional e igualmente puede ser data range, celda, valor
... hasta 255 argumentos (value)
COUNTA cuenta celdas que contengan cualquier tipo de dato incluyendo error_values y texto
vacio ("")
COUNTIF Conteo de celdas que cumplan una condicion especifica. Por ejemplo, cudntas escuelas hay en
el Municipio de San German.
Sintaxis: | COUNTIF(range, criteria)
Range: grupo de celdas donde se quiere buscar
Criteria: qué es lo que se va a buscar. Aiadir comillas ("") si se busca en cadenas alfanuméricas
(texto). Puede afadir wildcards (*) asterisco en el argumento de busqueda. Por ejemplo:
=COUNTIF(F2:F1102,"*MUNOZ RIVERA*") busca en el data range F2:F1102, |la cadena
alfanumérica *MUNOZ RIVERA*. Esto incluye cualquier celda que contenga la secuencia
MUNOZ RIVERA en cualquier parte de la celda.
COUNTIFS Similar a COUNTIF. Incorpora mds condiciones para seleccionar.
Sintaxis: | COUNTIFS(criteria_rangel, criterial, [criteria_range2, criteria2]...)
A diferencia de COUNTIF, COUNTIFS se usa para afiadir multiples criterios de seleccién. El
resultado debe ser cierto para todas las condiciones incluidas en la formula.




SUMIFS
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Sumar cantidades basado una o mas condiciones.

SUMIFS Similar a SUMIF. Incorpora mas condiciones para seleccionar.
Sintaxis: | SUMIFS(sum_range, criteria_rangel, criterial, [criteria_range2, criteria2], ...)
sum_range: Grupo de celdas a sumar
criteria_rangel | Grupo de celdas a comparar con la condicion (criterial)
criterial Condicién para comparar con en el grupo de celdas criteria_rangel.
criteria_range2 | Otro grupo de celdas a comparar con la condicion (criteria2)
criteria2 Condicidn para comparar con en el grupo de celdas criteria_range2

Ejemplos usando COUNTIFS y SUMIFS

A B
POP_EST2016
18,760

40,083

56,893

27,323

24,438

28,250

91,096

18,778

24,699

29,548
192,974
50,096
136,372
33,481

47,174
165,040
26,137

Municipio
Adjuntas
Aguada
Aguadilla
Aguas Buenas
Aibonito
Afiasco
Arecibo
Arrayo
Barceloneta
Barranquitas
Bayamon
Cabo Rojo
Caguas
Camuy
Candvanas
Carolina
Catafio

C
ZONA
Centro
Noroeste
Noroeste
Centro-Este
Centro-Este
Oeste
Norte
sur
Norte
Centro-Este
Metro
Suroeste
Centro-Este
Norte
Noreste
Metro
Metro

D E F G
Formulas: COUNTIFS & SUMIFS Resutado Explicacién
=COUNTIFS{C2:C79,"Metro",A2:A79,"Ca™") 2 el data range C2:C79 ="Metro" & A2:A79 comienza con Ca
=SUMIFS({B2:B79,C2:C79,"Metro" A2:A79,"Ca*") 191,177 Sumar range B2:B79 si C2:C79 lee Metro y A2:A79 comienza con Ca

Primera formula: COUNTIFS(C2:C79,"Metro",A2:A79,"Ca*")

El data range C2:C79 contiene las zonas. El data range A2:A79 contiene los nombres de los

municipios.

Condicion

Explicacién

C2:C79,"Metro"

En el data range C2:C79 de zonas, seleccionar solamente los récords que pertenezcan
a la zona "Metro" (hay 10 seleccionados)

A2:A79,"Ca*"

Que ademds entre esos 10 seleccionados, el data range A2:A79, de nombres de los
municipios deben comenzar en "Ca*" (Carolina y Catafio)

Segunda férmula =SUMIFS(B2:B79,C2:C79,"Metro",A2:A79,"Ca*")

sum_range: Explicacion
B2:B79 Data range que contiene numeros a sumar
Condiciones

C2:C79,"Metro"

En el data range C2:C79 de zonas, seleccionar solamente los récords que pertenezcan
a la zona "Metro"

A2:A79,"Ca*"

Que ademds el data range A2:A79, de nombres de los municipios deben comenzar
en "Ca*" (Carolina y Catafio)
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Note que los datos alfanuméricos (texto) llevan comillas. Excel no devolvera error; puede
devolver cero 0.

Estas formulas sirven para resumir datos. Recuerde que puede usar filtros y usar la funcién
AGGREGATE para validar resultados de las funciones SUMIFS y COUNTIFS.

DATE FUNCTIONS: FUNCIONES TEMPORALES, FECHAS Y HORAS

LOS DATOS TEMPORALES SE REGISTRAN COMO NUMEROS

Las fechas en Excel no deben escribirse como texto. En realidad Excel las convierte y se
registran internamente como numeros secuenciales. Esto quiere decir que Excel usa un origen
arbitrario: dia # 1 y continia sumando dias consecutivamente a partir de este origen. Por
ejemplo, en Excel, el dia# 1 es el 1ro de enero de 1900. Por otro lado, las horas, minutos y
segundos se expresan como fracciones. De esta manera se pueden realizar en Excel las
operaciones aritméticas (+-*/) usando fechas y horas.

DOS SISTEMAS DE FECHAS

Excel puede usar dos sistemas de fechas: uno de ellos tiene como fecha de origen el 1ro de
enero de 1900. Este sistema es el que se utiliza con el sistema operativo Windows. Por su
parte las Mac, usan otro sistema con fecha de origen el 1ro de enero de 1904. Ambos sistemas
tienen nimeros secuenciales diferentes para las fechas posteriores al 12 de enero de 1904. La
diferencia es 1,462 dias. Excel tiene una opcidn para intercambiar el uso de estos sistemas. En
Excel 2016: File | Options | Advanced | When calculating this workbook | Use 1904 date
system.



https://support.office.com/en-us/article/change-the-date-system-format-or-two-digit-year-interpretation-aaa2159b-4ae8-4651-8bce-d4707bc9fb9f?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/change-the-date-system-format-or-two-digit-year-interpretation-aaa2159b-4ae8-4651-8bce-d4707bc9fb9f?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
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DATE FUNCTION
Esta es una funcidn fundamental para el manejo de fechas. Se recomienda usar la funcién

DATE para registrar fechas, ya que no todas las funciones de Excel reconocen las fechas escritas
en texto.

Sintaxis
DATE(year,month,day)
year Representa el afio de la fecha. Excel interpreta este a partir del sistema de fecha de la

computadora. Excel usa como partida el afio 1900 por defecto.
e Siescribimos afios entre 1900 y 9999 inclusive, ese sera el afio registrado por Excel.
o Porejemplo, =DATE(2018,02,28) devolvera February 28, 2018.
e Siescribimos 0 a 1899 inclusive en el argumento year, Excel le suma ese nimero a 1900
o Por ejemplo, =DATE(68,2,29) devolverd 2/29/1968
o =DATE(1899,2,29) devolvera 3/1/3799
e Sientramos un afio negativo o mayor de 9999, Excel devolvera el cédigo de error HNUM .
Recomendacion: siempre escriba el afio usando cuatro cifras: 2000, 2018, etcétera.
month Representa el mes de la fecha: de 1 a 12.
e Siescribimos un numero mayor de 12, Excel le afiade el sobrante de 12 al primer mes del
préximo afio.
o Porejemplo, =DATE(2018,18,28) devolvera Friday, June 28, 2019. Afiade 6 meses
comenzando en enero, 2019
o Mes 0: =DATE(2018,0,28) devolvera 12/28/2017
o Mes negativo: =DATE(2018,-1,28) devolvera 11/28/2017. Note que la fecha devuelta es
noviembre 2017. Por lo tanto, no es restar un mes. El resultado serd -1+(-n), donde -n es
la cifra del mes negativo.
day Representa el dia de la fecha, de 1 a 31.
e Aplican las mismas reglas del argumento month para niUmeros cero y negativos
o Porejemplo, =DATE(2018,1,31) devolvera 1/31/2018.

o =DATE(2018,1,32) devolverd 2/1/2018. Devuelve 1ro de febrero, aun
cuando el mes se escribid 1.

o =DATE(2018,1,0) devolvera 12/31/2017. Devuelve 31 de diciembre de 2017

o =DATE(2018,1,-1) devolvera 12/30/2017. Note que devuelve 30 de

diciembre de 2017




75

DATEDIF

Calcula el numero de dias, meses, afios entre dos fechas. Esta funcidon estd escondida y existe
todavia para tener compatibilidad con versiones pasadas. La documentacion Microsoft
advierte que esta funcién puede dar errores en algunas circunstancias, especialmente
calculando con la opcién MD: diferencia de dias entre dos meses comparados.

Sintaxis
DATEDIF(start_date,end_date,unit)

DATEDIF(start_date,end_date,unit)
start date Fecha inicial
end date Fecha final
unit Unidad. El tipo de dato que deseamos encontrar.
unit:
Y Numero de afios en el periodo
M Numero completo de meses en el periodo
D Numero de dias en el periodo
YM Diferencia en meses entre dos fechas. Con esta opcidn, los dias y afios son ignorados.
YD Diferencia en dias entre dos fechas. Con esta opcidn, los dias y afios son ignorados.
Ejemplos:
A B c D E F
start_date end_date Formula Resultado Descripcian
1/2/2015 1/1/2018 =DATEDIF(B3,C3,"Y") 2 Dos afios completados entre la fecha inicial y la final (Falta un dia para que sean 3 afios)
1/1/2008 1/1/2009 =DATEDIF(B4,C4,"D") 366 366 dias entre la fecha inicial y final. 2008 es afio bisiesto.

6/1/2010 8/15/2012 =DATEDIF(B5,C5,"YD") 75 75 dias entre junio 1y agosto 15. Note que estd ignorando los afios de estas fechas.



DAYS

Devuelve el nUmero de dias entre dos fechas: final e inicio.

Sintaxis

DAYS(end_date,start_date)

Ejemplo

DAYS(end_date,start_date)

A B C D

1 Fechas Formula Resultado | Explicacién

2 12/31/2011 | =DAYS("3/15/2011","2/1/2011") | 42 Hay 42 dias entre el 15 de marzo y el 1ro
de febrero de 2011. Recuerde escribir las
fechas con comillas para que Excel las
reconozca como tales en las férmulas.

3 1/1/2011 =DAYS(A2,A3) 364 Hay 364 dias entre la fecha final A2 y la de
inicio A3.

Notas:

Si las fechas no son escritas correctamente, Excel no las convertira al formato interno
secuencial numérico de fechas. Por lo tanto, los resultados seran erréneos.
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NETWORKDAYS
Devuelve el numero de dias entre dos fechas, descartando los dias sabado y domingo.
Opcional: Anadir lista (array) de celdas con fechas de dias feriados.

Sintaxis
NETWORKDAYS(start_date, end_date, [holidays])

start_date Fecha de inicio
end_date Fecha final
holidays Feriados: dias libres que no sean sdbado o domingo

Ejemplo: NUmero de dias de trabajo y lista de dias feriados oficiales para el afio 2018

A B c D E F |G| H 1 ] K L M N o P Q R s T
Diasde Dias
1 Fecha Descripcion Formula trabajo libres % libre
2 1/1/2018 inicio de afio 2018 =NETWORKDAYS{A2,A3) 262 -103 282% « NETWORKDAYS(A2,A3) No considera sibados y domingos
3 1/1/2019 inicio de afic 2019 =NETWORKDAYS{AZ2 A3 A9:A24) 248 117 321% NETWORKDAYS(A2,A3,A9:A24) No considera sdbados y domingos, ni los dias feriados que estdn en la lista
4
5 Dias feriados: SCOUNTA(B9:B24) 16 < COUNTA() Conteo de celdas no vacias en a lista A:A25
6 Dias en el afio 2018: =DAYS({A3 A2) 365 < DAYS() Numero de dias en el afic 2018, sin incluir el 1o de enero 2013
7
8 Feriados 2018 Descripcién
9 1/1/2018 Dia de Afio Nuevo

10 1/6/2018 Diz de Reyes

11|  1/15/2018 Natalicio del Dr. Martin Luther King, Ir.

12| 2/19/2018 Diz de los Presidentes y el Dia del Précery |a Mujer Ilustre de Puerto Rico en honor a la vida y obra de: Eugenio Maria de Hostos, José de Diego, Luis Mufioz Rivera, José Celso Barbosa, Ramén Emeterio Betances, Roman Bal
13 5/2/2018 Dia de Ia Ciudadania Estadounidense

14 | 3/22/2018 Dia de |z Abolicidn de la Esclavitud

15| 3/30/2018 Viernes Santo

16 | 5/28/2018 Diz de Is Conmemoracién de los Muertos en la Guerra (Memorial Day)
17 7/4/2018 Dia de |z Independencia de los Estados Unidos

18 9/3/2018 Dia del Trabajo

19| 10/8/2018 Dia de |z Raza

20 | 11/11/2018 Dia del Veterano

21| 11/19/2018 Dia de Iz Cultura Puertorriquefia y el Descubrimiento de Puerto Rico
22| 11/22/2018 Dia de Accidn de Gracias

23| 12/24/2018 Medio dia por motivo de la Noche Buena

24| 12/25/2018 Dia de Navidad

En este ejemplo estamos usando la funcion NETWORKDAYS, a la cual le afladimos una lista de
dias feriados para 2018.

=NETWORKDAYS(A2,A3). Suma los lunes a viernes del afio 2018. La fecha final es 1ro de enero
de 2019 para que se pueda incluir el 31 de diciembre de 2018.

=NETWORKDAYS(A2,A3,A9:A24). Suma los lunes a viernes del afio 2018. La lista A9:A24
contiene las fechas de los dias feriados en Puerto Rico para el afio 2018. (16 dias). En realidad,
son 15.5 dias, considerando el medio dia por motivo de Noche Buena.
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RESUMIR DATOS

A medida que va pasando el tiempo, se acumulan cantidades de datos; a eso se le afiade Ia
creciente capacidad de guardar mas datos que antes en las computadoras. Cuando la
informacién es mucha, es preferible resumirla. El resumir nos da una visién general (overview)
de las caracteristicas del conjunto de datos en poco tiempo.

OBJETIVOS
e Explicar la importancia de resumir datos
e Explicar maneras apropiadas de resumir distintos tipos de datos
e Resumir tablas en Excel usando Total Row

PROPOSITO DE RESUMIR DATOS
Resumir datos nos ayuda a contestar varias preguntas sobre un conjunto de datos. Por
ejemplo:

e Conteo total

e Sumas totales o parciales,

e Medidas de tendencia central: media, mediana, moda,

e Medidas de dispersion: varianza, desviaciéon estandar, coeficiente de variacién
e Valores minimo y maximo

En general, los resimenes nos ayudan a entender los datos y comunicar el significado de ellos
a otras personas.

Otras ventajas de resumir datos son:

e Validar trabajo hecho

e Probar hipodtesis

e Conocer mejor los datos
e Hacer comparaciones

ToTAL Row

Excel provee la opcidn de anadir una fila Total Row al final de una tabla. Con esta opcion, se
usa la funcién compuesta SUBTOTAL() para afiadir conteos, sumatorias, medidas de tendencia
central, etcétera a cada columna de la tabla. Estas son las opciones disponibles para Total Row
(SUBTOTALY()):

e No resumir e MIN

e AVERAGE e SUM

e COUNT e STDEV

e COUNTA e VARYy otras...

e MAX



FUNCIONES INCLUIDAS EN COMANDO SUBTOTAL:

Sintaxis

SUBTOTAL(function_num, refl,[ref2],...)

Esta funcidn tiene los siguientes argumentos:

Funcién Numero de funcion Numero de funcion
Incluye celdas escondidas | Ignora celdas escondidas
AVERAGE 1 101
COUNT 2 102
COUNTA 3 103
MAX 4 104
MIN 5 105
PRODUCT 6 106
STDEV 7 107
STDEVP 8 108
SUM 9 109
VAR 10 110
VARP 11 111
B i@ D E F G H I ]
1 |NAGRICIBiNN - NPGRUESTS0HE - EONAMMMN =  Municipios: 10 Poblacion: 1,135,058
2 _Sanjuan 363,744 Metro Table T -
3 Bayamén 192,974 Metro Dot Hp arpaweny  ( Ueoan b en
4 |Carolina 165,040 Metro & Hesderfow (] st Colomn (2 Fiter Bution ] ngl F‘:;S'
7 |Guaynabo 92,444 Metro _k:“-'”‘“ = ) checkbox
9 [ToaBaja 83,645 Metro et e
11 | Toa Alta 74,467 Metro Total Row (CtrlsShiftsT) 26,137
12 |Trujillo Alto 70,737 Metro T en el e el e s " 363,744
36 |Dorado 38,013 Metro sn
49 |Loiza 27,857 Metro
52 |Catafio 26,137 Metro i - — ~— - ~‘
5 1.135.058 10[_'__ — Los niilmeros en Total Row coinciden con las funciones escritas en otros
L P = |puntos de lahojay confiltro aplicado (Metro).
81 Mone
1 Average
82| M
83 | quaint Humbers — {Funciunes para resumir en Total Row ]
84 Min
Sum
e StdDev =
POP_EST2016 | Shdvar POP2010 | POP_HISTORIC @®
Mare Functions...

Reardu  Filtar kdnda

L]

=MINIF5{5C52:5C579,5D52:5D573, "Metro")
=MAXIFS(5CS$2:5C579,50$2:5D579, "Metro")

Ejemplos usados en este caso:

Férmula Funcion
=SUBTOTAL(103,[Municipio]) COUNTA
=SUBTOTAL(109,[POP_EST2016]) | SUM

79
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DEMO: ARNADIR FILA DE TOTALES
Para este ejemplo, usaremos el archivo municipios_poblacion.xlsx, localizado en
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2.

Primero convertir el grupo de celdas data_range en una tabla Excel.

Click dentro del grupo de celdas a convertir, luego Insert | Table. Verificamos la extension del
data range desde SAS1 hasta SD$79 hacia abajo. Note las referencias absolutas $ a las celdas.

File Home Insert Page Layout Formulas
59 o
PivotTable Recomm:anded Table Illustrations -
My Add-
PivotTables % - .’ a ne Create Table _?Iil
Tables Add-ins
e Where is the data for your table?
c10 - [=sas1:3D579) 2]
B <
— ¥ My table has headers
1 Municipio POP_EST2016 ZONA
2 |SanJuan 363,744 Metro
3 |Bayamadn 192,974 Metro Cancel |
4 |Carolina 165,040 Metro
5 |Ponce 152,594 Sur
6 |caguas 136,372 Centro-Este Table Marme:
7 |Guaynabo 92,444 Metro
8 |Arecibo 91,096 Morte MLIHI[IF]IDSlﬁl
9 |ToaBaja 83,645 Metro ‘lj’R -
ecize Ta
10 |Mayagiez 81,594 .Oeste -
11 Toa Alta 74,467 Metro PFCI[CIEI"ti
12 |Trujillo Alto 70,737 Metro
13 |Aguadilla 56,893 Moroeste
14 |Vega Baja 55,866 MNorte
15 |Humacao 55,621 Este

Luego de aceptar la extension de la tabla (4), escriba el nombre de la nueva tabla (5).

Segundo paso: afadir la fila de totales

Click en tab Design, luego hacer check en Total Row.

Developer

[+] Header Row [ ] First Colum 1

Help

[] Last Calumn

Table Style Options

W' Tell me what you

Tu:utal Row
d Rows [ ] Banded Columns

Filter Button

Culebra T,508 Este

[+ 78

Mone

Average

Count

Count Numbers
Max

Min

StdDev
WVar
Mare Functions...

Luego hacer click en el botdn flecha
En este caso,

sumatoria.

Sum

y escoja la funcién que aplique a los datos y la finalidad.

Repetimos el proceso en la columna B para afiadir el conteo de municipios.

[]

Mone

Average
Count Numbers %
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Si aplicamos filtro en la columna ZONA, podremos ver los subtotales. Por ejemplo, zona Centro.

PuAL g s

e p Search p_
——— ZONA I (Select Al -

|Metro  |ishowing Al

Centro
o-Este
[] Centro-Oeste

Total Row con subtotales producto de un filtro.

B C D | E |
1 ) B Ei
38:Corozal 35,484 Centro
42 |Morovis 32,087 Centro
43 |Utuado 30,869 Centro
46 |Naranjito 29,467 Centro
60: Crocovis 22,258 Centro
66 |Adjuntas 18,760 Centro
69 |Ciales 17,644 Centro
?f]ayuya 15,605 Centro
80 3 202,174 8
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PRACTICAS:

EJERCICIO 1: CREAR TABLAS
Objetivo: Derivar una tabla a partir de datos existentes en un data range.

Las tablas pueden generarse a partir de hojas de calculo que ya tienen datos. En estas usted
escoge el grupo de celdas data range y luego las convierte a una tabla Excel. La otra manera es
mediante la importacion de datos externos utilizando un grupo de instrucciones conocido como
Query. Para esto Excel provee la interfaz Query Editor.

1: Para esta practica, abra el archivo bankruptcy.xlsx, localizado en
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2. El archivo contiene los datos solicitudes de
quiebras presentadas al tribunal federal. Los datos fueron descargados del portal de datos
abiertos del Instituto de Estadisticas en febrero 15 de 2018.

2: Derive una tabla Excel a partir de los datos que estan en la hoja de célculo.
Estos son los pasos:

Inser%
aded Table
les
- J
L ] Month ~ M
2} 10/1/2005 a ;
3} 9/1/2005 1 ,
41 10/1/2003 0 ;
51 3/1/2001 0 "
51 3/1/2004 0 ,
7] 5/1/2001 431 17 0 926 1,374
3] 5/1/2002 404 19 0 932 1,355 2
3 10/1/2001 406 13 1 913 1,333 | Where is the data for your table?
0] 9/1/2003 384 9 0 925 1,318 [=sasusesaiel 2]
1] 10/1/2002 351 20 2 941 1,314 [ My table has headers
2]  5/1/2003 370 9 2 926 1,307
31 3/1/2003 369 E 2 892 1272 [an |
41  8/1/2005 348 8 3 900 1,259
5] 7/1/2003 386 13 0 859 1,258
6] 6/1/2003 397 15 1 830 1,243
= A/1/2nna 2an A n Q21 1720

3: Seleccione diferentes estilos para visualizar la tabla

Developer Help Design Q Tell me what you want to do |7 Share

Header Row [ First Column Filter Button

[[] Total Row [] Last Column

Banded Rows [ | Banded Columns T
Table Style Options Table Styles
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4: Ahada una fila Total Row (al final de la tabla) que contenga las sumatorias de las columnas y
el promedio de porcentajes en la ultima columna generada.

Developer Help Prowwer Preot

|1": Header Row |_. First Calumn
_&Imu Row [ Last Column

[+

s E Banded Colurmns
Takle Style Options

Afada la sumatoria a las otras columnas. Este es el procedimiento:

| ~Total 'I'_o_,m B

Total pl

Nane

Bkrage

Count

Count Numbers

Vaa
Mo Fundtions

[es2e2]-

5: Guarde el archivo (Save) para la proxima practica.

%

©
Infe

Mea

Open




EJERCICIO 2: TRABAJAR CON TABLAS
Objetivos: En esta parte:

e Anadiremos una columna
e Calcularemos valores de porcentajes usando una férmula simple
e Cambiaremos el formato de los niUmeros para representar cantidades y porcentajes.

1: Ailada una columna adyacente a la tltima columna derecha. Lldmela pctCH7and13.
Procedimiento:
O 1 )

3,078

1 SRE

F G 2
o] |

] 3,078

= Ente a
44 ks
i G
07E .
568

Esta debe contener el porcentaje de quiebras por capitulo 7 y Capitulo 13 (formula =(Ch 7 + Ch 13)/All)
Ingrese los paréntesis para que no se altere el orden de las operaciones. Recuerde que con tablas Excel,
las referencias no son por celdas sino por columnas...

=([@[ch. 7 ]I+ @[Ch. 13]])/[@All] Esto se hace afiadiendo
= abrir paréntesis (click en celda B2 signo de suma +
E F G click en celda E2) cerrar paréntesis / y click en celda F2

&80 106 0.952830183|
604 767 0.985658409 |~

Note que, al generar la primera celda, automaticamente se calculan las demds hacia abajo.
Estos son los pasos:

(& patCHTand13

={[Ch. 7 J+Ich. 13])/[All]

Posiblemente presente 1 en todas las celdas de la columna. Serd necesario cambiar el formato de estos
numeros para mostrar los porcentajes. Seguramente los valores estan bien cercanos a 1.




2: Cambie el formato a las columnas.

85

Seleccione las columnas Ch 7 hasta la columna All y haga right click | Format Cells.
Haga check en Use 1000 Separator (,) y cambie el nimero de decimales a cero (0).

a Click & drag _ a
= c 5 - %
- - E@
1116 35 4 1923 3078 i
533 13 | 1] 1021 1568
449 8 0 997 1454
406 | 8 0/ 1039 1453
436 10 o a0 1386
431 | 17 | 0/ 926 1374
404 19 0 932 1355
406 | 12 | 1] 913 1333
q{

Cut
Copy
Paste Options:
. Format Cells
0O ) Number |mignment| Font I Boldﬂl Fill I Pmtectionl
Paste Special...
LCategory:

Insert

General

Number

4!

Sample
Delete ‘

Ch.7
Decimal places: |0 E‘ G
=l
Jﬁme numbers:

Scientific 1,234
Text 1,734
Special
Custom

Clear Contents

Format Cels...

Faliimen WAL

1,234)

7 EN

Seleccione la columna pctCH7and13 y repita el proceso. Esta vez cambie el formato a porcentaje

Percentage con un lugar decimal.

4
-
("]
4

5 106 95.3%
1 767 98.6%
3 611 98.4%
3 222 96.8%
Nna 579 97.9%
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EJERCICIO 3: ANALISIS DE DATOS

Objetivo: Con el workbook banckruptcy.xlsx, usar herramientas Filter y Total Row para
contestar preguntas sobre casos de quiebras entre los afos 2000 y 2010.

Casos de quiebras: Usando la tabla Excel que acaba de generar:
éCuantos casos de quiebras hay entre los afios 2000 y 2010?

Averiglie usando herramientas Filter, y Total Row. Informe solamente las quiebras
por capitulo 7, capitulo 13, el promedio Ch7&Ch13 y All (todas)

Pista/indicios:
Primero, filtre datos por fecha, incluyendo todos los meses de los afios entre
1/1/2000 al 12/31/2010 inclusive. Hay distintas maneras de hacerlo.

10.’1.’3!E£ !

Date Filters b [ 201 |
Search (All) oF o b o
[WG a [ 2008
e Cago17 4‘ [ 2007
[J2016 [+ # 2008 o
E=-[]2015 [#1% 2005
T an1a [+ 1] 2004
[+ ¥ 2003
[+ 2002
171 2001
14 2000
[oxly

Escriba las cantidades también para los meses de los afios 2011 al 2017 inclusive.

Capitulo 2000-2010 2011-2017
Capitulo 7
Capitulo 13
Todas (All)
Porcentaje (Caps 7&13)
Los resultados apareceran al final en la fila Total.
No olvide computar la fila Total (average) en la columna pctCH7and13

A B C D E F G
8/1/2006 144 1 0 406 551 99.82%
1/1/2007 115 14 o 354 433 97.10%
7/1/2006 94 16 2 335 447 95.97%
6/1/2006 106 a 2 303 415 98.55%
4/1/2006 95 8 0 311 414 98.07%
5/1/2006 103 7 1] 302 412 98.30%
3/1/2006 a8 3 2 263 356 98.60%
2/1/2006 69 5 1 223 298 97.99%
1/1/2006 52 2 1 185 240 98.75%
12/1/2005 46 4 3 169 222 96.85%
11/1/2005 15 s 0 86 106 95.28%
Total - - - - - - - -h

|

Guarde el archivo (Save). Lo vamos a utilizar en otro ejercicio.
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EJERCICIO 4: Uso DE FUNCIONES SUMIF Yy COUNTIF
Abra el workbook Municipios_2016.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2.

Complete la siguiente tabla. Utilice las funciones SUMIF para sumar habitantes por zona y
COUNTIF para contar los municipios que pertenecen a cada regién. Siva a copiar la férmula a
otras celdas, recuerde usar referencia absoluta (S) a la columna o a la fila, segln sea el caso.

ZONAS POBLACION |cantidad municipios
Metro
Centro

Centro-Este
Centro-Oeste

Este
Sureste
Moreste
Morte
Moroeste
Ceste
Suroeste
sur

ZONAS POBLACION [cantidad municipios

Metro =SUMIF(

Centro SUMIA(range, [criteria,[sum_range])

- | / | l \
m ZONAS POBLACION |cantidad municipios

{ 1 —
s0fcentro Metro T 18760|C
33jNoroeste Centro A00283| N
33iNoroeste Fomten Bobo 56893|N
231Centro-Este 27323|C
38{Centro-Este 24438|C
30§Deste 28250|0
36=Norte 91096| N
78iSur 18778|51
39!Norte 24699|N
18{Centro-Este 29548|C
74jMetro

range: celdas de la columna ZONA
criteria: celda que contiene el valor “Metro” en la columna “ZONAS”
sum_range: data range con los valores de poblacién en la columna POP_EST2016
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EJERcIclOo 5: FUNcIoNES VLOOKUP vy LOOKUP

VLOOKUP

Como se explicéd anteriormente, la funcion VLOOKUP se usa para traer valores de un sitio a otro
usando un identificador comun para parear y asignar valores a una o mas celdas. Trabajaremos
un ejemplo con datos censales de poblacidn por décadas y municipios.

El workbook tiene dos hojas: una contiene los datos histéricos de poblacién y la otra hoja tiene
el estimado de poblaciéon (American Community Survey) del Censo Federal para 2017.

Tareas:
El objetivo es practicar cdmo pasar los valores del estimado de poblacion 2017 en una hoja a
la otra hoja que tiene los datos de poblacion histérica sin hacer copy/paste.

Insertar columna y darle nombre:
Escribir y ejecutar la funcién VLOOKUP

Como vamos a trabajar con una Tabla Excel, no tendremos que copiar la férmula al resto de las
celdas de la columna.

Abra el archivo EjercicioVLookup.xlIsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2.

El workbook tiene dos hojas | PobSerieHist PobEstimada2017 |

Deberd abrir primero la hoja PobSerieHist asi:

A B c D E F G H I J K L
i3 GEo_ 1D Municipic [ por1930d por19aod pop19sofd por1960 Por1970 8 PoP1930Ed PoP1990d PoP2000d PoP2010 8
2 72001 Adjuntas 18,075 22,556 22,424 19,658 18,691 18,786 19,451 19,143 19,483
3 72003 Aguada 14,670 17,923 20,743 23,234 25,658 31,567 35,911 42,042 41,959
4 72005 Aguadilla 28,319 34,956 44,357 47,364 51,355 54,606 59,335 64,685 60,349
5 72007 Aguas Buenas 12,885 14,671 15,565 17,034 18,600 22,429 25,424 29,032 28,659
3 72009 Aibonito 16,361 16,819 18,191 18,360 20,044 22,167 24,971 26,493 25,300
7 72011 Afasco 14,276 15,701 17,235 17,200 19,416 23,274 25,234 28,348 29,261
3 72013 Arecibo 56,525 69,192 75,361 69,879 73,468 86,766 93,385 100,131 96,440
9 72015 Arroyo 8,199 10,746 12,936 13,315 13,033 17,014 18,910 19,117 19,575
10 72017 Barceloneta 15,751 18,545 19,897 19,334 20,792 18,942 20,947 22,322 24,816
11 72019 Barranquitas 14,901 17,096 17,605 18,978 20,118 21,639 25,605 28,909 30,318
12 7071 Ravaman 79 524 27 19n AR ninn 72 IM 15/ 197 19/ 2NA 2720 7R7 2724 nAd N8 11/

Vamos a trasladar los valores de estimados de poblacion para 2017 presentes en la hoja
PobEstimada2017 a |la columna L de |a hoja PobSerieHist.

A B
8l GEO ID  EST 2017

2 72001 17,971
3 72003 38,118
4 72005 53,164
5 72007 25,850
[ Tanng 77 1N8

Haga click en la primera celda de la columna L y escriba POP2017Est, seguido de Enter.
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Vera que la columna se afiadio a la tabla Excel. Se afiadird una columna a la tabla siempre y
cuando la nueva cqumna sea adyacente a Ia ultima columna dela derecha

e n

?2(.'01 Adjuntas 18,075 22,556 22,424 19,658 18,691 18,786 15,451 15,143 15,483

I B . JRp— amann A man Ammma Areenl ma e Armas amman s ara 1

Escribir y ejecutar funcion VLOOKUP
En la celda inferior a la cabecera de la columna nueva POP2017Est, comenzara a escribir los

siguientes pasos:
10: Usamos FALSE

2: Escriba =VLookup y porque queremos

) 6: Sombrear desde celda
haga doble click o usar Tecla tab
g A2:B2 hasta A79:B79 G o @ pareo exacto de
O_.__ 0 C o valores
' : 9
=— [sviookup( | A |=viookup(i@icEo D)) A 2
=== | [ LoCKUFlockup_value, - VLOOKUP{lookup_value, table ’ 1 m
: ' 2. 72001 17,371 8: El nimero indice de
4: Click celda que sera el lookup_value 32 ! 72003 33,113: la columna que tiene

4| 72005 53,164!
s i 72007 zsssgi los valores a copiar es
6] 7009 23,108 la segunda (2)
7] 7011 27,0591
al FLTEY @R neR!

6: CUIDADO: Cuando haya terminado
de sombrear, escriba una coma (,) .

NO regrese (click) a la hojo PobSerieHist.
De lo contrario, Excel copiard el nambre
de esa hoja en la formula

Como estamos trabajando con una tabla Excel, vera que los valores son calculados

automaticamente en las celdas inferiores:
L

17,971
38,118
53,164
25,850
23,108
27,059
36,066
17,881
24,240
28,511
179,565
48,824
1749 AnA

(S R = R N T RN T T e e

o en

M| | R
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OPCIONAL: LOOKUP

Volvamos a abrir el workbook bankruptcy.xlsx, para clasificar datos numéricos, agrupando
por categorias: 0 a 100, 101 a 200, etcétera.

Tareas:
e Insertar (field) columna nueva para guardar los grupos de valores (clases) para las
quiebras por capitulo 7. Estas “clases” estaran guardadas en formato alfanumérico.
e Escribir la formula que incluya la funcion LOOKUP. En este ejemplo, escribiremos (hard
coding) los valores de inicio y final de cada clase, en lugar de tomarlos desde celdas en
un data range.

Insertar columna
Abra el archivo bankruptcy.xlsx, localizado en el folder C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2.

Estos son los pasos: right click en la columna Ch. 11, click Insert.
Nombre de la nueva columna: Ch. 7 Class. Presione Enter para ejecutar el cambio.

B (o § D
B B

12005 1,116 35 % Cut

/2005 533 13y Copy

Iannz AAaa =

Iy Paste Options: Cambiar nombre
il
B de columna a

Paste Special... Ch. 7 CLASS

Insert [% C
Clear Contents ]

Format Cells... '
Column Width...
Hide
Unhide
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Escribir la funcion LOOKUP
Estos son los pasos:

2: Escriba =Lookup y
G haga doble click o usar Tecla tab

- T, ( s { 0;100;200;300;400;500;600;700;800;300;1000;1100;1200 } )
& iooRuP ’ 5: Use ; para dividir los valores
3: Click celda que serd el lookup_value
L { <100";" 100-200";" 200-300;" 300-400°;" 400-500";" 500-600";" 600-700";" 70O0-800";" 800-500";" 900-1,000","1,000-1,100";"1,100-1,200";"1,200 and up“} )

G 8: Comience con comilla doble

o Deje un espacio o

Escriba el valor de inicio <100

Cierre comillas

Use ; para dividir las clases

Abra comillas

Deje un espacio

Escriba el valor siguiente 100-200
Cierre comillas... repita el proceso hasta
llegar a 1,000-1,100.

No deje espacio antes del primer 1,000

Use estas listas COPY/PASTE:
Lookup vector: 0; 100;200;300;400;500;600;700;800;900;1000;1100;1200

Result vector: " <100";" 100-200";"™ 200-300";"™ 300-400";" 400-500";"
500-600";"™ 600-700";" 700-800";"™ 800-900";™ 900-1,000";"1,000-
1,100";"1,100-1,200";"1,200 and up"

Note que las clases resultantes tienen un espacio al inicio. Esto se usa para que Excel ordene
(Sort) correctamente las clases. Al usar alfanuméricos, el 1y 10, 11 hasta el 19 van primero que
el 2. Porlo tanto, es recomendable poner espacios en los digitos segun la cantidad de espacios
gue tengan las cifras. En este caso, solo falta un espacio.

Asi se verd la tabla Excel luego de aplicar la funcion. Automaticamente calculard los valores en
las demas celdas inferiores de la columna Ch. 7 CLASS.

B C D

= = = =
2005 1,116 1,100-1,200 35
2005 533 | 500-600] 13
2003 443 400-500 8
2001 406 400-500 8
2004 436 400-500 10
itk A1 A SN 17

Cierre este archivo. Guardelo (Save).
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OPCIONAL: Sparklines para visualizar fluctuacién
Para una visualizacién rapida de la fluctuacion de poblacién por décadas:

M — =
|lncr1 I TS ]ulln
= L I.% Sm 21
.

Loss Choose the data that you want

118
g rance [ 3l e
Choose the dats thatyouwant ——————————————
Data Range: [c2:12 3|

Choose where you want the sparklines to be piaced —

G IS 22 22— 19 0518 0918702945 ———i0-143——30463—> 17,971)
iy 2 22742 & 8,0 e T S
14670 17,923 20,74 [SRSSyOT——- o gix|| 42042 41,959 38,113 | LowtionRange: sis2 2|
8315 4356 MBI 6 — | 64685 60,349 53,164 7
12,885 14,671 15,56 B =7 29,032 28,659 25,850 m‘ cel )

1R 281 18 010 10 101 10 2&n N nas M IRT 2407 n& A0 a8 ann "2 1no Z

Este serd el resultado para la primera celda:

M
E .-";_\'H—-—'—"\.l
18,
Para copiar el sparkline, haga click en el cuadrito verde y arrastrelo hasta la penultima celda
M77.
PO =
29| — =
i35|—

Luego arrastre este M77 a la ultima celda M79 para tener la fluctuacién a nivel de Puerto Rico.

41 33,629 —
)43 35,635 _—
161 3,279,579) _—

Esto concluye el ejercicio. Guarde este workbook Excel (Save).




MODULO 3: PIVOTTABLES Y PIVOTCHARTS

RESUMEN
Una tabla Pivot es una herramienta para resumir y analizar datos, especialmente si son

voluminosos. Es una de las herramientas mas utiles de Excel para el analisis de datos desde
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diferentes perspectivas. Una grafica Pivot es igual a cualquier otra grafica Excel. La diferencia

es que las PivotCharts estan ligadas a una tabla Pivot.

DIMENSIONES Y METRICAS EN PIVOTTABLES

Para entender un poco mejor, imaginese un conjunto de datos, un data range, una Tabla Excel.

A menudo los datos contienen descripciones y mediciones. Algunos llaman dimensiones o

perspectivas a estas descripciones. Las métricas son mediciones: conteos, volimenes,

sumatorias, proporciones numéricas que componen la segunda parte de estos datos. Algunos

conjuntos de datos tienen mayor nimero de dimensiones que métricas y viceversa.
DIMENSIONES METRICAS

g NIVEL ORIGINAL i /
(COTTO (ANEXO) IARECIBO 00613-9582 URBANA | TODOS LOS NIVELES |EEE - EES - 0.8 a0%|  20% 72%
[ARDINES DE CAGUAS lcaGuAS 7267396 URBANA | ELEMENTAL 333 0.4286 100%|  14% 73%
SU REXFORD GUY TUGWELL IcAYEY 00737-0000 RURAL [SEGUNDA UNIDAD [K-9 0713 n%|  86% 68%
PRE-VOCACIONAL CASIANO CEPEDARIO GRANDE (7450000 RURAL [SECUNDARIO £El - EES 0.1667 of e7% 90%
JOSE GUALBERTO PADILLA IcAYEY 7370000 RURAL |ELEMENTAL k-6 4 1 1| ss% 87%
TOMAS VERA AYALA PATILLAS 00723-0000 RURAL |SEGUNDA UNIDAD [k -9, EEE 60|  0.4545 o0sas5]  27% 96%
JOAQUIN FERRAN LLUIS PONCE 00732-7105 [URBANA | ELEMENTAL -6, EEE 0.7143 07317 s54% 90%
MANUEL CRUZ MACEIRA IcomERIO 00782-0000 URBANA [ELEMENTAL 1-6 6 0.4 o%|  30% 54%
LENA M FRANCESCH - RUBIAS KM 2.§YAUCO 698 RURAL |ELEMENTAL k-6 0.6327 61%|  43% 100%
AVELINO PENA REYES HUMACAO 00791-0000 URBANA | SECUNDARIO £E1 - EES | 02857 n%|  23% 68%
PASO PALMA | UTUADO 00641-0000 RURAL |ELEMENTAL k-6 0.8056 09167 100% 2%
VICTOR PARES COLLAZO SAN JUAN 00918-0000 URBANA [TODOS LOS NIVELES [PK - EEE - EES 0.1538 27% 8% 62%
LAMBOGLIA PATILLAS 00723-0000 RURAL |ELEMENTAL k-6 0.2329 0.0685]  21% 92%
DAMIAN ABAJO loroCOVIS 00720-0000 RURAL | ELEMENTAL K-6 1 | o1% 83%
INDIERA FRIA MARICAO 00606-0000 RURAL |ELEMENTAL PK- 6, EEE 0118 07059 7% 93%
[CARMEN APONTE uTUADO C611 RURAL |ELEMENTAL k-6 0.9429 o%| 7% 78%
JUANITA RIVERA ALBERT VIEQUES 7659712 RURAL |ELEMENTAL PK- 1, EEE 92%
MARIA C HUERTAS ICOMERIO 00782-0000 RURAL |ELEMENTAL K- 6, EEE g  0.944s 1| 100% 81%
BRYAN LAS MARIAS 00670-9069 RURAL |ELEMENTAL k-6 gal 04545 06818  61% 94%
(CRISTOBAL VICENS ICIALES 00638-0000 RURAL  |ELEMENTAL k-6 g 0.2927 a1%| 2% 76%
LUDOVICO COSTOSO |eavamon 00959-5259 RURAL |TODOS LOS NIVELES |EEE - EES o 02593 o0s185]  21% 81%

Dimensiones y mediciones (métricas también) en una tabla o un data range.

Las dimensiones pueden verse como diferentes perspectivas para organizar los datos. Las
PivotTables utilizan estas dimensiones para agrupar y resumir las mediciones mediante
conteos, sumatorias, promedios, etcétera.

NOTA DE PRECAUCION: CELDAS VACIAS EN UN DATA RANGE O UNA TABLA
Tenga cuidado cuando haya celdas vacias dentro del data range o una tabla. Cuando hay
espacios vacios, Excel presume que los datos no son numéricos.
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UTILIDAD

Ademas de resumir datos, las PivotTables pueden usarse para organizar, filtrar, resumiry
analizar datos crudos. Por ejemplo, resumir datos de una tabla de inventario de escuelas para
saber cudntas escuelas hay por regién, distrito, municipio, zona, nivel, ... Adema3s, Excel
permite hacer columnas de datos nuevos en las PivotTables, basadas en operaciones
matematicas.

DISTRITO MUNICIPIO_ESCOLAR _ CODIGO _ ESCUELA DIRECCION_MUNICIPIO . .
ARECIBO  ARECIBO ARECIBO Il 10173 COTTO (ANEXO) ARECIBO PivotTable Fields ~ X
CAGUAS  GURABO CAGUAS | 23150 JARDINES DE CAGUAS KGUAS
CAGUAS  CIDRA CAYEY 21345 SU REXFORD GUY TUGWE CAYEY Choose fields to add to report: o8-
HUMACAO CANOVANAS  RIO GRANDE 35543 PRE-VOCACIONAL CAS | CEPED/RIO GRANDE -
CAGUAS  CIDRA CAYEY 21303 JOSE GUALBERTO PA CAYEY "7t PivotTable*Recommended Table Saarch re)
HUMACAO YABUCOA PATILLAS 25189 TOMAS VERA AYA PATILLAS o PivotTables
CAGUAS _|BARRANGUITAS loomER L coneno o ool i} INGLES IPROFICIENTEAVANZA.- [
PONCE  YAUCO vauco DATOS CRUDOS |*" LA, A G LA
HUMACAO LASPIEDRAS  HUMACAQ HUMACAO Densidad Estudiantil
PONCE  UTUADO UTUADO UTUADO -
¢ |More Tables... =
SANJUAN SANJUANI SANJUANII 65953 VICTOR PARES COLLAZO SAN JUAN - PROCESADOR:
HUMACAO YABUCOA PATILLAS 25080 LAMBOGLIA PATILLAS £
BAYAMON OROCOVIS  OROCOVIS 12567 DAMIAN ABAIO OROCOVIS Interfaz Drag fields between areas below:
MAYAGUEZ MAYAGUEZ  MARICAO 41913 INDIERA FRIA MARICAO . .
PONCE  UTUADO UTUADO 13094 CARMEN APONTE UTUADO PivotTable Fields | v rie. Il Columns
HUMACAO FAJARDO VIEQUES 32300 JUANITA RIVERA ALBERT VIEQUES ESCUELA + U= values .
CAGUAS  BARRANQUITAS COMERIO 21782 MARIA C HUERTAS COMERIO
MAYAGUEZ MAYAGUEZ  LAS MARIAS 41632 BRYAN LAS MARIAS
e (ail) = = Rows Z Values
) REGION 27 Sumof #Fe.. v |2
REGION - DISTRITO. || MUNICIPIO_ESCOLAR - Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL Avg BAIO_NIVEL_POBREZA Avg Competencia INGLES. DISTRITO v |MsomofM.. ~
= SAN JUAN 168 54,645 82.4% 35.4%
= CAROLINA 30 12,911 82.0% 32.7% MUNICIPIO ... ™ | | AvgBAJO.... ~ |
CAROLINAII 17 7,476 81.1% 34.5%
CAROLINA| 13 5,435 83.2% 30.4%
= GUAYNABO 2 10,937 80.0% 23.0% Dbl
GUAYNABO 17 5,964 78.3% 43.9%
TRUJILLO ALTO 15 4973 ) %
SSAN JUAN | a4 12,897 PivotTable: k%
SANJUAN I 21 6,779 %
SANJUAN | 2 6068 Resultados devueltos [,
=SAN JUAN Il 62 17,950 %
SAN JUAN IV 26 7,020 porelp rocesador %
SAN JUAN I 2 6,725 7% Br%
SAN JUAN V 14 4,205 87.0% 24.3%
= ARECIBO 134 50,011 81.3% 29.4%

Con esta herramienta podemos contestar preguntas que no pueden ser contestadas facilmente
usando solamente filtros y férmulas en Excel.
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INTERFAZ PIVOTTABLE FIELDS

Antes de comenzar a trabajar con PivotTables, debemos entender la interfaz PivotTable Fields.
A través de esta interfaz escogemos cudles seran las dimensiones = Rows que queremos usar
para resumir datos, las mediciones = Values que vamos a calcular y qué filtros T Filters vamos a
aplicar para separar unos datos de otros, si es necesario.

s

. . - % para cambiar el
PivotTable Fields look-and-feel de la

Choose fields to add to report: interfaz PivotTable

Fields

‘Search p}

L MAITEMATILAS_[PKUFILIEN | E+AV...
INGLES_[PROFICIENTE+AVANZA...
7] BAJO NIVEL POBREZA - de la tabla o data range

Drag fields between areas below:

T Filters Il Columns
DISTRITO A Z Values -
aplicables al MUNICIPIO_... ~ y que
PivotTabl > seran parte del
ivotTable .
PivotTable
= Rows % Values
que contienen las REGION v ||| Countof ESC... ~
dimensiones o Sum of MATR... ~
i L Average of BA...
perspe.ctlvas para L | TS o en el PivotTable en una
resumir/agrupar datos vg 0 z
o mas columnas
|| Defer Layout Update

Podemos incluir ademads otras columnas !l Columns 3 |a derecha en la tabla Pivot que vayamos
a construir, aunque no es requerido para construir una tabla Pivot como en el ejemplo anterior.

DISPOSICION DE LOS DATOS PARA QUE FUNCIONEN LAS TABLAS PIvVOT

Apropiado Inapropiado
e Rectangular: variables en columnas e Datos traspuestos (TRANSPOSE) variables
observaciones en filas como filas, observaciones como columnas

e Sin formateo extra

e Contiene solo dimensiones y mediciones

o Headers (cabeceras de columnas) claras y
precisas

e No debe tener headers extra, footers
(calce), subtotales, ni campos calculados

Formateo innecesario

Contiene campos calculados

Nombres de columnas/headers ambiguos
Filas extra en las cabeceras de columnas
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PIVOTTABLE TOOLS GROUP TABS

HERRAMIENTAS DEL TAB ANALYZE:

Fle  Home Insett
PivotTable Name: | Active Field:
PivotTablel
[ Options ~

PivotTable

Grupos:

Page Layout

Sum of MATRICU
[ Field Settings
Active Field

Formulas  Data  Review  View  Developer  Help [EEUCIZPMM Design  © Tell me what you want to do
._ = [i# Clear [Z Fields, Items, & Sets~ u = Q [+] El
= =y I:B [} select - K 1 E? =

PivotChart Recommended  Field — +/- Field
PivotTables List Buttans Headers

Calculations Tools Show ~

Insert  Insert Refresh Change Data
Slicer Timeline - Source ~
Group Filter Data Actions

[3 Move PivotTable

PivotTable

Opciones de configuraciéon y nombre del PivotTable

Active Field

Opciones de configuraciéon de campos o columnas (fields)

Group

Para agrupar o desagrupar datos

Filter Seleccionar/separar datos

Data Opciones para cambiar la fuente de datos y traer a memoria los datos (refresh)

Actions Opciones para borrar datos en memoria, seleccionar medidas y labels y mover la tabla Pivot
Calculations | Calculo de nuevas columnas (fields, items and sets) y relaciones entre tablas

Tools Generar PivotCharts y recomendaciones para hacer otros PivotTables

Show

Opciones para configurar listas de campos, botones y cabeceras de columnas

Botones del grupo Actions: Mover tabla Pivot, limpiar contenido, seleccionar valores, filas o la

tabla completa.

File Home  Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer  Help [NNITCTSM Design  Q Tell mewhat youwant to do 12 Share O
PivotTable Name: Active Field: [ LY [ [i@ Clear~ [i7 Fields, Items, & Sets ~ . D [+]
¥ B¢ & ligg 2 I 2 = [
PivotTablel Sum of # escuela: ) Select~ R !
- - Insert  Insert Refresh ChangeData ) PivotChart Recommended  Field  +/-  Field
[ options - [@ Field Settings Slicer Timeline ~  Sourcer  [3MovePivotTable PivotTables List Buttons Headers
PivotTable Active Field Group Filter Data Actions Calculations Tools Show ~
Limpiar filtros y [7 Clear~ r [Z Clear~
borrar el contenido X Clear All [T} Select = [T} Select -
de la tabla Pivot Clear Filters Move PivotTabl [ i
bl i L& Move BoCianic . Seleccionar valores
L] .
Aetia - y filas o la tabla
L] Pivot completa

Entire PivotTable

Ba| Enable Selection

[3 Move PivotTable _I

rove vorrene TP

Choose where you want the PivotTable report to be placed
€ New Worksheet
@ Existing Worksheet
Location: |EscuelasPivotiA6

)
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HERRAMIENTAS DEL TAB DESIGN

Page Layout Farmulas Data Review Q@ Tell me what you want to do

Developer Help Analyze

Home Insert

Row Headers [[] Banded Rows

Silnipls EEnE lgrame Benis Column Headers [] Banded Columns

= Totals - Layout = Rows~
Layout PivotTable Style Options PivotTable Styles
GRUPOS:

Layout Opciones para cambiar la apariencia de la tabla Pivot en subtotales, totales, filas vacias.

PivotTable
Style Options

Opciones para incluir cabeceras de filas y columnas y sombreado de filas y columnas

Botones del grupo Data | Refresh de los datos cuando haya cambios en los datos crudos,

cambiar la fuente de datos.

File Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer  Help [QEUMYSSE Design  Q Tell me what yo
PivotTable Name: Active Field: = y B [# Clear~ [ Fields, ltems, & Sets ~ s [E==l [+ E
= =¥ Fe rj = | I = =
PivotTablel Sum of # escuela: [T} Select ~ 5 Wl .
; X B Insert  Insert Refresh Change Data : PivotChart Recommended  Field  +/-  Field
[Foptions - [@ Field Settings Slicer Timeline - Source~ (s Mave PivotTable PivotTables List Buttons Headers
PivotTable Active Field Group Filter Data Actions Calculations Tools Show ~

S l’ Er
L& i [f3 Change Data Source.
Refresh Change Data
Refresh o

Refresh Al Data
Change PivotTable Data Source 21xl

Choose the data that you want to analyze
% Select atable or range
Table/R: T o — 3

€ Use an external data source

Sugerencia: Choose Connedtion... |

Usar formato Table o usar referencias absolutas a columnas, R

& &

por ejemplo: SA:SG [ _om |

Refresh actualiza trayendo los datos del grupo de celdas (data range) a la tabla Pivot.



COMO FUNCIONA UNA TABLA PIvoT
Para generar una tabla Pivot, Excel selecciona y agrupa los datos necesarios para devolver un
resultado, basado en las dimensiones que escoja el usuario. En este caso, se esta resumiendo
(mediante sumatoria) la poblacién 2016 por zonas que incluyen cierto nimero de municipios.

Detectar/evaluar coordenadas
* Zona: Cenfro
*  Métrica: POP_EST2016
* Filtro: POP_EST2016 todos los valores (All)

|Por_EsT2016 (all) -|

Row Labels | - [bum of POP_EST2016

Centro 202,174«
il 1,502 [FARiEiRENN - NPGRNEST2010 - ZONANN - |
Centra Deste 83,174 sl 35,484 Centro
Este 163,138 Marovis 32,087 Centro
Metro 1,135,058 Utuado 30,869 Centro
Norestg 133,565 Naranjito 29,467 Centro
Noroeste 175,184 Orocovis 22,258 Centro
Norte 364,146 Adjuntas 18,760 Centro
Oeste 141,222 Ciales 17,644 Centro
Sur 478,533 Jayuya 15,605 Centro
Surestg 65,311 Caguas 1,136,372 Centro-Este
Suroesge 131,578 Gurabo 46,990 Centro-Este
Grand fotal 3,529,385 B || 26,071 centroEste
ridra A1 TR rantraFcta

Excel va a la fabla o dafa range y aisla los dafos relevantes
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a Operacion aritmética
* Summarize values by: SUM
* Puede usarse COUNT, MAX, MIN, y otras

a Mostrar resultados
+  35,484+32,087+30,869+29,467+

.+ 22,258+18,760+17,644+15,605 =[202,174
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FORMATEAR NUMEROS

Como se menciond anteriormente, es preferible darle un formato claro a los nimeros para que
se entienda qué representan, especialmente si son cantidades, moneda, porcentajes o
proporciones. Escoja la opcién apropiada para sus nimeros, asi como la cantidad de decimales
gue usted especifique.

Sum of POP EST2016 |

E2
Right-click encima del i -cli
&nombre o Haga right-click
encima de la
L LA %e cabecera de la ample—
[ Refresh columna (header) Sum of POP_EST2016
para qu'e aparezca Decmalplaces: o =1
5 el menu de
X Remove "Sum of POP_EST2016 [V Use 1000 Separator ()
contexto. Percentage e .
ze V. s By o .z Fraction egative numbers:
Summarize Values By » Escoja la opcion Scientific
Show Values As » Number Format... ey 1,234
Special (1,234)
Fé Value Field Settings... Custom (1,234)
PivotTable Options...
[El] | Hide Field List PivotTable Name: [PrvotTable2

Layout & Format. | Totals & Fitters | Display | Printing | Data

Layout
. .. . . . I~ Merge and center cells with labels
Sugerencia: Use la opcién PIVO[TB':‘ﬂe S)ptlons... y seleccione R e e e o et s ] eharateety
el tab Layout & Format para definir como representar celdas
vacias y celdas con valor ERROR Display fields in report filter area: |Down, Then Over v[
Report filter fields per column: |0 3‘
l———»® Format -

¥ For error values show:

%W For empty cells show:

ESTILOS PARA TABLAS PIVOT

Excel le provee multiples opciones para cambiar los colores y las lineas de las tablas. Usted
puede escoger de la lista o desarrollar un estilo particular y guardarlo.

municipios_poblacionadsx - Saving... =

3 [ E E [¥] Row Headers (] Banded Rows

Light

Subtotals Grand  Report Blank  [7] Column Headers [ Banded Columns
Totals - Layout~ Rows -
Layout PivotTable Style Options
K12 - fe 133565
H 1| J K L M
3
4 POP_EST2016 (Al hd
5
al csr2016 Seleccione entre la variedad de
7 Centro 202,174 . ;
8 Centro-Este 251902 > estilos o desarrolle uno y guardelo
9 Centro-Oeste 83,173 .
10 Este 163,138 para aplicarlo a otras tablas
11 Metro 1,135,058
12 Noreste 133,565'
13 Noroeste 179,184
ld_ Norte 364,146
15 Oeste 141,222
16 Sur 478,533
17 Sureste 65,311
1 Suroeste 131,978 liew PrvotTable Style X
;:. 3,529,385 = Hame: [pctiabie st 1
e 15 New BivotTable Style.. % Table Blement: Preview
22 @ Clear

B Pt Ly

™ Setas defautt PuotTable style for this decument




TABLE LAYOUTS: ORGANIZACION DE LA TABLA
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Para el analisis de datos, es preferible usar la forma extendida o de bosquejo (outline).

Row Labels |-+ Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL Avg BAIO_NIVEL_POBREZA Avg Competencia INGLES  Densidad Estudiantil
= SAN JUAN 168 54,645 82.4% 354% 325.27
= CAROLINA 30 12,911 82.0% 32.7% 43037
CANOVANAS 2 750 80.7% 26.4% 375.00
CAROLINA 28 12,161 82.1% 33.2% 43232
=GUAYNABO 2 10,937 80.0% 43.0% 341.78
CAGUAS 2 441 86.6% 66.3% 220.50
CATANO 2 509 60.1% 28.9% 25450
GUAYNABO 12 4,547 79.5% 40.8% 378.92
SAN JUAN 2 733 80.2% 25.8% 366.50
TRUJILLO ALTO 1 4,707 82.2% 43.3% 336.21
=SAN JUAN | 44 12,847 76.4% 38.8% 291.98
SAN JUAN a 12,847 76.4% 388% 29198
=SAN JUAN Il 62 17,950 88.0% 30.3% 28952
GUAYNABO 413 94.8% 239% 413.00
SAN JUAN 60 17,008 88.2% 30.2% 283.47
TRUJILLO ALTO 1 529 69.8% 37% 529.00
= ARECIBO 134 50,011 813% 49.4% 2
REGION -/ DISTRITO  .! DIRECCION_MUNICIPIO ~  Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL Avg BAJO_NIVEL_POBREZA Avg Competencia INGLES  Densidad Estudiantil

= SAN JUAN 168 54,645 B24% 35.4% 325.27

= CAROLINA 30 1911 82.0% 32.7% 43037

_lmNUVANAs 2 750 80.7% 26.4% 375.00

CAROLINA 28 12,161 82.1% 33.2% 43432

=GUAYNABO 32 10,937 80.0% 43.0% 34178

CAGUAS 2 an 86.6% 66.3% 22050

CATANG 2 509 60.1% 28.9% 25450

GUAYNABO 12 4,547 79.5% 20.8% 378.92

SAN JUAN 2 733 80.2% 25.8% 366.50

TRUJILLO ALTO 1 4,707 822% 433% 33621

=/SAN JUAN | a 12,847 76.4% 38.8% 29198

SAN JUAN 4 12,847 76.4% 38.8% 291.98

= SAN JUAN Il 62 17,950 88.0% 30.3% 28952

GUAYNABO 1 413 94.8% 23.9% 413.00

SAN JUAN 60 17,008 88.2% 30.2% 28347

TRUJILLO ALTO 1 529 69.8% 43.7% 529.00

= ARECIBO 134 50,011 81.3% 49.4% 373.22

Forma compacta: (default)

Los campos estdn anidados en
la primera columna. Permite
aplicar solo un filtro
personalizado (custom filter)

Forma Outline: Bosquejo
(recomendada)

Los campos aparecen cada
uno en su columna.

Permite aplicar filtros a cada
columna tipo label: (las que
tienen los botones de filtrado)

Las columnas que permiten las opciones para ordenar son las que aparecen con los botones de

filtrado.



FORMA TABULAR

Estas opciones son utiles para convertir una tabla Pivot en una tabla “rectangular”; primero
estirando (flattening) la tabla, expandiendo las columnas anidadas en nuevas columnas.

E Row Headers [

B Elank Column Headers |
Layout * Rows ~

Show in Compact Form
D Show in OQutline Form

D Show in Tabular Form [}

Repeat All Item Labels

H Do Not Repeat Item Labels

L 1

J Show in Compact Form

- Show in Outline Form

j Show in Tabular Form

Repeat All tem Labels [

- Do Not Repeat Item Labels

)

)

Forma tabular: (sin repeticiones)

Forma tabular: (con repeticiones)

Sugerencia: Use |la opcion Tabular con repeticiones para

crear una tabla nueva como “datos crudos”.
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REGION - DISTRITO  -!|/Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL Avg BAIO_NIVEL_POBREZA
=SAN JUAN CAROLINA 30 12911 82.0%
GUAYNABO 32 10,937 80.0%
SAN JUAN I 44 12,847 76.4%
SAN JUAN I 62 17,950 88.0%
SAN JUAN Total 168 54,645 82.4%
= ARECIBO CAMUY 27 11,303 79.1%
VEGA ALTA 37 14,049 82.7%
ARECIBO 36 13,321 80.1%
MANATI 34 11,338 82.9%
ARECIBO Total 134 50,011 81.3%
= MAYAGUEZ SAN SEBASTIAN 40 14,054 79.0%
AGUADILLA 46 14876 81.9%
CABO ROJO 40 12,731 78.9%
MAYAGUEZ 43 11,429 83.4%
MAYAGUEZ Total 169 53,090 80.9%

REGION  -! DISTRITO ~-'|Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL _ Avg BAJO_NIVEL_POBREZA

SSAN JUAN  CAROLINA 30 12911 82.0%
SAN JUAN GUAYNABO 32 10,937 80.0%
SAN JUAN SANJUAN I a4 12,847 76.4%
SAN JUAN  SANJUAN Il 62 17,950 88.0%

SAN JUAN Total 168 54,645 82.4%

= ARECIBO CAMUY 27 11,303 79.1%
ARECIBO  VEGA ALTA 37 14,043 82.7%
ARECIBO  ARECIBO 36 13321 80.1%
ARECIBO MANATI 34 11,338 82.9%

ARECIBO Total 134 50,011 81.3%

= MAYAGUEZ SAN SEBASTIAN 40 14,054 79.0%
MAYAGUEZ AGUADILLA 46 14,876 819%
MAYAGUEZ CABO ROJO 40 12,731 78.9%
MAYAGUEZ MAYAGUEZ 43 11,429 83.4%

MAYAGUEZ Total 169 53,090 80.9%

Mads aun, podemos rellenar los espacios vacios repitiendo los valores “de cabecera”. Esto es
util para hacer la transicion de un PivotTable a una tabla de una base de datos. Deberd eliminar
también las filas Subtotales, si le interesa convertir la tabla en una tabla de datos crudos raw

dataset. Esto aparece en el menu PivotTable Tools en Layout | SubTotals | Do not Show

Subtotals.

Eliminar subtotales:

e

Subtotals Grand Report Blank 3] column Hi
- Totals~ Layout~ Rows -~

I:I Do Not Show Subtotals [

REGION
SAN JUAN
SAN JUAN
SAN JUAN
SAN JUAN
ARECIBO
ARECIBO
ARECIBO
ARECIBO
MAYAGUEZ
MAYAGUEZ
MAYAGUEZ
MAYAGUEZ

- DISTRITO

CAROLINA
GUAYNABO
SAN JUAN 1
SAN JUAN 11
CaMuyY
VEGA ALTA
ARECIBO
MANATI
SAN SEBASTIAN
AGUADILLA
CABO ROJO
MAYAGUEZ

30
32
a4
62
27
37
36
34
40
45
40
43

12,911
10,937
12,847
17,950
11,303
14,049
13,321
11,338
14,054
14,876
12,731
11,429

-}/ Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL  Avg BAJO_NIVEL_POBREZA

82.0%
£0.0%
76.4%
88.0%
79.1%
827%
80.1%
829%
79.0%
819%
78.9%
83.4%
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FORMATEO CONDICIONAL (CONDITIONAL FORMATTING)

Las tablas Pivot pueden contener celdas con formateo condicional (grafico y colores) de la
misma manera que las tablas Excel y data ranges. Para representar una columna numérica
usando barras, por ejemplo, se debe duplicar la columna para producir el grafico. Estos son los
pasos:

43037 ) '—E@ oy .
34178 0 IE ..En Category: | Custom, escriba
291.98 1 | m [ Format Cells...
Y | B S | NumberFormat.. [y tres punto-y-comas j;;
;71::: 82 Coadmo'::lv otz s Escoger una —
00 * [ womionecensrues opeién: Conditional Esconder Iype:
— [ toporomraes - Formatting nGmeros;
31828 Gradient Fill T H e
IR senbs | & | DataBars > & B'j & :'lghfbchck ere
35822 =i s umber P -
354.43] :m Color Scales L T - [
2w EEE Format... P
;E; Icon Sets * | Sokid Fill \\ o 153 e
aSeIeccwnar 3@ senae, [B [E] N b !::‘ P~ X
celdas B Clear 4& \\\ = 77\; :; ; * : : : : 7
D n ageR les... ~
~ L
318 zslil_ More Ru 1: A ~ S9N
- ¥ = o WAE ad Resultado
UGS  Densidad Estudiantii  Grafica
) gresterThon- i E Grndent N = [3 == ece mOB F 5 07 N
ROpInemss ox 341,78 I
= EEE 4 ecee e ]
<] Less Than... E E - E 3§8% 291.98
D—‘IZI Top 10 %... . . . [ JOIOX ) 3f3% 289,52 NN
EH Between.. T sfls% 21563 I
’_f—‘ Bottom 10 Items. Solid Fill . E . . QO v i1 X © SRl
E_‘ #10] = - sfi2% 37003 I
) Equal To.. More Rules... |> |[> > sllox% 333 <7 [—
o) Bottom 10 %. [E] [E’ [El = 4l6% 351.35 I
£l Text that Contains < e i 323.30 I
]:T_lAbo . 'E’[E] * ik ol aill ] alll shix 318.2¢ N
o A L = 3| Above Average... 487% 265.79 I
More Rules... Q@O il il il ulll al §. 355,22 I
.' Below Average... . n m : i: ;95:::: __
. L po .o 3% 285.20 NN
Mozl Voeries- Qpciones para dar formato grdfico condicional

Note que en el paso #4 hacemos que los numeros sean transparentes, dejando ver en el paso
#5, la grafica limpia sin nimeros.
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ORDENAR Y FILTRAR

Al igual que en tablas y grupos de celdas, Excel provee herramientas para ordenar vy filtrar datos
en tablas Pivot. Hay opciones simples y otras mas complejas para escoger (filtrar) valores, ya
sean textuales (Label Filters) o numéricos (Value Filters).

1: Click en boton para ordenar y filtrar

Orden de valores o labels: ascendente o descendente

3 i REGION DISTRITO ~! | Sum of # escuelas- ~Sum of MATRICULA_TOTAL  Avg BAJO_NIVEL_POBREZA

4 |SANJUAN AROLINA 30 129 5, : .
= — = 1o More Sort Options... Label Filters (text) Value Filters (numbers)
72l SotAtoZ - B
: “ >0t ecom 21X
2l sotztoA 62 174
- Sort options als... Equals...
More Sort Options z L1 ) Equ Equals
37 14,0 ‘Manual (you can drag items to rearrange them) Does Not Equal... Does Not Equal
36 13,5 (" Ascending (Ato Z) by: — —
1 ] W - eate
Label Filters » |34 11,3 [avg Bs0_raver_posreza | Begins Wh Grentes Than
, 40 14, es Not Begin W Greater Than Or Equial To
Value Filters (g Y & Descending (Zto A) by: Does Not Begin With. Greater Than Or Equal To...
t P 40 12,3 Den',mad Estudiantil - Ends With.. Less Than...
” 134 Does Not End With... ss Than Or Equal To..
¥ (Select All) s Summary
[Vl ARECIBO Sort REGION by Densidad Estudiantil in descending Contgins..
' BAYALON oree Does Not Contain..
[V CAGUAS D
[/ HUMACAO Greater Than...
[/ MAYAGUEZ
Grea OrEqual T
) PONCE —— I — — ] Greater Than Or Equal To
[ SAN JUAN ore ptionss. l AnCe Less Than..
Less Than Or Equal To..
Between,
Gl Not Bewen.

AGRUPAR DATOS

\

~ Seleccion manual: check/uncheck o escribir el valor

Excel permite agrupar datos para hacer cdlculos a modo de subtotales con los mismos.

1: Escoger las celdas a agrupar

POP_EST2016 (All) -

Row Labels i@l sum of POP_EST2016

2: Hacer click en
botén Group
Selection o ...

3 Aparecera Groupl en
la cabecera de filas

4: puede cambiar el
nombre por defecto a uno

e N (row) de mayor significado
Centro 202,174 38 Ungroup
Centro-Este 451,902 POP_EST2016 __(All) - POP_EST2016 (All) -
Group
Centro-Oeste 83,174| Row Labels |l Sum of POP_EST2016 Sum of POP_EST2016
Este 163,138 - = Groupl 1! 737,250 - Interior montaiioso | 737,250
B Copy Centro 202,174 Centro 202,174
Metro 1,135,058 [E] Eormat Cells... Centro-Este 451,902 Centro-Este 451,902
Noreste 133,565 2 e . Centro-Oeste 83,174 Centro-Oeste 83,174
N 179.184 2: ...rightclick y - Este 163,138  “Este 163,138
Norte 364,146 escoger la opcién o s e e
L S a 43z .Ac SMetro 135,
Oeste 141,222 Group... T Ry
Sur 478,533 Epand/Collapze ___+
.
Sureste 65,311 E Grow.. [y
@8 Ungroup...
Suroeste 131,978 Move ,
Grand Total 3,529,385 .

X Remoye "ZONA"
r‘ﬂ Field Settings...

PivotTable Options..

g

Hide Field List

De manera analoga, podemos desagrupar (Ungroup) el grupo que hayamos creado usando el

botdn Ungroup...

E'- L
Ungroup... a5 Ungroup

UE Ungroup

.0 hacer right click en la celda con agrupacion y escoger la opcion



SLICERS Y TIMELINES
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Los slicers y timelines son filtros graficos interactivos. Como aparece en la figura siguiente, los
slicers tienen utilidad cuando los datos a filtrar son discretos, son alfanuméricos o estan

agrupados.

bankruptcy_pivots.xisx - Saved ~

AutoSave H - E
File

PivotTable Name: Active Field: F‘
PivotTable2 Capitulo 7 Y
FE" Options ~

Formulas Data Review View Developer

Home Insert Page Layout

Insert  Insert Filter

[ Field Settings Slicer Timeline Connections

Active Field

/" Filter

PivotTable Group —

Slicers... _

Ch.7 CLASS 7
<100 |
s Timelines...
Month P h4
200300 ... disefiados para — =
i 2000- 2009 RS
300400 datos temporales
400-500 | 2005 2006 2007 2008 2009 2010
. 1
4 »
1100-1200

... son utiles cuando existe una
columna compuesta por clases
o grupos de numeros, labels o
datos nominales con mds de
una ocurrencia

Refresh Change Data

Design Q Tell me what you want to do

F7 Fields, Items, & Sets ~

[# Clear~

l [
[T} Select -

PivotChart Re
3

Source * [3 Move PivotTable
Data Actions Calculations Toe
Filter connectigns...
Filter Connections (PivotTable2) 21 x|

... para asequrar la conexion entre
slicers/timelines y la tabla Pivot

Para este ejemplo se calculdé una columna adicional en la tabla Excel para guardar valores de
clases que agruparan la cantidad de presentaciones de quiebras por Capitulo 7 al tribunal

federal.
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CALCULO DE VALORES Y DE COLUMNAS

En esta seccion discutiremos varias de las opciones para calcular valores de las columnas, asi
como generar columnas nuevas en una tabla Pivot.

SUMMARIZE VALUES BY...
Resume los datos por la o las dimensiones escogidas. Los resimenes pueden ser sumas,
promedios, conteos y otros.

sumof MATRICULA TOTAL ~ _~ ™= — " " ' 5i5 Densidad Estudiantil . . . .
Ti30n o 1% 5% 2z Summarize Values By: determina como se van a tratar los
1sa 2 Loy g ¥ numeros y con cual funcidn agregarlos, ya sea mediante
B F Cells.
1 [ Fomt s20% = SUM, COUNT, AVERAGE, MAX, MIN, etc.
8,92 Number Format... 316% 371¢
15,32 E&‘ Refresh 42.1% 364.0
18,16 36.2% 3635
7,53 Sort b 55.7% 289.4
12,91 Remoye "Sum of MATRICULA_TOTAL" P27 - . ,
1039 - e Ll Advertencia: Cuando hayan celdas vacias o celdas con texto,
12,&4' Summarize Values By Ml v Sum
1795 Ghow Values As N Count Excel calcula por defecto el conteo de celdas (COUNT) en vez
14,68 -
1447 *  Show Details Average de sumar.
e Velue Fied setings. Max Esto se puede arreglar,
i:g: PivolTzble Options... Min 1) volviendo a los datos y cotejar si hay alguna falta o error.
d de Field Lis Product .2 . .
o B HideFedlat ”c = 2) También es posible “forzar” la suma mediante el uso de
More Options... .
1A faan Summarize Values By | Sum

Como dice la advertencia, tenga cuidado con las sumas o conteos que Excel haga por defecto.
En ocasiones, hay celdas con alguna falta o error. Puede haber una celda vacia o una celda con
valores alfanuméricos donde deberia haber un valor numérico. En ese caso, debe cotejar para
arreglarlo si es posible. De lo contrario, estar consciente de que debera forzar la suma cuando
aplique.
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SHOW VALUES AS

Esta serie de funciones contiene funciones analiticas de gran importancia porque pueden
mostrar los datos segln su contribucién a un gran total, al total de un grupo, diferencia entre
fechas, running total (total movible), rank (posicion), indices.

Se trata de una manera cémoda y rapida de analizar los datos desde diferentes angulos sin
tener que utilizar funciones ni calcular datos en el data range (datos crudos) o en la tabla Excel.

PERCENT OF GRAND TOTAL:
Muestra la participacidén de matricula de cada distrito con relacion al total. Para este ejemplo,
los valores % of Grand Total coinciden con % of Column Total

A ] L L = ] = = | 2] L

3| Sum of # escuelas MATRICULA_TOTAL [Sum of MATRICULA_TOTAL [lAve BAIO NIVEL POBREZA Ave C ia INGLES  Densi antil  Graf
4 | ARECIBO CAMUY 27 11,303 3129FR Copy 55.5% 21863 I
5 |ARECIBO VEGA ALTA 37 3.879 36.9% 379.70 I
6 ARECIBO ARECIBO 36 3.67% [E] Eommae Cati. 55.2% 37003 I
7 |ARECIBO  MANATI En 3133|]  NumberFormat... 52.0% 333.47 I
3 |[BAYAMON  COROZAL 2 2289  pefresh 31.6% 37192
9 |[BAYAMON  TOABAIA 42 4233~ © 82.1% 364.76 I
10 |BAYAMON  BAYAMON 50 5.013 Sort > 36.2% 363.28
11 [BAYAMON __ OROCOVIS 26 208905 emove "Sum of MATRICULA TOTAL"  27% 289.85
12 |[SANJUAN  CAROLINA 30 3.569 8> Calcutation
13 |SANJUAN  GUAYNABO 32 3.0 Remoye Values —
14 [SANJUAN  SANJUAN | 2 L7 | R R |L2_%of Grand Total |
15 |[SANJUAN  SANJUAN II 62 4959 sl . % of C&umn Total
16 |HUMACAO  LAS PIEDRAS 21 4059 Show Values As - . R ol

1 % of Row Tota
17 |HUMACAO _ CANOVANAS 40 39902 Value Field Settings... )
18 |HUMACAO  FAJARDO 31 2529 % Of...
19 HUMACAO  YABUCOA 22 3309 PivotTable Options... =

. o= % of Parent Row Total
20 MAYAGUEZ  SAN SEBASTIAN 40 388 |F] Hide Field List
21 |MAYAGUEZ  AGUADILLA 26 4104 — o1zm % of Parent Column Total
22 |[MAYAGUEZ  CABO ROJO 40 3.51% 78.9% % of Parent Total...
23 |MAYAGUEZ  MAYAGUEZ a3 3.15% 83.4%
24 |PONCE SANTA ISABEL 2 4.26% 75.0% Difference From...
25 .‘PONCE PONCE 50 4.67% 84.2% % Difference From...
26 |PONCE UTUADO 32 2.51% 82.7%

| Running Total In...
27 |PONCE YAUCO 48 3.61% 79.7%
28 CAGUAS CIDRA 38 3.80% 76.5% % Running Total In...
2 ;CAGUM GURABO 48 4.17% 79.1% Rank Smallest to Largest...
30 |CAGUAS BARRANQUITAS 36 2.92% 75.8%
31 |CAGUAS GUAYAMA 39 3.00% 78.7% Rank Largest to Smallest...

- < Tndev

Show Values As: En este caso, estamos mostrando cuadl es la
participacion de cada escuela dentro del total de matricula
de las mas de 1,000 escuelas en este directorio.



PERCENT OF PARENT Row TOTAL

107

Con esta opcion, Excel devuelve el cdmputo de la participacion de cada DISTRITO dentro de la
REGION educativa o Parent Row en este caso:

REGION | -4

= ARECIBO
ARECIBO
ARECIBO
ARECIBO

= BAYAMON
BAYAMON
BAYAMON
BAYAMON

=SAN JUAN
SAN JUAN
SAN JUAN
SAN JUAN

= HUMACAO
HUMACAO
HUMACAO
HUMACAO

= MAYAGUEZ
MAYAGUEZ
MAYAGUEZ
MAYAGUEZ

= PONCE
PONCE
PONCE
PONCE

= CAGUAS
CAGUAS

DISTRITO
VEGA ALTA
ARECIBO
MANATI
CAMUY
BAYAMON
TOA BAJA
COROZAL
OROCOVIS
SAN JUAN 11
CAROLINA
SAN JUAN |
GUAYNABO
LAS PIEDRAS
CANOVANAS
YABUCOA
FAJARDO
AGUADILLA
SAN SEBASTIAN
CABO ROJO
MAYAGUEZ
PONCE

SANTA ISABEL
YAUCO
UTUADO
GURABO
CIDRA

37
36

27
50
42
24
26
62
30

32
a1

42
31

ER&ERSEBEEES

38

|~} Sum of # escuelas MATRICULA_TOTAL |Sum of MATRICULA_TOTAL

10,937
14,687
14,177
11,982
9,133
14,876
14,054}
12,731
11,429|
16,924
15,447
13,080
9,10
15,109
13,783

Ave BAIO NIVEL POBREZA Ave Comoetencia INGLES  Densidad Estudiantil  Gra

28099y Copy 36.9% 372.70
26.64% 35.2% 370.03

E t Cells...
22.674 Rt 32.0% 333.47
22.60% Number Format... 55.5% 41863
36.37% Eé‘ Refresh 36.2% 363.28
30.67% 12.1% 364.76
i; 3;: Sort ’ Mo Calculation
32:859( 72X Remove "Sum of MATRICULA_TOTAL" % of Grand Total
23.63Y Remoye Values % of Column Total
23.51% o

Summarize Values By » o "
20,01 m 'y % of Row Total
29 39 Show Values As 4 I % Of..
28.37 i

Value Field Settings... v % of Parent Row Total
23.9794 o g I = h I
18.274 PivotTable Options... % of Parent Column Total
28.024[F] Hide Field List % of Parent Total...
26.474 :
23,9854 .’,;;;: Difference From..
21.53% 83.4% % Difference From...
31.024 84.2% Running Total In...
28.31%4 75.0%
23.979 79.7% % Running Total In...
16.69% 82.7% Rank Smallest to Largest...
30.01% 79.1%
27389 76.5% Rank Largest to Smallest...

Show Values As: % of Parent Row Total
En este caso, estamos mostrando cud! es la participacion
de cada DISTRITO dentro del total de matricula de cada

REGION.
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OTROS EJEMPLOS DE SHOW VALUES AS

Aqui mostramos otros ejemplos dentro de las opciones incluidas en la lista Show Values As. Estamos
usando datos de casos de solicitudes de permisos de construccién en varios afios sometidos a la Oficina
de Gerencia de Permisos (OGPe), mostrando el costo estimado del proyecto.

% of Percent Running Rank
% of % of Parent Difference from... Total In... Largest to
No calculation Column Total Row Total (Years) (Years) Smallest
5 Regién ¥ |Years 7| Costo Estimado ProyectosHCosto Estimado2| Costo Estimado3| Costo Estimado4| Costo Estimado5 | Costo Estimado6
6 |G Aguadilla $273,009,983 18.03% 18.03' 3
7 2013 $103,951,243 6.874 38.08% $103,951,243 4
8 | 2014 $128,683,130 8.50% 47.13% 23.79% $232,634,373 2
9 2015 $40,375,609 2.67%4 14.79% -68.62% $273,009,983 3
10 |E Arecibo $250,253,371 16.53% 16.53 4
11 2013 $119,794,314 7.91%4 47.87% $119,794,314{ 3
12 | 2014 $95,348,841 6.30% 38.10% ~20.41‘/’/J $215,143,155 3
13 2015 $35,110,215 2.32%9 14.03% -63.18Y% $250,253,371 4]
14 |= Central $448,992,237 29.66 29.66' 1
15 2013 $200,448,853 13.249% 44.64% $200,448,853] 1
16 2014 $131,917,467 8.71% 29.38% -34.19% $332,366,320) 1
17 2015 $116,625,916 7.70% 25.98% -11.59% $448,992,237 1
18 | ©Humacao $339,860,954 22.45 22.45 2
19 | 2013 $173,524,073 11.46% 51.06% $173,524,073 2
20 | 2014 $92,884,783 6.14% 27.339 -46.47% $266,408,856f 4
21 2015 $73,452,098 4.85% 21.61% -20.92% $339,860,954) 2
22 =Ponce $201,757,384 13.33 13.33 5
23 2013 $96,313,551 6.36% 47.74% $96,313,551} 5
24 l 2014 $82,301,193 5.449 40.79% -14.55% $178,614,7 5
25 | 2015 $23,142,640 1.53% 11.47% -71.88°/] $201,757,3;:I 5
Las diferentes opciones nos muestran:
No calculation La suma del Costo Estimado en ddlares por regién OGPe
% of Column Total Participacion de cada region por afio dentro del total de la
columna Costo Estimado.
% of Parent Row Total Participacion de cada regidn por afio dentro del total de la fila de
origen (parent) en este caso, los afios dentro de la Regién OGPe.
% Difference from... Diferencia porcentual dentro de cada regién entre afos, usando
la opcidn previous.
Running Total In... Totales, seglin se van acumulando por afios.
Rank Largest to Smallest | Escala ordinal de costo estimado entre regiones, ordenado de
mayor a menor. Sise usa la opcién por afios, los resultados seran
diferentes.
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SHOW VALUES AS... INDEX

Esta opcidn la presentamos aparte para entender como trabajaria con el conjunto de datos
previamente usado de Solicitudes de permisos de construccidn. Le aplicamos Conditional
formatting a las celdas para hacer resaltar las celdas con valores extremos mas altos o mas
bajos.

Costo Estimado Proyectos Region @
Years @ﬂguadilla Arecibo Central Humacao Ponce
2013 0.83 1.04 0.97 1.11 1.04

20000034 109 08 078 116
2015 078 o.7a)00ia8  1.13] 060

En este caso, los costos estimados se estan viendo como indices por aio y por region de la
OGPe. Como podemos ver, los indices mas altos estan en la regidn Central (San Juan) para el
afio 2015 y en Aguadilla para el afio 2014. Los indices mas bajos estan en Ponce (0.60) y en
Arecibo (0.74) para el afio 2015.

Los indices son estimados ponderados. Sitomdaramos en cuenta solamente los costos
estimados y le aplicamos Conditional Formatting, veriamos algo diferente, que puede o no
coincidir. Fijese en los valores crudos de 2013 en la region Central. En cuanto al indice, es uno
bajo, pero al ponderar entre filas y columnas, su efecto es mucho menor.

Costo Estimado Proyectos Region [Ef
Years Aguadilla Arecibo Central Humacao Ponce Grand Total
2013 $103,951,243 $119,794,314 |SI00)AA8)859 $173,524,073 $96,313,551  $694,032,034
2014 $128,683,130 595,348,841 $131,917,467 992,884,783 82,301,193  $531,135,415
2015 5116,625,916 573,452,093 5288,706,479
|Grand Total 273,009,983 $250,253,371 $448,992,237 $339,860,054 $201,757,384 $1,513,873,928

Los indices son calculados de la siguiente manera:

Valor de la celda * Gran Total
(Total de la fila * Total de la columna)
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CAMPOS CALCULADOS

A menudo tenemos columnas con conteos divididos en las cuales queremos hacer ciertas
operaciones aritméticas, tales como sumar, restar, multiplicar o dividir. En una tabla Pivot
podemos generar nuevas columnas que contengan computos basados en otras columnas. En
este ejemplo, tenemos el Registro Anual de Puestos por Demografia. En este registro se
dividen los conteos por género. Podemos sumar conteos sin afectar los datos originales. A
continuacion, mostramos como producir una columna nueva para una tabla Pivot:

il Pivot Table Tools | Analyze | Fields, Items, & Sets | Calculated Field... Para crear una nueva columna (field)

Analyze Design Q Tell me what you want to do

yAInsert Calculated Field

;: :::; mr‘i‘i:;’“;:e:“' s= [ ‘Name: Nuevo nombre de columna
3 Move PivotTable — Formula: =escribir nueva férmula o modificar existente
Adtior Solve Order... 1
P 21
F Name:  [DeCarrera ~| Modify

Formula: [=CarreraCompletoM- CarreraCompletoF Delete

Fields:

CarreraParcialF -

Gneacanptton L Resultados
CarreraNoGraduadoM

CarreraNoGraduadoF

CarreraGraduadoM 1
e st cumnario =l 2 |AnoFiscal 20122013 ¥
[tenree] i |Row Labell ! sum of DeCay
ow s -l Sum of rrera
_%ox_l i‘ 5 \ # Corporaciones piiblicas 35,200
6  +Depar y Agencias 100,643
7 | ¥ Municipios | 26,600
8 | ¥ Oficina del Gobernador 1,069
9 | #Otras entidades 344
10  * Rama Judicial 3,568
11  *'Rama Legislativa 529

12 |Grand Total 167,953
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CALCULOS BASADOS EN CONTEOS
En PivotTables, las operaciones numéricas normales estan restringidas a campos numéricos
basados en sumatorias; no en conteos.

Siguiendo el tema de campos calculados, équé pasaria si queremos utilizar un campo basado en
conteos en lugar de estar basado en sumatorias para hacer operaciones aritméticas? Al hacer
resumenes por dimensidn, (regidn, clase, tipo, etc.) lo hacemos generalmente mediante sumas
y cédmputos agregados como promedios. En ocasiones, queremos utilizar algiin campo basado
en conteos para calcular otros campos.

El siguiente diagrama muestra primero un ejemplo de una falta al no considerar que un campo
es basado en conteos.

Falta al calcular columna:

Insert Calculated Field

Name: Idensidad_estudianti‘ ;I
Formula: |=MATR]CULA_TOTAL;{COUNT[(_ODIGO[ Delete I

Debe existir una columna que registre los conteos (basada
en una medicion) para que funcione correctamente.

Este es el procedimiento recomendado: crear columna nueva en la tabla de datos.
é¢Como hacerlo?

Crear columna nueva oPonerle nombre eCopiar el nimero 1 ... en todas las celdas de esta columna
usando right click | Insert a la columna o . ra
A B c 8 c A [ 8| < [
‘I'ABLE;IBDZ :Ei:::; ;(3 ;:; EZLDZ # conted) | '::L?:o 815,10 dcomso_EGIoN TR0

467|CAGUA . Paste Options: ————
1066|CAGUA 2 2o, o
840| HUMA( = - |
517|CAGUA Paste Special...
1106/ HUMA( =
478| PONCE
695| CAGUA
619/ PONCE

1
1/HUMACAO  CANOVANAS
1[cAGUAS  CIDRA
1/HUMACAQ YABUCOA
1|PONCE PONCE
1/CAGUAS  BARRANQUITAS
1|PONCE YAUCO
Delete 1[HUMACAQ LAS PIEDRAS
B 1[PONCE  UTUADO

1

1

1

1

1

1

Clear Contents SANJUAN SANJUAN|
HUMACAO YABUCOA
BAYAMON OROCOVIS
IMAYAGUEZ MAYAGUEZ
PONCE  UTUADO
HiMACAN FAIARRO

Regresar a la tabla pivot... G Pivot Table Tools | G Calcular la columna
Pivot Table Tools | Analyze | Refresh Fields, Items & Sets | Calculate Field...

Insert Calculated Field
Help  Power Pivot Design @ Tell me what youwantto do Hame:  [Densidad Estudiantil =l
Formula: ]-MATR]CULAJOTAU‘- conteo’ Delet:
Eh [H [3 Clear~ ] B3 Clear~ [74 Fields ems, &Sets~ 1w __osete |
p i,
= e [T} Select - | Select ~
Refresh Change Data k ) [ selec Calculated Edd"{%
-+ Sourcer [ MovePivotTable [3 Move PivotTable
%Data Actions Actions

Solve Order...

[ List Formulas

En este ejemplo se genera una columna con valores 1. Excel generara una sumay esta nueva
columna podra ser usada para computos aritméticos. En este caso: promedio de matricula por
escuela.



112

Resultados:

5 |REGION  ~ Countof CODIGO Sum of MATRICULA_TOTAL

& |ARECIBO 134 50,011
7 |BAYAMON 142 48,945
B |CAGUAS 161 50,341
9 |Humacao 154 49,9?91
10 |MAYAGUEZ 169 53,080
11 |PONCE 174 54,557
12 [SAN JUAN 168 54,645
13 |Grand Total 1102 362,569

Sum of Densidad Estudiantil
373
352
313
325
314
314
325
329

CONSOLIDAR COLUMNAS (VECTORIZACION)

En ocasiones, una misma métrica esta dividida por afios o alguna otra subclase. Por lo tanto,
es preferible consolidar varias columnas que tratan sobre el mismo tema en una sola
columna. Este concepto es llamado vectorizacion, en términos de Data Science. En este
proceso, como en algebra lineal, se convierte una matriz en un vector.

VECTOR

3]
MATRIZ .
4 Un vector es una secuencia de datos

6 4 2 . . .
30 20 35 |m— 3§ de un mismo tipo. Los miembros en

20 un vector son llamados componentes.
33

Para programas de manejo de datos y visualizacion como Excel, Power BI, Tableau, etcétera,
puede trabajarse de manera mas eficiente con datos vectorizados.

Podemos trabajar un ejemplo que puede ser una tabla presupuestaria, la cual tiene multiples
dimensiones y una sola métrica divida en afios u otras caracteristicas de ese y otros afos.

Esta es una hoja derivada de una consulta (SQL Query) a la base de datos presupuestarios de la
Oficina de Gerencia y Presupuesto. El resultado del query vuelve el presupuesto aprobado para
los afios 2001 al 2016 de cada agencia, sus caracteristicas, los conceptos de gasto y origen de
fondos. La métrica viene siendo la misma: fondos, divididos por afio.

& & o £ F ] H | 4 K L ] T z AC A Al AL A0

1 [RAMA TIPO AGENCIA NOMBRE E_PROGRAMA ORIGEN CONCEPTO_UE_GASTO CUENTA DESCRIPCION  Arsa Sector AP 2001Apr AF 2002 Api AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2008 Apr AF 2007 Api AF 2008 Apr AF 2003 Ap1 AF 2010 Apr
2 [E A 6z Admin uacicny Conserva AE Hiémina y Costos Relacionar 1HD Sueldos; puestos Desarr Energia 000 000 0.00 000 000 100 000 000 0.00 000
3 e A Bz wacidny Canserva AE Donatives, Subsidias y Distii 6170 Donativos y Aporl Desar Energia 000 000 000 000 w w0 000 000 00 o
+|e Az tacidny Canserva AE Donativas, Subsidias y Distri 6130 Dionativas y aport Desarr Energia 25000 000 0.00 000 000 000 000 000 0.00 000
5 [E A Bz uacidny Canserva AR [ Diesarn Energia 000 000 000 000 w w0 000 000 00 93.00
5 |E A Bz tacidny Canserua AR Hémina y Costos Relsciona: 11D Susldos; puestos Desar Energia 000 000 0.00 000 000 000 000 000 0.00 6a10n
7 |E & m Administiacior 1331 Administaciony Conserva AR Miéminay Costos Felacionar 1114 Sueldos - Puestos Clesarr Energia [ [ 00 000 000 000 000 000 [ 000
3 |E A Administacidr 1331 Admirizuscidny Canserva AR Servicios Profesionsles 1240 Seruicios de Cont Desart Eneraia 000 000 0.0 0 i) 000 0.00 000 0.0 11300
3 [E A Bz Administacior 1331 Administiacidny Conserva AR Servicios Frofesionales 1260 Seruivios Profesi Desarr Energia 000 000 0.0 00 [T [l 0.00 000 000 700
10 |E A Administacidr 1331 Admirizuscidny Canserva AR Anuncios y Fautas en Medic 1270 Seruicios Profesi Desar Eneraia 000 000 0.0 0 i) 000 0.00 000 0.0 ]
it |E A Bz Administacior 1331 Administiacicny Conserva AR Servivios Profesionales 1230 Seruivios profesic Desarr Energia 000 000 0.0 00 [T [l 0.00 000 000 227200
12 |E A B Administacidr 1331 Admirisucidny Canserva AR Servicios Comprados 1234 Seruicios Privatiz: Desar Energia 000 000 0.0 0 ] 00 000 000 0.0 2400
13 E A& m Administiacior 1331 Administaoiny Conserva AR Midminay Costos Felaionar 1410 Compensagiones| Diesart Energia oo 000 0.0 000 000 000 [ 000 000 000
14 |E A Administaciar 1331 Admirisuacidny Canserva AR Hémina y Costos Felacianas 1415 Eiono Mauidad - Desart Energia 000 000 0.0 0 ] 00 0.00 000 0.0 ]
16 |E A Bz Administacior 1331 Administiacicny Conserva AR Hiémina y Costos Felacionar 1436 Liquidacicn Licen Desarr Energia 000 000 0.0 00 [l [l 0.00 000 000 [l
% |E A Administaciar 1331 Admirisuacidny Canserva AR Hémina y Costas Relacionas 1437 Liquidacién Licenc Diesart Energia 000 000 0.0 0 ] 00 0.00 000 0.0 ]
7 |E A Bz Administacior 1331 Administiacicny Canserva AR Anuncios y Fautas en Medio 2010 Anuncios y Auiso: Desarr Energia 000 000 000 00 fili] [l 0.00 000 000 fili]
18 |E A B2 é uacidny Canserva AR Anuncios yPautas en Medio 2020 | Anuncias Teauos Desarr Energia 000 000 000 000 w w0 000 000 00 w0
19 |E A6z waciGny Conserva AR Serviios Comprados 2030 Impresos y encua Desar Energia 000 000 0.00 000 000 000 000 000 0.00 3200
20]E A Bz wacidny Canserva AR Servicios Comprados 21z Franqueo Diesann Energia 000 000 000 000 w w0 000 000 00 400
21 [E Az tacidny Canserva AR Gastas de Transpontacién 2220 Servioios de Tran: Desarr Enerdia 000 000 0.00 000 000 000 000 000 0.00 200
22|E A Bz uacidny Canserva AR Gastos de Transportasion 2310 Fasajes de Viajes Desarr Energia 000 000 000 000 w w0 000 000 00 w
23|E Az tacidny Canserva AR Gastas de Transpotacién 2320 Gastos de subsist Desarr Enerdia 000 000 0.00 000 000 000 000 000 0.00 500
2|E A Bz uacidny Canserva AR Gastos de Transportacion 2820 Pasajes de Viajes Desarr Energia 000 000 000 000 w w0 000 000 00 200
25|E A Bz tacidny Canserua AR Gastos de Transportacién 2340 Subsiztencis 3 per Desarr Eneraia 000 000 0.00 000 000 000 000 000 0.00 200
6 |E A Bz twacidny Conserva AR Gastos de Transportacion 2350 Bonikicaciones pe Desarr Energia 000 000 000 00 [T [l 0.00 000 000 500
27 |E A Administacidr 1331 uscidny Canserva AR Servicios Compradas 2323 Transportacién 51 Diesan Eneraia 000 000 0.0 0 i) 000 0.00 000 0.0 i)
28 |E A Bz Administacior 1331 Administiacicny Conserva AR Gastos de Transportacion 2380 Gastos de iaje er Desarr Energia 000 000 0.0 00 [T [l 0.00 000 000 [
2lE A3 Administacidr 1331 Admirisuaciény Canserea AR Gastos de Transoonacion 2390 Gastos de visie fu Desarr Ensraia 0.00 000 0.0 00 000 00 0.00 000 0.0 200
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Para un mejor uso de las funciones PivotTable, vamos a combinar las columnas presupuestarias
separadas (que es una sola métrica dividida por aifos), consolidandolas en dos columnas: una
contendra los presupuestos (Value) y la otra contendra el afio fiscal (Attribute). En Excel
prepararemos el archivo recibido y traspondremos dichas columnas.

En lugar de abrir directamente el archivo de hoja de célculo presupuestario, usaremos la
interfaz Query Editor de Excel para preparar los datos antes de traer la hoja Excel con los datos.
No haremos cambios al archivo original.

TRASPONER USANDO UNPIVOT COLUMNS

Query Editor: Unpivot columns

* Combinar multiples columnas en una.
« Ejemplo: columnas 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017,

* Combinarlas en una sola

* CUIDADO: Esto multiplicara el nimero de filas (rows)
multiplicindolas por cada columna

* Importar datos a Excel usando
Data | Get Data | From File | From Workbook

Los pasos para traer los datos y trasponer (unpivot) las columnas son los siguientes:
Hay dos procesos principales:

0 Importar el archivo Excel original usando Data | Get Data... From Workbook
9 Usar la interfaz Query Editor de Excel para escoger las columnas a consolidar y
aplicar la herramienta tab Transform | Unpivot Column.

PROCESO 1: IMPORTAR DATOS:
Extraer datos desde otro archivo. En este caso, un workbook Excel.

Traer los datos desde archivo externo:
Data | Get Data | From File | From Workbook

File Home Inset  Pagelayout  Formulas
DfomTotcy  DoRecemsoucs | [ MG a Seleccionar la hoja de interés
5
oh [éfmmrwgh . [ Existing Connections Rd;h
D,..Qeqm able/Range All~
[ T = s& ch ‘ Ly
| Frompiie he * | (3 From Workbook W Navigator Sheet 1 o
& From Database > N From Text/CSV 2 RAMA TIPO AGENCIA  NOMBRE

132 Administracion de Asuntos E:

Select multiple items 132| Administracién de Asuntos

%] From XML

E
3
Display Options ~ & lE Administracion de Asun
‘,', From JSON E 2 stracion de Asun
= aMl P bana2001a1201
" E 3 acién de Asuntos
| > From Folder [ Sheet1 R E 3 acién de Asuntos,
= ¥ I E 132 A acién €\ Asgos
= . . s .
L] Combine Queries @) From SharePoint Folder = )

A

A

A

A

A Minis

A 132 Adfed ciol @ B 3

A e“ @.on de Asuntos E c

o 4 @ @« 2 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

N] “g‘@; 132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

E
E
E

132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

132 Administracion de Asuntos Enery

A
A
A 132 Administracién de Asuntos Enery
A
A 132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)
A

E
:
E 132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)
© The data in the preview has been truncated due to size limits.

Click en botén Edit para preparar 1 s 1
datos antes de llevarlos a Excel ks
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PrRoOCESO 2: USAR QUERY EDITOR
Importar datos (Extract, Transform, Load: ETL) y traerlos a Excel.

=} =

G Traer los datos desde archivo externo: Data | Get Data from... ﬂ

File ~ Home Insert  Pagelayout  Formulas [
a Seleccionar las columnas a combinar... Ctrl+Click E) Chi FromTed/coVl s Recent Sources W’ e
A
. . [& From Web [* Existing Connections &
Transform Tab | Unpivot Columns | Unpivot Columns Get Refresh
Data~ [ From Table/Range All~
(translate all but the currently unselected columns into attribute value pairs) X
D From File : x§ From Workbook k
- PEP_2017_PEPANNRES_with_ann - Query Editor m
BB ore  onstom Addcoumn view [ From Database Y| [ From Text/CSV
= _l £BTanspose | Data Type: Whole Number = 4, Replace Values - (fsumprotconmmsl] & . /- Columns 10? _ZJTngonometr
' L (8 ReverseRows | T Detect Data Type [T Fin~ [— " £3 Rounding ~
Group UseFrstRow (= e o P o s St Stndard Scintic - 00
Table Any Column Unpivot Only Selected Col{ unselected columns into Mumber Column
Strbutevaloe b
> |Im.e ~ 1% pop2010 | ~|1%3 pop2011  ~ 1% pop2012 |~ 1% pop2013 - 133 pop2014 |~ 123 922015 ~ 1% pop2016 |~ 1% pop2017 - |
'y 1 hicipio, Puerto Riko ppr— — 15257 — R  1s019 ’,/' 18798 — //ussw:f:,gwsf" ¥ en
§ || 2 pio, Puenofico 41958 sz —— or7/ ——— T 38853 38118
91173 hiciio, Puerto Rico 650943 59976 58978 (= 55808 54525 53164
3 0 Rico 28659 28333 28052 26513 26382 25850
5 0 25500 25537 25205 24040 23566 23108
6 cipi 29261 25084 28851 28619 28317 27942 27521 27059
Resultado: — . |8 usGEOD |~ 123 geo_cNTVId [~ | A% geoName - | A% Atribute  [~]12 ~]|
* 1 |0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2010 19483
Solo falta cambiar el nombre a la nueva 2 | 0500000U572001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2011 1927
columna con los valores de cada columna 3 | 0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2012 19116
4 |0500000U572001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2013 15019
. . 5 | 0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2014 18798
.

G Cerrar interfaz Query Editor: 6 |0500000U572001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2015 18560
Close and Load para llevarlo 7| 0s00000Us72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2016 18276
Load~ a hoja Excel 8 |0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2017 17971

P Pro—— 792 Ammract Museiinies Oviartm Dirm f—— #1050

Luego aceptamos los cambios y cerramos la interfaz Query Editor para ver el resultado. Este
sera una Tabla Excel.

Abrira entonces la interfaz Query Editor de Excel. En esta interfaz haremos la trasposicién de
columnas. Aqui se puede realizar cambios a los datos, eliminar columnas, filas, cambiar el tipo
de dato en columnas, realizar computos... etcétera. Solo usaremos la funcién Unpivot
Columns.
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TRANSFORM | UNPIVOT COLUMNS
Ctri+Click en cada cabecera de columna AF 2001 al 2016 Apr

~ | 8 Area ~ || AB- sector ~ /123 AF 2001 Apr ~|1123 AF 2002 Apr

~ 1113 aF20 [~ 123 AF 2013 Apr ~||123 AF 2014 Apr ~ /123 AF 2015 Apr ~ |12 Asznlsnprh -
Desarrollo Econdmico Energia 0 (] 0 0 0 0 o
Desarrollo Econdmico Energia u u Uv u v o
Desarrollo Economico Energia -

Necarralln FranAmirn Freroia n n

-8 Click en Transform tab | Unpivot Columns | Unpivot Columns Nota: Aungue vamos a frasponer

@~ - | Sheet 1- Query Editor columnas, NO vamos a usar el botén
- - Home Transform Add Column View TTOI’]SDOSG.
= D 28 Data Type: Whole Number = %, , Replace Values ~ [fyUnpivot-Columns ) ..z Sélovamosa frusponer’ 16 de |C|‘S
Croup Use Frst Row B ReverseRows [ Detect Data Type E]F-u- i co!umnas presupuesfgrlcs [métricas) y
By asHeaders~ i CountRows | (=] Rename 5L, Pivot Column Unpivot Other Columns dejaremos las dimensicnes (las otras
Table Any Column Unpivot Only Selected Columns columnas descriptivas) como estén. Por
esto usamos el botdn Unpivet Celumns.
Cambie los nombres de las
. 2% Area ~ | A% sector ~ | A% Atribute - |12 Value -
columnas: Ttk W Lol o v
H = Desarrollo Econdmico Energia AF 2010 Apr 651
Attribute - Afio Resultados... DesarrclioEconémico  Energia AF 2011 Apr 183
Value - Presupuesto Ij_p Desarrollo Econémico | Energia AF 2012 Apr 55
Las 16 columnas fueron = ... .ccommco o AF 2013 Apr 0
. . 0 i . Dy llo Econémi Energi AF 2014 A 0
para ejecutar cambios, e Vo | e~ —— :
Haga click en: Attribute y Value """ "0 AF IR Ane a

Home tab | Close & Load

Al cerrar la interfaz Query Editor, el resultado serd una tabla Excel. Esta tendra sus filas (rows)
multiplicadas por cada columna que consolidamos.

) ] © . .
- - L ri nnections ~ X
1 |ExternaID.Lta_1: Getting Data ... Queries & Connections
- Queries | Connections
Espere el procesamiento L query

753,536 rows loaded.

La Tabla resultante consiste de 753,536 filas y 14 columnas

H ©- [ Bookl - Excel

Ivan Santiago

File Home  inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer  Help  PowerPivot

Q Tell me what you want to do

Table Name: [i#] Summarize with PivotTable [4] Header Row ] First Column [ Fitter Button

Sheet 1 B-# Remove Duplicates [ TotalRow [ Last Column -
——— - Insert  Export Refresh e == = R et ] e | =
T Resize Table | 52 Convert to Range Sticer | = -~ €2 Unlink [] Banded Rows [] Banded Columns =
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles ~
Al b P2 ¥
A K L M N -
! m EEE — HE MPRUGMMA C.TE CDNGEPTODF_G EEE DESCRIPCION BAca B Seotorl Afio K Presupucidilling
2 e A & 331 Néminay Costos Relacion: 1110 Suekdos; puestosregulares  DesanoloEconémico  Energia  AF 2001Ap 0
3[E A 132 d 1331 deA: de :m,g. AE Némina y Costos Relacion: 1110 Sueldos; puestosregulares  DesarrolloEconémico  Energia  AF 2002 Ag 0
4 E A 132 e 1331 i é 6n d Némina y Costos Relacion: 110 Sueldos; puestosregulares  Desarrollo Econémico Energia  AF 2003 A¢ 0
5 E A 132 & 331 d 2 AE Néminay Costos Relacion: 110 Sueldos; puestos reguies  DesanolloEcandmico _ Eneria  AF 2004 ¢ 0
6 E A 132 Admi ié éti 1331 Administracié - i AE Némina y Costos Relacion: 110 Energia  AF 2005 A¢ 0
7 F a " An A é " A An da B Aa Frarmi OF Némins i actae Ralanion: 1110 Framis AF 2NN Ar 1

Al hacer la trasposicion usando Unpivot Columns, consolidamos los afios 2001 al 2016 en una sola columna,
repitiendo filas por cada ano. El archivo original contiene 47,096 filas y 58 columnas...

Esta tabla ya esta lista para usar las funciones de PivotTable. Usaremos este archivo para uno
de los ejercicios.



PIVOTCHARTS

Una grafica Pivot es igual a cualquier otra grafica Excel, salvo que esta directamente atada a
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una tabla Pivot. La grafica Pivot se ird ajustando conforme se le apliquen filtros y campos a la
tabla Pivot a la cual esté enlazada.

Row Labels|-T| Capitulo 7 Capitulo 13

2000 79 409 :E
2001 588 1,374
2002 278 690 - 0
2003 486 1,180 o e
2004 209 626 & s
2005 1,338 3,579 3 zomo
2006 1,284 4,066 1,500
Grand Total 14,553 11,934 1,000
500
Ch.7CLASS 7= T,
_— 2000 2001 2002
5
100-200 Manth - 4
2000- 2006 YEARS ~
300-400
2005 2006 2007 2008 2000 2010
400-500 I
500-600 4 L4
FaY
1100-1200

2003

2005

2006

1,500
1,400
1,200

1,000

En este ejemplo arriba, mostramos en una grafica Pivot las solicitudes de quiebras ante el
tribunal federal, distrito de San Juan por los capitulos 7 y 13. Se aplicaron filtros
seleccionando solamente los grupos <100, 100-200 y 200-300, y para los afios 2000 al 2006.

Row Labels T Capitulo 7 Capitulo 13

2000 4,116 5,462
2001 4276 9,973
2002 4,084 9,549
2003 421 9,874
2004 4,247 8,853
2005 4,007 9,032
2006 1,284 4,066
2007 1,756 5,877
2008 2,311 6,589
2009 3,148 7,974
2010 4,253 7,942
Grand Total 37,723 85,191

4,253

12,000
4118 4,278 4,088 4,221 4,247 o027
10,000
o
o 5000
E
3 5,000
4,000
2,000
2000 2001 2002 2003 2004 2005 2
Month T || T s
2005 2006 2007 2008 2009 2010
i i || | 200300
' '
e
1100-1200

2009

2010

Capitule 7

Capltulo 7

La misma grafica puede mostrar ahora los casos sometidos para todas las clases desde <100 a

1,200, adem3s de incluir los aflos 2000 a 2010.



COomMO ANADIR UNA GRAFICA PIvoT
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Excel provee dos opciones para afadir una grafica Pivot. Luego de haber activado la tabla Pivot,

puede afiadir una grafica Pivot desde el menu principal:
A: PivotTable Tools | Analyze | PivotChart

B: Insert | PivotChart

GActivar la tabla Pivot

Row Labels T Capitulo 7 Capitulo 13
2000+ I 416 5,462

Q8 T . .
201 1 4276 9973 Opcidn A: Pivot Table Tools | Analyze | PivotChart
2002 4,084 9,549
2003 4,221 9,874 Ivan Santiago
2004 4,247 8,853
2005 4,027 9,032 me— Q Tell me what you want to do
2006 1,284 4,066
2007 1,756 5,877 pp [i7 Clear~ ° (@8] [ Fields, Items, & Sets M 3 ?\
2008 2311 6,589 [T} Select ~ i L=
2009 3,148 7,974 - : PivotChart Recommended
2010 4253 7,042 [73 Move PivotTable M PivotTables
Grand Total 37,723 85,191 Actions Calculations ols

Opcién B: Insert | PivotChart

Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer
e =) Eé Online Pictures () ~ 8 store I ;?
— B = [/ Shapes~ "{j R e ded
ictures At ecommen
£ Icons o+ 3 My ! n Charts
Tllustrations Add-ins

- b-®- .

Power Pivot Analyze Design

i -‘l’l' 3 .
el @ iy | 1

Maps PivotChart 3D
Map ~

Charts %e Tours
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OPCIONES DISPONIBLES PARA FORMATEAR GRAFICAS PIvOT
Cuando una gréfica Pivot es activada, se activan a su vez una serie de pestafias (tabs) y botones
con diferentes funciones. Estas funciones van desde las relacionadas a:

e Analysis tab: aplicar filtros, slicers, timelines, conexiones a tablas Pivot, y eliminar de la
grafica los botones de filtros, entre otras.

e Design tab: Cambiar como luce la grafica Pivot. Tal como se hace con las graficas
regulares en Excel.

e Format tab: Ir mas al detalle de los elementos de la grafica para hacerle cambios
individuales a diferentes elementos que la componen.

Analyze tab

AutoSave H ©- $ bankruptcy_pivotsxisx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~ PivotChart Too Ivan Santiago -

File  Home Inset Pagelayout Formulas  Data  Review  View  Developer  Help  PowerPivot [N Design  Format  Q Tell mewhatyou wantto do 12 Share
Chart Name: == B rw A — -

F = = 2 7y | L 11

Chart1 = =y &8 | le 3 o 5 I f ] g ly
- Inset Inset  Filter  Refresh ChangeData Clear Move | Fields, ltems, Field  Field
7 Options Slicer Timeline Connections ~ ~  Source~ -~ Chat & Sets- List Buttons -

PivotChart Active Field Filter Data Actions Calculations Show/Hide A
Design tab

AutoSave H - s bankruptcy_pivotsxisx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~ tChart Ivan Santiago

File Home  Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer  Help  PowerPivot  Analyze [NSTOMM Format  Q Tell me what you want to do

LT K TE [
15 *® | Elilitti § (st Sl o) - [t SilTT el F ta M

Add Chart Quick  Change

Switch Row/ Select Change Move

Element ~ Layout~ Colors~ " Column Data ChatType Chart

Chart Layouts Chart Styles Data Type  Location ~
Format tab

AutoSave H oS- s bankruptcy_pivotsaisx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~ PivotCh Ivan Santiago -

File  Home Inset Pagelayout Formulas  Data  Review  View  Developer  Help  PowerPivot  Analyze  Design Q Tell me what you want to do 12 Share
Chart Area =] " e 22 Shape Fill - A LBringForward ~ [ Align- & [2se

> §
& Format Selection oool- ‘ Abc ‘ Abc | |- [Z Shape Outline ~ A A A - A~ TSendBackward - 12 =
SJResettoMatchStyle | |A L Lw % | C Shape Effects ~ “ A~ 5 Selection Pane s 804
Current Selection Insert Shapes Shape Styles & ‘WordArt Styles 1) Arrange Size o -

FIELD BUTTONS
Por defecto, aparecerdn botones correspondientes a las dimensiones que aparecen en la

grafica Pivot. Estos botones son para filtrar datos o quitar un campo para moverlo al drea de
filtros.

Field Buttons: Pueden ser apagados o

Capituio 7 Capitulo 13 . .
= i encendidos desde el grupo Analyze | Botdn
4276 4221 4247 4,253 a .
e 2116 4088 v 4,500 Fleld Buttons
. 4000
2 i
2 300 = 2
£ 5000 & Ivan Santiago
O 000 2,500 3
[UNPT Design  Format Q
2,000
4,000 1
: 1500 . ) (N
i i f.\' f E [ﬂ{!
1,000 x
2,000 se  Fields, Items, Field| = Field
S00 t & Sets List | Buttons =
Calculations Shov v Show Report Filter Field Buttons

2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010

Field Buttons: Permiten aplicar filtros directamente en la
grdfica, sin tocar la tabla Pivot

v Show Expand/Collapse Entire Field Buttons

5,000 Hide Al [\

Los botones se pueden apagar o mostrar en la grafica desde el menu Analyze | Field Buttons.
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SLICERS

Los slicers son filtros interactivos. Contienen botones que corresponden a las dimensiones que
deseamos aplicar como filtros. Los slicers se afiaden desde PivotChart Tools | tab Analyze |
botdn Insert Slicer.

oActivar la gréfica Pivot | PivotChart Tools | Analyze | Insert Slicer

xlsx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~ PivotChart T
hta Review View Developer Help Power Pivot Design Format
7 B b B B [
Y 9 {57 ¢ Lo LR JX
Insert Insert Filter Refresh Change Data Clear Move  Fields, Items,
Slicer Timeline Connections v Source ~ b Chart & Sets
Filter Data Actions Calculations

2]
[ Month T
O ch7 —
[ ch.11 <00 |
Escoger ] cha2 1020 |
columna(s) O oResuItado T20020 |
> %cnﬂcmss - » Cso0s00 |
All
[ pctcH7and13 l foosee I
[] Quarters l&l
[] Years | 11001200 |
| OK I Cancel I
A

Es mas practico crear slicers para datos dimensionales (categorias). Siva a usar mediciones,
recomendamos dividirlos en clases (usar funciones LOOKUP) para evitar tener slicers con listas
demasiado largas haciéndolos inmanejables.
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TIMELINES

Los timelines son slicers para usarlos con datos temporales (fechas, tiempo). Para afiadir un

timeline, active la grafica Pivot, y haga click en el botdn Insert Timeline, localizado en el grupo
Filter, dentro del tab Analyze del menu PivotChart Tools.

sl Activar la gréfica Pivot | PivotChart Tools | Analyze | Insert Timeline

ivots.xlsx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~

Data Review View Developer Help Power Pivot Format Q Tell me what you
FEh B b B BE @ % =5 [y
Insert ~ Insert Filter Refresh Change Data Clear Move  Fields, Items, Field Field
Slicer Timeline Connections = Source~ < Chart & Sets~ List Buttons~

Data Actions Calculations Show/Hide
2l
[§Month J
¥
Escoger
columna(s) eResuItado
Month
2000- 2010
2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 20
[oc | cna [| |7
/]
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PRACTICAS: CREAR PIVOTTABLES Y PIVOTCHARTS

En esta parte vamos a practicar con algunos conjuntos de datos que se han presentado
anteriormente como ejemplos de PivotTables y PivotCharts.

EJERCICIO 1: CREAR PIVOTTABLE
Objetivo: generar tabla Pivot utilizando datos crudos en formato Excel, previamente
descargados desde el portal http://data.pr.gov

Abra el workbook IncidentesDisciplinariosEscuelasDE2013-14.xIsx, localizado en
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3.

Active la tabla haciendo click y vaya al menu principal, Insert | PivotTable. En la forma Create
PivotTable, en el apartado Choose where you want the PivotTable report to be placed, escoja
la opcién New Worksheet.

Create PivotTable ? X

Choose the data that you want to analyze
(®) Select a table or range

1%

Table/Range: IncidentesDiscipIinarics13_14|

O Use an external data source
Choose Connection..,
Connection name:
Use this workbook's Data Model
Choose where you want the PivotTable report to be placed

(®) Mew Worksheet
ngisting Woaorksheet

Location:

1*

Choose whether you want to analyze multiple tables
|:| Add this data to the Data Model

A la izquierda aparecera la tabla vacia PivotTablel. A la derecha aparecera la forma/interfaz
PivotTable Fields.

En la forma PivotTable Fields, arrastre el campo Regidn en el cuadro Rows. Arrastre luego el
campo Incidentes al cuadro Values.

Rows Z Values

Regidn W Sum of Incide... =


http://data.pr.gov/

122

La tabla Pivot debera aparecer asi. Estas son las sumas de distintos incidentes disciplinarios
sumados por region.

|Row Labels ~ _ISum of Incidentes
ARECIBO 15
BAYAMON 18
CAGUAS 132
HUMACAD 87
MAYAGUEZ 12
PONCE 70
SAN JUAN 100
Grand Total 434

¢Cual es la regidn con mas incidentes disciplinarios registrados?

(Puede ordenar los datos en la columna Sum of Incidentes para saber cual regién tiene mas

incidentes) Siga la siguiente secuencia:

3 IRow Labels - ISum of Incidentes
8] SotAtoZ %

Z] SetZtoA

More Sort Options... Qa

Label Filters »

Value Filters

Search Fel
¥ (Select Al
[ ARECIEO
[ BAYAMON
¥ caguas
B HUMACAD Sort (Regi6n) ? %
[l MAYAGUEZ
[ PONCE Sort options

[ SAM JUAM (C) Manual [you can drag items to rearrange them)

() Ascending (A to Z) by:

Regién zZ

oK b nesl Descending (Z to A) by:
6 . mmmmT z

ummary

Sort Regidn by Sum of Incidentes in descending
order

Moge Options... oK ﬁunm

Ahora, arrastre la columna Distrito debajo de la columna Regién en la caja Rows.

= Rows % Values

Regign i Sum of Incide... =

Distrito -
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La tabla pivot debera verse asi:

Row Labels -+ Sum of Incidentes
=ICAGUAS 132
BARRANCQUITAS | 15.
CIDRA 13
GUAYAMA 42
GURABO 62
=ISAN JUAN 100
CAROLINA 27 La tabla muestra ahora mds detalle. Esta vez desglosa los
GUAYNABO 32 . . o s . . .
SANJUAN | 26 incidentes por region educativa y distrito.
SANJUANII 15
=IHUMACAO 37
CANOVANAS 25 * Un distrito escolar puede estar compuesto de uno o mas municipios.
FAJARDO 8
LAS PIEDRAS 29
YABUCOA 25
=IPONCE 70
PONCE 46
SANTA ISABEL 22
UTUADO 1
YAUCO 1

MOSTRAR VALORES COMO PORCENTAJES (COLUMN TOTAL)
Haga right click en cualquier celda debajo de la columna Sum of Incidentes.

En el menu de contexto, escoja la opcién Show Values As y luego click en la opcidén % of
Column Total.

B I = -~ » b E O
Row Labels -1 Sum of Incidents A oo
|=caguas 172

BARRANQUITAS 8 Copy
CIDRA '!-l Format Cells...
GUAYAMA, Righl-click . Number Format...
GURABO @ Refresh

=SAN JUAN 1
CAROLINA Sort y
GUAYNABO X Remove "Sum of Incidentes
SAN JUAN | Summarize Values By 3
SANJUAN NI

5 HUMACAD SIS M| v HNo Calculation
CANOVANAS +3  Show Details % of Grand Total
FAJARDO Fg ValueField Settings... % of Column Total
LAS PIEDRAS PivetTable Options... % of Row Total
YABUCOA . ;

SPONCE |B Hide Field List % Of...

I PONCE 6 % of Parent Row Tota

SANTA ISABEL 22 % of Pgrent Column Total
UTUADO 1 % of Pargnt Total...

La tabla Pivot debe verse asi:

Row Labels -t Sum of Incidentes
= CAGUAS 30.41%.
BARRANQUITAS 3.46%
CIDRA 3.00%
GUAYAMA 9.68%
GURABO 14.29%
='5AN JUAN 23.04%
CAROLINA 6.22%
GUAYNABO 7.37%
SAMNJUAN | 5.99%
SANJUANTI 3.46%
= HUMACAO 20.05%
CAMNOVANAS 5.76%
FAJARDO 1.84%
LAS PIEDRAS 6.68%
YABUCOA 5.76%

= DANCE 1R 120
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Fijese en lo que muestra la tabla. Aqui aparecen las proporciones en por cientos por el total en
cada columna. Cada region educativa y distrito muestran su proporcion con relacion al valor
total de esta columna (Cantidad de Incidentes).

En este conjunto de datos no habra diferencia si usamos las opciones % of Grand Total y % of
Column Total.

Haga la prueba escogiendo la opcidn % of Grand Total en la columna Sum of Incidentes.

= i:.r-mtlca
Right-clic
MNumber Farmat...
Dv Refresh
Sort 3
> Remoye "Sum of Incidentes"

Summarize Values By 3
Show Values As k Mo Calculation
+I Show Details % of Grand Total bo

Ver participacion de cada distrito dentro de la regién
Hasta el momento, hemos visto la participacién de cada distrito dentro del total de la columna.
Ahora, vamos a mostrar la participacidén de cada distrito dentro de cada region.

Escoja ahora la opcidn % of Parent Row Total para que pueda ver la participacion de cada
distrito.

Sum of Incident: .
w4 BT EOC AW

[ E 3.46%!
3.0 EB Copy
a 9.6¢ [i] Format Cells..
Rig hl-c|it.‘i.(2; Number Format... Row Labels -!|Sum of Incidentes
Refresh =ICAGUAS 30.41%
737 Sert ' » GURABD | 46.9?%I

5.9¢ 3 Remoye "Sum of Incidentes”

6.2; '€

3.4 : GUAYAMA 31.82%
ool Summarize Values By ,
s ShowlaluesAs [y 3 No Calculation BARRAMQUITAS 11.36%
1.8¢ *=  Show Details o v % of Grand Total CIDRA 9-8\5%
6-6¢ (3 Value Field Seftings.. % of Column Tota SICAM AN 29 nAY
5.7t L
soq  PivotTable Options.. 4 of Row Total
10'6(' [ Hide Field List % Of.,

5.07% % ;f Parent Rew Total De
Note que dentro de la region educativa de de Caguas, los incidentes se concentran en el distrito
de Gurabo.

RANKS (POSICION)
Se puede preguntar, cual sera el orden de cantidad de incidentes por regiones. Esta pregunta
puede contestarse usando la opcion Rank

Primero, remueva los distritos de la caja Rows haciendo uncheck en el campo Distrito
|+ InCcidentes

%Distrito
Cadigo Escuela



Haga right click encima de cualquier celda de la columna Sum of Incidentes.

Escoja la opcion Show Values | Rank Largest to Smallest...
Show Values As » + RankLargestto Smallest...b

Escoja el campo Region en la forma Show values as (Sum of Incidentes)
Show Values As (Sum of Incidentes) 7 >

Calculation: Rank Largest to Smallest

Base Field: |CTI

Como era de esperarse, asi aparecen las posiciones.
Row Labels -!|Sum of Incidentes

CAGUAS 1
SAN JUAN 2
HUMACAD 3
POMCE 4
BAYAMOMN 3
ARECIBO ]
MAYAGUEZ 7

Cierre este workbook. Guarde los cambios usando el mismo nombre del archivo original.
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En el proximo ejercicio, haremos el proceso de integrar varias columnas y compactarlas en dos

columnas mediante vectorizacién (unpivot), usando datos presupuestarios.

Opcional: Contestar:
¢Cual es el distrito escolar con mayor cantidad de incidentes disciplinarios?

¢Cuales son las 10 escuelas con mayor cantidad de incidentes disciplinarios?

Ayuda: use el campo Escuela_UniquelD ¥/ Escuela_UniquelD y a5)ique filtro Value Filter | Top 10

1

O O|INOO|Ln|h|W|IN

éCuales son los 10 tipos de incidentes mas frecuentes?



126

EJERCICIO 2: VECTORIZACION O CONSOLIDACION (UNPIVOT) DE MULTIPLES COLUMNAS

Como mencionamos anteriormente, cuando los datos estan divididos en multiples columnas, la
preparacion de computos para las opciones Show Values As son mas tediosas o puedan dar
resultados inconsistentes.

Para esta parte, usaremos un workbook con datos presupuestarios de la Oficina de Gerencia y
Presupuesto para los afios 2001 al 2016.

Abra un nuevo archivo workbook de Excel. New | Blank workbook.

Si esta usando Office 365, vaya al menu principal y escoja Data | Get data | From File | From
Workbook

Si esta usando Office 2016, debera ir al menu principal y escoja Data | New Query | Get data |
From File | From Workbook

Traiga (Import) el archivo PresupuestoSabana2001al2016AprobadoconAreaySector.xlsx, localizado
en C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3.

En la forma Navigator, escoja (click) en la hoja Sheetl

4 Presupuesto5abana2001al20168probadoconh...
EEl Sheet 1

Como vamos a hacer modificaciones al archivo resultante, haga click en el botdn Edit.

load |- Edit % Car

Aparecera la interfaz Query Editor que mostrara el contenido del workbook a importar.

Navegue hacia la derecha para que pueda ver las columnas del presupuesto aprobado (Apr)
para los afos 2001 al 2016.
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VECTORIZAR (UNPIVOT) MULTIPLES COLUMNAS

Como hemos mencionado antes, este proceso trata sobre integrar los valores guardados en
varias columnas (16 en estos datos) y guardandolas en dos columnas. Una columna tiene la
dimension de los afios 2001 al 2016 y la otra columna resultante tendrd los presupuestos
aprobados que corresponden a cada ano fiscal.

Haga Shift+Click en las cabeceras headers de las columnas AF 2001 Apr a la columna AF 2016
Apr. Apareceran en azul indicando que estan escogidas.

- ||1£3 AF 2015 Apr - ||1¢3 AF 2016 Apr -
a ) % )

29 23 )

Vaya al menu principal de la Interfaz Query Editor y escoja Transform | Unpivot Columns |
Unpivot Columns

Transform Add Column View
gﬂ Trm Data Type: Whole Number ~ 1\)2 Replace Values = Eﬂ UnpiuutCu-lumnsE = /'
I:E Reverse Rows | |7 Detect Data Type m Fill = : 1pi I

M= . T A~ e Ly |

CAMBIAR NOMBRES DE LAS COLUMNAS
Haga doble click en el nombre de la columna Attribute y escriba Aio.

Haga doble click en el nombre de la columna Value y escriba Presupuesto.

v ||a% Afio  [~]12 -
M

AF N A n

ACEPTAR CAMBIOS Y CERRAR LA INTERFAZ QUERY EDITOR
Para aceptar los cambios y cerrar la interfaz Query Editor, vaya al menu principal y escoja
Home y haga click en el botén Close and Load

Refresh
Preview

Close

Esto iniciara el proceso de conversion de los datos para traerlos a una hoja de Excel.

A gy

i : £ T Sheet 1
1 | External[]lata_l: Getting Data ... 753,536 rows loaded.

El proceso tardard debido a que se estan multiplicando las filas (rows) para cada afio fiscal.



Inspeccione la hoja resultante:

~|Sector |~ | Afio - | Presupuesto

L4

Energia AF 2002 Apr
Energia AF 2003 Apr
Energia AF 2004 Apr
Energia AF 2005 Apr
Energia AF 2006 Apr
Energia AF 2007 Apr
Energia AF 2008 Apr
Energia AF 2009 Apr
Energia AF 2010 Apr
Energia AF 2011 Apr
Energia AF 2012 Apr
Energia AF 2013 Apr
Energia AF 2014 Apr
Energia AF 2015 Apr
Energia AF 2016 Apr
Energia AF 2001 Apr

GENERAR PIVOTTABLE

oo oo oo o000 o

3% |3

0

20 Notard ademas que el resultado es una tabla Excel.
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Haga click en cualquier celda dentro de la tabla Excel. Vaya al menu principal (ribbon) y haga

click en el tab Insert y click en el botdn Pivot Table, del grupo Tables.

PivotTable Recommended
PivotTables
Tables

En la forma Create PivotTable, bajo el apartado Choose where you want the PivotTable report

to be placed, escoja la opcion New Worksheet.

Choose the data that you want to analyze
* Select a table or range

Table/Range: |5heet_1

' Use an external data source

Choose Connection... |

Connection name;
" Use this workbook's Data Model

o

Create PivotTable 2=l
2
Choose where you want the PivotTable report to be placed
2

Location:

Choose whether you want to analyze multiple tables

[~ Add this data to the Data Model




Apareceran en la nueva hoja la tabla pivot vacia a la izquierda y la interfaz PivotTable Fields

PivotTablel

To build a report, choose
fields from the PivotTable
Field List

ORI

GENERAR REPORTE PRESUPUESTOS POR AGENCIA

Para generar el primer reporte simple por agencia gubernamental, arrastre los campos

(columnas)...

0 Nombre:
Q Presupuesto:
Aio:

La tabla Pivot debera verse asi:

a la caja Rows
... a la caja Values
a la caja Columns

Sum of |column Labels ~
Row Labels | AF 2001 Apr

Administracion de Asuntos Energéticos [AAE) 1254
Administracidn de Asuntos Federales de Puerto Rico 8350
Administracion de Compensacienes por Accidentes de Automaoviles 114629
Administracion de Correccion 332724
Administracion de Desarrollo Laboral 218099
Administracion de Desarrollo Socicecondmico de la Familia 1475056
Administracion de Desarrollo y Mejoras de Viviendas 15469
Administracion de Familias y Nifios 317613
Administracién de Fomento Comercial 13559
Administracion de Instituciones Juveniles BES72
Administracion de la Industria y el Deporte Hipico 4009
Administracion de Recursos Naturales 72858
Administraridn de Reglamantns u Parmizns 21800

-

PivotTable Fields ~

Choose fields to add to report:
Search

7 raMA

[ mro

[ AGENCIA
] NOMERE
[T PROGRAMA

Drag fields between areas below:

T Filters Il Columns
= Rows E Values
Defer Layout Update

Drag fields between areas below:

T Filters

Il Columns

% Values

Sum of Presu.. ~

J%-va

*

3 -
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AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr AF 2008 Apr AF 2009 Apr A

1224
9232
85663
315500
262087
1505138
18541
327545
13201
82551
4362
74056
77588

1317
9245
92890
343525
2245884
1575573
19604
361462
12887
101580
4701
98524
7757

1240 1696 1628 1627
9986 10257 7296 6255
103463 102780 102002 103586
383773 380794 478804 439558
04878 107560 95347 B1476
1597895 1686526 1704348 1743746
16717 13051 11568 [1]
173327 234404 206573 217316
9676 [} 0 L1}
B3947 82358 91507 90578
AT16 5073 3820 4656
68182 20008 121192 89339

10514 10047 712R7 21087

1063
6255
102616
403090
107938
1B13684
0
223591
[}
80630
5078
69641
77930

1405
6044
97758
406069
145707
2043123
o
225079
o
79175
5483
77629
PELTSS
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CAMBIAR FORMATO A CURRENCY
Haga right click en cualquiera de las celdas bajo la columna AF 2001 Apr.

Escoja la opcion Number Format.... En la forma Format Cells, bajo la lista Category, escoja
Currency.

Escriba 0 en Decimal places y haga click en el botdn OK para aceptar los cambios.

Column Labe

I =B - A~ 9o
.. L Apr Number |
| IE-'JI 1224 1517 1240 Categony:
= - B Sample
1 kB Copy 2 {n,zsat
3; ECH"I'IEt Cells... 3 Decimal places: 0] B
21 Murnber Format... 2 P.ercentage symbot; [3
: - % Fr;ctiqr? MNegative numbers:
147 r.&u B efrech 15 9 _IS_ec)l::ntlflc SL.23

Notara que todas las columnas de afios fiscales en la tabla Pivot, cambiaran a formato

Currency:
1mn Labels ~
ZDCI].&Er AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr AF 2008 Apr AF 2009 Apr AF 2010 Apr AF 2011 Apr AF 2012 Apr AF 2013 Apr AF 2014 Apr AF 2015 Apr AF
51,2541 51,224 51,317 51,240 51,696 51,628 51,627 51,063 51,405 57,561 527,843 5104,194 539,384 536,115 524575
$8,350 58,232 59,245 59,086 510,257 $7,206 56,255 56,255 $6,044 %4,443 54,568 54,641 54,535 54,458 54,788
$114,629 585,563 592,890 5103463  5102,780  $102,002 51035856  S102,616 597,758 594,796 582,162 $97,516 597,398 598,432 5113266 S

5332,724  $315,500 5343525  5383,773 5380794 S478,804 5439558 5403090 5406069 50 50 50 50 50 50

REMOVER TOTALES PARA LAS FILAS
Para propdsitos de este ejercicio, no usaremos los valores de Grand Total de las filas.

\Apr AF 2016 Apr Grand Total
1,575 5u| 552,1251

1,288 53,840 5104703
L266  5113,266 51,602,223

50 50 53,4B3,E37
= T =y | & [l M= 3T 5 ] rl..l'rllr

Estas se pueden remover yendo al menu principal en PivotTable Tools | Design tab | Grand
Totals | On for Columns Only

PivotTable Tools

e

Subtotals Gran Blank | [7] Column
v Totals ~ Rows ~

[:l Off for Rows and Columns

E10 —
‘7‘ On for Rows and Columns

3 sumol
4 Rowl: ’ g

= ar200 |2d] On for Rows Only
6 |AF 200
7_|AF 200 ’ ‘ On for Columns Only
8 |AF 200 T
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USAR CONDITIONAL FORMATTING PARA RESALTAR VALORES EXTREMOS
Ya que estamos mostrando muchos nimeros, usaremos una gradacion de colores para resaltar
valores mas altos y mas bajos.

Sombree las celdas bajo las columnas 2001 al 2016 sin incluir la fila de totales

2011 Apr AF 2012 Apr AF 2013 Apr AF 2014 Apr AF 2015 Apr AF 2016 Apr
527,843 5104194  $39,384 536,115 524,575 50
54,568 54,641 54,535 54,468 54,288 §3,840
582,162 $97,516 597,398 $98,432  5113,266  5113,266

560,942 360,567 558,855 $56,978 548,342
523,827 522,339 522,341 $22,341 $22,341
5354 178 5374975 5378874 5340606 5340842
42 51513297 51590,302 51604691 51472789 51,479,805

nl 70 4732 A S7R ATA AOQR S7R Q72 157 Q2R 105 717 S78 /N7 R2?

50 50 50 50 50 50
508,152 577,778 558,119 553,862 $55,362 S0
52,188,334 52,187,447 52,179,405 52,084,746 52,087,143 S$2,083516
50 50 50 50 50 30
5250971 5234627 5234556  $230900 S$228623 5231407
50 50 50 50 50 50
W R RS DD LD [LERTEES AT T
A7 52,770 53,047 53,474 52,989 52,879
06 510,600 53,234 53,352 53,090 52,506
a2 52,804 52,803 52,812 52,829 52,634
50 50 50 S0 50 524,252
50 50 50 50 50 5580
00 52,064 52,858 52,859 52,647 52,604
6B 57BG,B41 5814741  5B47,953  5B53,957 5752494
36 573,417 571,148 570,393 572,934 570,091
50 50 50 50 50 50
S0 50 50 0 50 50
50 50 50 50 50 50
63
94
B4

Mantenga las celdas sombreadas.

Vaya al menu principal Home | Conditional Formatting | Color Scales y escoja la opcion Red —
White en la segunda fila, cuarta columna.

Homekg

L L‘?{?IJ [;'J Normal Bad Gt

Conditional Format as
Formatting

5l Highlight Cells Rules *

E[:J] Top/Bottom Rules "
™
\EJ Data Bars ’
-

S coorsales [}

£: 52

More Rules...
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El resultado deberd verse como este. Note cdmo resaltan los valores mads altos en rojo. Asi
podra identificar mas facilmente los valores extremos.

Column Labels ~
AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr AF 2008 Apr AF 2009 Apr AF 2010 Apr AF 2011 Apr AF 2012 Apr AF 2013 Apr AF 2014 Apr AF 2015 Apr AF 2016 Apr
51,254 51,224 51,317 51,240 51,696 51,628 51,627 51,063 51,405 57,561 $27,843 5104194 539,384 536,115 524,575 S0
$8,350 58,232 58,245 $9,986  $10,257 57,296 56,255 56,255 56,044 54,443 54,568 54,641 54,535 54,468 54,288 53,840
5114629 585663 592,890 5103463 5102780 5102002 5103,586 5102,616 597,758  $94796  $82,162  $97,516  $97,398  $98432 5113266 5113266

5332724 5315500 5343525 5383,773 5380794 5478804 5439558  5403,090  5406,069 50 50 50 50 50 50 50
$218,089 $262,087 $224984 504878 5107560 595347  S81476 5107,998 5145707 5157491  $98,159  $77,778  $55,119  $53,862  $55,362 S0
51,475,056 51,505,138 51575573 51,597,895 51686526 51,704,348 51,743,745 51,813,684 52,049,123 52,374,104 52,188,334 52187447 52,179,405 52,084,746 52,087,143 52,083,516
515469 518,541 519604 516717  $13051 511568 S0 S0 S0 S0 50 S0 S0 S0 $0 50
$317,613 $327,545 $361,462 $173,327 5234404 5206573 $217,316 $223,591 $225,079 5265870 $250,971 $234,627 5234,556 $230,900 $22B623  $231,407
513,559 513,201 512,882 59,676 50 50 50 50 50 50 50 50 S0 S0 50 50
589,972 582,551 5101,580  $B3,947  $B2358 591507 590,578  SBOE30 579,175 50 50 50 50 50 50 50

$4009  $4362  S4701  $4716 55073  $3820  S$4,656  $5078 55,483 54262  $4423  $4036  $4,024  $3947  $3268  S2,984
572,858 574056 598524 568182  SBO008 5121197 589,339 569,641 577629 570148 567623 573,703 556,103 553,868 554884 550735
$21,800  $22588  $22157  $19514  §19.997  $21,362  S$21982  $22930 523,965 50 S0 50 50 50 50 50
$85,700  $67,515  S72,013  $7B572  $79,008 573,401  $84,392  $73,925  $B2907  S$BO837  $99459  $96,674  S97.864  S93,568  $B6512  $E1452
$1,296,428 51,271,244 $1,247,901 $1,362,671 51,359,410 $1592,551 $1,641,700 51,723,432 $1,495,025 51628908 $2,017,204 $1,994,698 $2,250,274 $2,226,236 52,223,908 52,823,427
$126,350 $117,282 $126,030 $124,838 5144812 $156204 S$184,026 $1B8469 $155507 $159,140 S$136754 130,523 $138,699 $139,504 S$128724  $119,999
$24799  S11576  $12,340  $11,647  $15452  S11870  S11569  S11,771  $11975  $21,362  S9805  $13463  $13,403  $14230  $12667  $17171
5113,384 S111568 §$116717 $178748 5215179 S166417 S$192719 5155256 5195265 SIBE,600 S1B4690 S248847 5234605 5238120 S$247.832 $227,286

Navegue hacia abajo... podra ver otros valores extremos.

¢Cuales son las agencias con mayores presupuestos?

MOSTRAR VALORES COMO PORCENTAJE DEL TOTAL
Ya que hemos vectorizado los valores por afio fiscal, tendremos acceso a las opciones que
provee el menu de contexto Show Values as.

No Calculation Presenta los valores, solo con el cémputo agregado.

% of Grand Total Porcentaje del total.

% of Column Total Porcentaje del total de una columna.

% of Row Total Porcentaje del total de una fila.

% of ... Porcentaje comparando con otra columna.

% of Parent Row Total Porcentaje de una fila en relacién con el total de Ia fila madre. Mostrara el

porcentaje correcto de la fila madre con relacién al total global de la columna.
% of Parent Column Total | Porcentaje en relacién con el total de la columna

% of Parent Total Porcentaje en relacidn con el total de la fila madre. La diferencia es que la fila
madre presentard valor de 100%.

Difference From Resta entre una columna y otra.

% Difference From Porcentaje de diferencia entre dos columnas.

Running Total In Total, acumulado, usualmente entre fechas.

% Running Total In Porcentaje acumulado, usualmente entre fechas.

Rank Smallest to Largest Posicionamiento ordenado de menor a mayor.

Rank Largest to Smallest Posicionamiento ordenado de mayor a menor.

Index Convierte el valor a un indice ponderado como se explicé anteriormente.

No vamos a practicarlos todos aqui, pero haremos algunos.
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Experimente presentar los valores como:

Percent of Grand Total (¢ Qué representan los valores?)

Percent of Column Total (¢ Qué representan los valores?)

Percent of Row Total (¢Qué representan los valores?)

Rank: Largest to Smallest & Smallest to Largest.
Use NOMBRE como campo (columna base) para la comparacion

Show Values As (Sum of Presupuesto 2l

Calculation: Rank Smallest to Largest
Base Field: |[{[»I5I:1:3

QK [: I Cancel |

Note cémo algunas agencias mantienen su posicidn a lo largo de los afios. Otras pueden
cambiar drasticamente.

Conditional Formatting: Hasta ahora, los valores altos son mostrados usando color rojo
oscuro. Esto puede ser engafioso (culturalmente estamos acostumbrados a pintar de rojo los
valores negativos) porque los valores mas bajos (posicidén 1,2,3...) son las que tienen
presupuestos mayores. ¢ Qué otro esquema de color puede usar para representar mejor los
numeros? Recomendado: use gradacién roja...

OTRAS OPCIONES AGRUPAR POR JERARQUIA:
En esta parte usaremos la jerarquia existente para agrupar agencias y presentaremos los
valores por grupo o Parent Row (Ramas Gubernamentales) y Agencias como filas.

Pero antes, regrese al Conditional Formatting previo si lo cambid. Use el comando Undo para
regresar al estado anterior.

H_ Conditional Formatting [
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Haga right click en cualquiera de las celdas con nimeros y escoja Show Values As | No
calculation

Para agrupar por jerarquia, arrastre el campo RAMA a la caja Rows, justo encima del campo

NOMBRE

= Rows
RAMA -
MOMBRE -

Podrd ver ahora la tabla jerarquizada por rama gubernamental, mostrando ademas las agencias
(o Aportaciones presupuestarias) que las componen.

Sum of Presupuesto Column Labels | —

Row Labels ~ AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr £

=A $1,831,273 $2,062,547 $2,404,339 $2,226,470 $2,531,002
Aportaciones a los Municipios 5356,747  5406,100 5648444 5439431  5508,365
Aportaciones a los Partidos Politicos 512,029 5900 5900 5900 527,900
Aportaciones al Quehacer Cultural 5360 5360 5360 5500 5500
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retiro g 543,126 543,624 596,732 5146748 5178724
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retiro 53,284 56,564 $22,690 540,410 560,960
Deuda Piblica $347,354  $432,457 5439480  S$451,569  5490,362
Universidad de Puerto Rico 51,068,373 51,172,542 51,195,733 51,146,912 51,264,191

2E $17,579,732 517,945,070 519,431,459 521,357,847 522,304,250 ¢
Administracion de Asuntos Energéticos (AAE) 51,254 51,224 $1,317 51,240 51,696
Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico 59,350 59,232 59,245 59,986 510,257
Administracion de Compensaciones por Accidentes de Automoviles 5114629 585,663 592,800  5103,463  5102,780
Administracion de Correccion 5332724 5315500  5343,525 5383773 5380794
Administracion de Desarrollo Laboral 5218,099  5262,087 5224984 594878 5107560
Administracion de Desarrollo Socioecondmico de la Familia 51,475,056 51,505,138 51,575,573 51,597,895 51,686,526
Administracion de Desarrollo y Mejoras de Viviendas 515,469 518,541 519,604 516,717 513,051

Al organizar por jerarquia, podemos notar otros patrones: qué aportaciones aumentaron o se
redujeron en la “Rama A” de Aportaciones Presupuestarias.

Percent of Parent Row Total

Use esta opcidn para mostrar los valores presupuestarios como porcentajes dentro de una
jerarquia. Ademas, mostrara la participacidén en porcentaje de cada rama con respecto al total
de la columna.

% of Parent Row Total [}5

Fijese cuales son las proporciones por rama de gobierno y cdmo han aumentado o disminuido
las aportaciones, por ejemplo.

Sum of Presupuesto Column Labels | ~

Row Labels ~  AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr

=A | 9.28% 10.13% 10.82% 9.26% 10.00%
Aportaciones a los Municipios 19.48% 19.60% 26.97% 19.74% 20.00%
Aportaciones a los Partidos Politicos 0.66% 0.04% 0.04% 0.04% 1.10%
Aportaciones al Quehacer Cultural 0.02% 0.02% 0.01% 0.02% 0.02%
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retir 2.35% 2.12% 4.02% 6.59% T7.06%
Aportacicnes para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retir 0.18% 0.32% 0.54% 181% 2.41%
Deuda Publica 18.97% 2097% 18.28% 20.28% 19.37%
Universidad de Puerto Rico

=E 89.04% BB.09% B7.46% BB.B5% BB.16%
Adminictrarian de Acnintns Fneroaticne (AAF) | e nnie ninis nns LY
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Percent of Parent Total
Utilice la opcidn % of Parent Total. Use el campo RAMA como Base Field.
% of Parent Total... %

Mostrara las jerarquias como 100% y las proporciones dentro del grupo.

Sum of Presupuesto Column Labels | ~

Row Labels ~ AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr_AF 2004 Apr AF 2005 Apr

= A 100.00% 100.00% 100.00% 100.00% 100,003
Aportaciones a los Municipios 19.48% 19.69% 26.97% 19.74% 20009%
Aportaciones a los Partidos Politicos 0.66% 0.04% 0.04% 0.04% 1.10%
Aportaciones al Quehacer Cultural 0.02%. 0.02% 0.01% 0.02% 0.02%
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Scocial - Sistema de Retiro de Emplead 2.35% 2.12% 4.02% 6.59% T.06%
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retiro de Maestros 0.18% 0.32% 0.94% 1.81% 2.41%
Deuda Plblica 18.97% 20.97% 18.28% 20.28% 19.57%
Universidad de Puerto Rico

= E 100.00% 100.00% 100.00% 100.00% 100,003
Administracion de Asuntos Energéticos [AAE) 0.01% 0.01% 0.01% 0.01% 0.01%

Index

Como se explicd anteriormente, esta opcion mostrara cada celda con métricas (measures)
ponderando el valor relativo en términos del total de filas y total de columnas.

Primero, remueva el campo RAMA de la caja Rows, desplazandolo al area de las columnas
(Fields).

Afio
Presupuesto

RARA
More Tables...

X

Haga right click en cualquier celda con nimeros y escoja Show Values as | Index

Asignaciones bajo la Custodia de la Oficina de Gerencia y Presupuesto 0.092418256 0.802529807 0.656599339 0.603930918 0475722881
Asignaciones para Propositos Especiales 2512128199 3.283440478 4305437566 4.100114758 4362199123
Asignaciones para Propdsitos Generales 10.34221877 10.64664276 1] 1] 1]
Autoridad de Acueductos y Alcantarillados 0.872323744 0901704681 0776788017 0.79971335 0.730546541
Autoridad de Carreteras y Transportacion 1175230608 099239204 0.899482907 1059916838 0.820408402
Autoridad de Conservacion y Desarrollo de Culebra 0976072734 0.913B4617 1.042547919 0.854601479 1.447165435
Autoridad de Desperdicios Solidos de Puerto Rico 0.60239344 2502755702 7573704977 0.818309511 0.493080531
Autoridad de Edificios Publicos 164947375 1899526005 1597848735 1.398698525 0.986741574
Autoridad de Energia Eléctrica 0.845049249 (.809565670 0760148021 0.803396425 0.895581913
Autoridad de las Navieras 4495401424 4356586718 3.996623313 3.604005294 0.764427943
Autoridad de los Puertos 0.857819601 0.858018411 1.333443635 1.312461011 1.172973631
Autoridad de Tierras de Puerto Rico 1191661421 0974134725 0720057545 0.621711858 0.823364156
Autoridad de Transporte Integrado 1] 1] 1] 1] 1]
Autoridad de Transporte Maritimo de Puerte Rico y las Islas Municipio 1026234509 1035452028 1044025787 0943034663 0.783523364
Autoridad del Centro de Convenciones de Puerto Rico o o o 0
Autoridad del Distrito del Centro de Convenciones 0.380514182 0 0.9231733 1545443178 2.173123039
Autoridad del Puerto de las Ameéricas o 0 0.253538762 0.234346916 0.824396672

Recuerde que este indice puede verse influido por grandes diferencias entre columnas. Por eso
algunos indices pueden aparecer muy altos. Pueden tener una asignacion significativa en un
ano, pero en los demas afios no apareceran aportaciones.
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Difference from y % Difference from
¢Cudles son las diferencias entre afios, para cada agencia, por ejemplo? Para esta y otras
opciones de Show Values As, haremos algunos cambios.

Para ver estas diferencias:

0 Quite los valores como indices. Haga right click en cualquiera de los valores de afios y
escoja Show Values as | No calculation

1

By Copy
Format Cells...

Mo Calculation
Mumber Format...

P % of Grand Tot:
su  Refresh
= % of Column T:
Sort 3
% of Row Total

< Remove "Sum of Presupuesto” % Of

ize Values By N )
Summarize Values By % of Parent Rov

Show Values As g % of Parent Col

De esta manera, podra ver los valores originales agregados antes de mostrar las diferencias por
ano.

9 Haga right click encima de cualquiera de las celdas con nimeros.

En el menu de contexto que aparecera, escoja Show Values as | Difference from.
En Base Field, escoja el campo Afio.

En Base Item, escoja (previous)... lo cual representa comparar con el aiio anterior.

Show Values As (Sum of Presup 2 x|

Calculation: Difference From
Ease Field: IAﬁo ;I

Base Item:

OK [~ Cancel |

4

Notara que los valores negativos apareceran en colores blancos, mientras que los aumentos
sustanciales a las asignaciones presupuestarias apareceran en colores rojos mas oscurecidos.

5703 54,518 -53,644 -5118 53,815 -52,561 -5535 5262 §570 -51,357

$37,129 5190181 -$235725 §7,548 -38,133 50 50 50 S0 S0
5508,121 -S515,500 -5123,173 -57,161 -58,492 so so 50 50 50
$0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0
$68,934  $29,287 -5115,278  $34970  -$83,155  5110,995 -5111,882  $35,256  -$10,972  $61,263
$27,000 527,297 $0 $597 529260  -$30,010 5750 S0 510400 510,400
$0 -525 $o $15 $o $o $o $0 S0 S0
$31976  S42481  -510,165  S17,000  S$10,053 -51,200 55,732 57,047 57758  -518,45
£20,550 50 50 §7,125 $7,463 51,185 £15,195 56,712 5487 -32,557
-$11,093 310 -38,055 $1,297 -5403 55,500 515,150 SB50 52,640 34,175
$0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 s0 S0
-54D,845 5157435 -5121,584 -5195110 510,882 $1,065431 -5613,103 5147931 -5188,081  5417,071
$31,883  -5297,9%6 S0 so so so so 50 50 50
$0 $0 $0 $0 $o $0 $o $0 $0 $0

532532 $67,099 374068  $315192 3272202 639881 565,118 5243502 -$193330  $221953
-$241265  $441,079  $21586  $6B351 -$506,960  -571936  $22,580 [UGNI005088 -S2B1569 -$751688
$817 387 532 56 592 5145 5220 528 51 5122
52412 $12,095 513,861 538 5378 54854 5681 S84 51462 52554
3166483  $113,200 -3105,002  -$8E906 -$155,635 5165117 5108130 5112220  -§11245  $130,783
$535,269  $642376  $31957| $749297 3547685  $73457 $262719 477508 -SBIT76  -$194687



Repita el proceso; esta vez, utilice Show Values as | % Difference From.

Recuerde usar:
Afo como Base Field
(previous) como Base Item

Show Values As (Sum of Presup 2=l

Calculation: % Difference From

Base Field: -
Base Item: I[previous] ;I
OK Cancel |

o
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Note que apareceran celdas con valor #DIV/0!. Esto se debe a que al comparar hay valores cero

en el denominador.

Corporacion del Centro Regional del ELA de PR

Corporacion del Conservatorio de Misica de Puerto Rico

Corporacion del Fondo del Seguro del Estado

Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia

Corporacion para el Desarrollo de las Artes, Ciencias e Industria Cinematogr
Corporacion para el Desarrollo de las Exportaciones de Puerto Rico
Corporacion para el Desarrollo Rural

Corporacion Plblica para la Supervisidén y Seguro de Cooperativas de Puerto |
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico

Cuerpo de Emergencias Médicas de Puerto Rico

Departamento de Agricultura
Departamento de Asuntos del Consumidar

Departamento de Correccidn y Rehabilitacion

#DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIVfO!  #DIV/0!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!
-43.71% -3.24% 55.04% 57.69% 59.08%  -1B.10%  -2650%  -37.47% 9.11%
7.84% -0.21% 11.76% 10.50% 2.66% 4.36% -0.38% 11.18% 0.02%
#DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O!  #DIV/O! -7.60%
28.00%  228.19% -9.88% 037%  -15.33% 1971%  -17.16% 5.82% -B.61%

-262% -939% 56.82% -10000% #DIV/OI  #DIV/0!  #DIV/OI  #DIV/O!  #DIV/jO!
-65.95% 13.74%  143.29% 109%  -59.29% 35.10%  -47.70%  -51.16%  -100.00%
-1.33% 17.80% B.01% -6.52% -4.79% 10.67% 5.70% 20.67% 24.72%
3.45% 9.06% 21.78% B.69% 12.75% 1.47% 0.72% 508%  -1196%
13.87% -0.04% 3259%  -19.83% 48.14% -6.45% 9.01% 2.08% -3.29%
78.75%  -28.44%  -30.75% 24.83% S8.68%  -42.00% -4.69% -3.08% 10.68%
-3.68% 14.03% 3.24% 13.28% 4.92% 4.18% -1.06% 7.01% _ -23.88%
-17.71% 00.43% Q5% 15.08% 17.55% -20.83% 2.13% -0.81% [G500GTR

Pt b A Pl el m CommArnien o e eeri
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Hay una manera de “esconder” este valor en PivotTables

Esconder valores de error en PivotTable

70 acar

= cow

an nnar

T e

a0 Anas

Con noor

Para esconder el valor de error #DIV/0!, vaya al menu principal bajo PivotTable Tools | Analyze

| Options | Options

Vaya al tab Layout & Format y bajo Format, haga check en la opcion For error values show:

En la caja de texto, escriba un cero (0) o una raya (-).

PivotTable Mame:

PivotTable Options

PivotTablel Pl\rotTableﬂame:IPlvotTabIel

L—|E| Options  ~

Layout & Format | Totals & Filters I Display | Printing I Dati

Layout

iR Op‘gions% 9

r Merge and center cells with labels

‘When in compact form indent row labels: Il 5‘ character(s

Display fields in report filker area: | Down, Then Over VI
Report filter fields per column: |0 5‘

Format
pFnrgrmrvalues show: |-

Puede escribir

l%phrcellszhow: | Ll:lu unaraya-

[F midnfit ralimn widthe an nndata

En la fila de totales podra ver los cambios porcentuales globales.

3.18% 9.07% B8.19% 5.25% 4.99% 0.65%

3.64%

-3.49%

9.35%

-4.38%

6.88%

-4.03%

1.02%

-299%

2.50%
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Running Total In y % Running Total In
Esta opcidn le mostrard la acumulacion de valores (presupuestos), en este caso, a medida que
pasan los afios.

NOTA: En este caso (presupuesto) no es que haya necesariamente acumulaciones; por lo tanto,
no hace mucho sentido usarlo porque el presupuesto gubernamental no es para acumular
dinero; se asigna y se gasta, por lo general completamente, con pequeinos ahorros o deudas...

Si quiere ver los nimeros de todos modos, este seria el proceso:
Haga right click encima de cualquier celda que contenga valores numéricos.
En el menu de contexto escoja Show Values as | Running Total

En la caja Show Values As, escoja Aiio como Base Field.

Show Values As (Sum of Presupue 2lx]
Calculation: Running Total In
Base Field: hd

[~ OK I Cancel |/

2

H400 ILMUE DY 3LI0UMIL L,008,000 ILBILTFD EFRTNTORTh 3, LD,
50 50 50 50 50 =0 5275,000
5,977 53272077 53,922,108 54384058 55,263,079 55894904 56,932,275
6,744 51136744 51136744 51136744 51136744 51136744 51,136,744
2,567 372,567 372,567 372,567 372,567 572,567 572,567
B717 511,430,621 512,866,047 514108143 515572,192 517,078,993 518515105
7,964 513353460 515684944 517,734,859 519,033,086 520,275,886 521,518,686
7,274 57,821 58,340 58,880 50,542 510,272 510,925
0,232  5220,62%  5230,042 5237993 5248498 5254222 5258202
BO61 55,836,124 56,239,958 56,632,547 57,15591% 57,619,270  S8,098,371
2,823 542765271 547525249 552,697,450 557,674,964
4777 S114777  S114777  S114777  S114777  S114777  S114777

Repita el proceso para Show Values as | % Running Total in, usando Afio como Base Field

Show Values As (Sum of Presupue 2lx]
Calculation: % Running Total In
Base Field: e

oK Cancel
[g “| Notara que los porcentajes van aumentando hacia 100%
hacia el AF 2016 en las filas.
Recuerde que la aplicacion de esta parte es solo demostracion. El presupuesto no se acumula.
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Usted podra agregar y resumir datos usando las dimensiones que estén disponibles para
analizar los datos. Para este conjunto de datos presupuestarios, podemos agregar datos por
origen de fondos, concepto de gasto, cuenta, drea, sector, etcétera. Este es un ejemplo que
puede aplicar, desplazando el campo (field, columna) NOMBRE_PROGRAMA a la caja Rows

Sum of Presupuesto
Row Labels
= Administracidn de Asuntos Energéticos (AAE)
Administracion y Consenvacion de Asuntos de Energia
= Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico
Asesoramiento en Asuntos Federales
Colaboradores con Puerto Rico
Coordinacion y Orientacion de Servicios en Oficinas Regionales
Gastos de Representacion, Comisionado Residente de Puerto Rico
= Administracion de Compensaciones por Accidentes de Automdviles
Apoyo Técnico y Administrativo
Deuda Publica y Gerencial
Direccion y Administracion General
Educacion y Prevencion de Accidentes
Reclamaciones y Compensaciones por Accidentes de Automdviles

=1 Adminictracinan de Carreccinn

Column Labels —
- | AF 2001 Apr

$1,254

51,254

59,350

55,457

527

53,550

5316

$114,629

515,712

5197

51,240

51,472

596,008

§237 774

AF 2002 Apr |

$2,478
52,478
518,582
510,712
554
56,950
5866
$200,292
528,273
5197
52,697
52,943
5166,182
CRAR 774

Rows
NOMBRE -
MOMBRE_PROGRAMA ~

Este otro ejemplo muestra el detalle afiadiendo el campo CONCEPTO_DE_GASTO

Sum of Presupuesto Column Labels  —
Row Labels ~ | AF 2001 Apr
= Administracidn de Asuntos Energéticos (AAE) $1,254
= Administracion y Conservacidn de Asuntos de Energia 51,254
Anuncios y Pautas en Medios 50
Asignacion Pareo Fondos Federales 50
Asignaciones Englobadas 50
Compra de Equipo S8
Donativos, Subsidios y Distribuciones 5250
Entidades Gubernamentales 50
Facilidades y Pagos por Servicios Plblicos 53
Gastos de Transportacion 533
Materiales y Suministros 50
Némina y Costos Relacionados 5879
Otros Gastos Operacionales 575
Servicios Comprados 56
Servicios Profesionales $0
= Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico 59,350

AF 2002 Apr AF 2003 Apr
$2,478 $3,795
$2,478 $3,795

520 526
50 50
50 50

541 5211

5250 5250
50 50

56 59
581 5120
521 538
51,861 52,809
5135 5178
540 580
523 $64

$18,582 527,827

AF 2004 Apr
$5,035
$5,035

529
50

50
$236
5250
50
520
5167
548
53,808
5222
5146
5108
$37,813

Rows
MOMERE -
MOMBRE_PROGRAMA  ~
COMCEPTO_DE_GASTO ~

Los ejemplos muestran los valores presupuestarios en sumas agregadas. Usted puede
experimentar usando las opciones contenidas en Show Values as.

EJERCICIO 3: CREAR PIVOTCHART

Antes de terminar, haremos un ejemplo de una grafica pivot usando el mismo conjunto de
datos presupuestarios. Para hacer la grafica Pivot primero debemos preparar los datos un

poco:

e Para simplificar la grafica, vamos a aplicar un filtro (Top 10) para seleccionar un grupo
de agencias con los presupuestos mas grandes.

e Presentaremos los datos presupuestarios agregados solamente (No Calculation)

e Cambiaremos los Aios a las filas (Rows) y las 10 a 15 agencias seleccionadas a la caja

Columns.
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Regrese los valores de las celdas a datos agregados (No Calculation).
Haga right click en cualquier celda numérica. En el menu de contexto escoja Show Values as |
No Calculation.

Aplicar filtro Top 10

Haga click en el botdn flecha al lado derecho de la celda ancha Row Labels, click en Value
Filters | Top 10. Aparecerd la forma Top 10 Filter. Aplique (escriba) filtro para 11 Items by
Sum of Presupuesto

Sum of Presupuesto

Row Labels 4]
| ion de Asuntos é (AAE) %
- = " '3y NAtZ

Zl sotztoa

More Sort Options...

Label Filters »

Value Filters N G o v
Equals...

Does Not Equal...

Greater Than...

Greater Than Or Equal To...
Less Than...

Less Than Or Equal To...

Between.. Top 10 Filter (NOMBRE) 1 21 x|

Not Between... Show 4

Top10... % a ‘ ITop VI 11 — lltems LI by 'Sum of Presupuesto l]
[ ox R ence

Ordene los datos de forma descendente para que la grafica aparezca mds organizada.
Haga click en el botdn flecha. Escoja More Sort Options. En la forma Sort, escoja la opcion
Descending (Z to A) by, luego escoja el item Sum of Presupuesto de la lista en el combo box.

Luego click en botén OK para aceptar las opciones y ejecutar el ordenamiento.
Sum of Presupuesto

1

Row Labels Edl)
Administracion de Desarrollo Socioeconomico de la Familia - %a

2l SortAtoZ

7l SotZtoA Sort (NOMBRE)

More Sort Options... k Softoptions
" Manual [you can drag iten
v Al Pl P e "AIARANN

€ Ascending (A to 2) by:




La tabla deberd aparecer asi:
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Sum of Presupuesto Column Labels | ~
Row Labels T | AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr  AF 2008
Autoridad de Energia Eléctrica 52,673,037 55,315,210 S$8,021,110 511,115,169 $14,745497 519018201 523,322,862 528,36
Departamento de Educacion 32,303,022 54,572,345 $7,269,797 59,820,786 $12,509,441 516,133,656 519,572,651 523,11
Administracion de Desarrollo Socioecondmico de la Familia 51,475,056 52,080,194 S4555767 56,153,662 57,840,188 50544536 511288287 513,10
Administracién de Seguras de Salud de Puerto Rico 51,296428 52,567,672 $3,B15573 55,178,244 56,537,654 S$8130,205 52,771,305 S$11,49
Universidad de Puerto Rico 51,068,373 52,240,915 S$3,436,648 54,583,560 55,847,751 57,293,463  S8,749,067 510,22
Autoridad de Carreteras y Transportacion 51,185,783 52,218,905 53,240,234 54,542,290 55,603,081 57,104,951 58628407 510,22
Autoridad de Acueductos y Alcantarillados $757,304 $1,564,991 52,323,893 $3,169,177 53,981,329 54,351,774| 55,115,537_| 57,68
Departamento de Salud $528,997 $1,122474 S1773,165 S$2,565,322 S$3,307,410 $4137,248 54961731 S578
Policia de Puerta Rico 5590,821 $1,182,365 51,851,376 52,643,357 53,408,545 S$4276,038 55138818 56,02
Banco Gubernamental de Fomento para Puerto Rico 5363,047  5694,546 51,004,276 51,513,040 52,217,329 52,600,641 53,126,108 53,53
Autoridad de Edificios Piblicos $626,338 51,370,549 52,053,344 52,699,986 53,180,145 53,773,504 S$4,262.861 54,66
Deuda Plblica $347,354  §779,811 51,219,291 51,670,860 §$2,161,222 52,396,562 $3,028,884 53,59
Aportaciones a los Municipios $356,747 5762847 51,411,791 S$1,850722 S$2,359,087 S$2896739 53319113 $377
Administracion de Vivienda Pablica 5326210  5701,481 51,013,421 51,380,348 S1,869,143 52,349,308 52,798,880 53,23
Asignaciones bajo la Custodia de la Oficina de Gerencia y Presupuesto 530,040  5299,187 5539365 5778,369 5976528 51,332,112 51,566,112 51,60
Grand Total 513,928,553 528,373,452 543,618,551 $59,670,892 576,544,950 595,848,938 $115,651,368 5136,44
Cambiar agencias a columnas y afios a Rows
Ahora arrastre el campo (field) NOMBRE a la caja Columns y el campo Afios a la caja Rows

T Filters Il Columns

NOMBRE v

_}

= Rows % Values

Afio i Sum of Presupuesto i

Quite cualquier resumen que parezca a Running Totals. Haga right click encima de cualquier

celda numérica y escoja Show Values As | No Calculation. La tabla debe verse asi:

Sum of Presupuesto  Column Labels iT

Row Labels ~ | Autoridad de Energia Eléctrica Departamento de Educacion Administracion de Desarrollo Socioecondmico de la Familia
AF 2001 Apr 52,673,037 52,303,022 51,475,056
AF 2002 Apr 32,642,173 52,269,323 31,505,138
AF 2003 Apr $2,705,900 52,607,452 51,575,573
AF 2004 Apr 53,094,059 52,550,989 51,597,895
AF 2005 Apr 33,630,328 52,688,655 31,686,526
AF 2008 Apr 54,272,704 53,624,215 51,704,348
AF 2007 Apr 54,304,661 53,438,995 51,743,746
AF 2008 Apr 35,043,958 53,546,651 31,813,684
AF 2009 Apr 54,496,273 53,548,156 52,049,123
AF 2010 Apr 54,569,730 53,822,139 52,374,104
AF 2011 Apr 54,832,449 53,655,058 52,133,334[
AF 2012 Apr $5,258,977 53,714,250 52,187 447
AF 2013 Apr 55,172,201 53,374,077 52,179,405
AF 2014 Apr 54,977,514 53,653,007 52,084,746
AF 2015 Apr 54,884 877 53,294,743 52,087,143
AF 2016 Apr 54,001,749 52,904,300 32,083,516

Grand Total . 567451590 51,085,041 530,335,784
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Generar grafica Pivot
Ahora que esta tabla estd lista, pasemos a generar una grafica Pivot. Primero, asegurese que la
tabla pivot esté activada (click en cualquier celda dentro de la tabla pivot).

Vaya al menu principal. Asegurese de ver en el menu PivotTable Tools.
Haga click en Analyze | Pivot Chart | Line. Escoja la opcidn Line. Observe la previsualizacion.
Haga click en botén OK

= —
| )
PivotChart Recommended
-
otTables

Al Charts. |

&> Recent )
Line

Templates

[id Column

Line

La grafica Pivot aparecera en algun lugar dentro o fuera de la tabla Pivot:

T

:a Departamento de Educacion Administracion de Desarrollo Socioeconomico de la Familia  Adm
137 (o] 52 3053 027 O chq?q 056
173 Sum of Fresupussio L5l o}
300 46,000,000 ¥ e
159 50 4
128 55,000,000 e e
04 54,000,000 —— Autoridad de Energia 704,348
361 £3,000,000 Electrica 743,746
158 213,684
73 (PsEecacee N Coag 123

e DiEpartamento de

30 1,000,000 Educacidn 374,104
149 o 188,334
7 AF AF AF AF AF AF AF AF 187,447
= N A A A A Ax A AT Szl
314 |OB4. 746
77 L LR . 1,087,143
mg O 52,904,300 et St?ﬂsa,ﬂﬁ
190 $51,085,041 $30,335,784

Mueva la grafica debajo de la tabla. Expanda la gréafica, estirando desde los circulos en las
esquinas. Estire lo suficiente para que pueda ver en la leyenda los once items



La grafica debe verse asi:

Sum of Presupuesto

$6,000,000
NOMBRE X
s Autoridad de Energia Eléctrica
$5,000,000
——Departamento de Educacién
——— Administracién de Desarrollo Socioeconémico
$4,000,000 de la Familia
Administracién de Seguros de Salud de
Puerto Rico
$3,000,000 = Universidad de Puerto Rico

= Autoridad de Carreteras y Transportacién

——
$2,000,000 == Autoridad de Acueductos y Alcantarilladas
= Departamento de Salud
$1,000,000 )
——Palicia de Puerta Rico
——Banco Gubernamental de Fomento para
50 Puerto Rico
AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF  ememAutoridad de Edificios Publicos
20012002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 20112012 20132014 20152016
Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr
Afia ~

Aplicar filtro en la grafica Pivot (Top 10, Opcién Percent)
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Note que hay varios botones en la gréfica. Estos son para seleccionar datos y presentar

subconjuntos de estos.

Vamos a experimentar seleccionar usando el filtro Top 10 con la opcidn Percent. Aplicaremos

filtro para presentar agencias que estén en el rango “Top 10%” ...

Haga click en el botdn de filtro NOMBRE | Value Filters | Top 10 ...

En la caja Top 10 Filter escoja Top, escriba 10 y escoja de la lista a la derecha el item Percent.

Click en OK para aceptar cambios y ejecutar el filtro.

k Y

Autordad de Energia Edftrica

~——— Departamento de Educal

4l SortAtoZz

—— Administracidn de Desar] o [ZT) .

e Bl sezeon
Administracion de Segur§ls de Salud More Sort Options...

W Clear Filter From "NOMBRE

Label Filters i
—— Autordad de Carreteras | Transpor___
| v| ValueFilters ka B Y ClearFilter

de Acusductos y Equals...

—— Departamento de safud Does Not Equal...

—— Poliia de Puerto Rico Greater Than...

LN

Greater Than Or Equal To...
— Banco Gubemamental de Fomento para
Puerto Rco Less Than...

AF AF AF = Autoridad de Ediicios PUbICOS
3201420152016 Less Than Or Egual To...

r Apr Apr Apr

Between.. Top 10 Filter (NOMBRE)
Not Between Show
3@ v TIop10.. k - Top

Escriba 10 -

b |SumorPresupuesto j

caneel |

Para filtro 10%: ¢ Cuantas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?
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Repita el proceso, aumentando el porcentaje a 20, 30 y hasta 50%.

Para filtro 20%: ¢ Cudntas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?

Para filtro 30%: ¢ Cuantas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?

Para filtro 50%: ¢ Cuantas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?

¢Qué tipo de filtro propone utilizar para considerar solo las agencias de gobierno central?

¢Qué filtro propone utilizar para obtener agencias que dependen del Fondo General, Ingresos
Propios, Fondos Federales, éetc.?

Esto concluye este ejercicio.

Guarde su workbook Excel y ndmbrelo PracticaPresupuestoPivot.xlsx en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3

Para el préximo ejercicio usaremos datos demograficos del Registro de Empleados Publicos,
disponible en el portal de datos http://data.pr.gov.



http://data.pr.gov/
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EJERCICIO 4: CAMPOS CALCULADOS EN PIVOTTABLES

En esta parte vamos a practicar generar campos adicionales en PivotTables. En ocasiones, los
datos originales no proveen campos calculados, especialmente si vienen de bases de datos. La
derivacion de datos: resumen y andlisis, viene a ser trabajo del analista de datos. Las tablas en
la base de datos deben ser eficientes y ocupar el menor espacio posible.

En este ejercicio usaremos el workbook Excel:
Registro Anual de Puestos por Demografia_26abr2017.xlsx, localizado en
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3

Al abrir este workbook, esta es una muestra de tabla Excel:

1 .
2 40D Rama Legislativa 20132014  Oficina del Contralor de Puerto Rico 1/20/20150:00  2/5/2015 0:00 1 [} 2 214 227 [}
E 400 Rama Legislativa 2014-2015  Oficina del Contralor de Pusrto Rico 2/8/2016 0:00 2/18/2016 0:00 1 [ 4 211 224 [
4 400 Rama Legislativa 20152016 Oficina del Contralor de Puerto Rico 3/1/20170:00  3/2/2017 0:00 1 [ [ 203 220 [
5 400 Rama Legislativa 2012-2013  Oficina del Contralor de Puerto Rico 2/6/20140:00  2/7/2014 0:00 1 0 2 224 232 0
6 1000 Departamentos y Agencias 2013-2014  Departamento de Agricultura 2/6/2015 0:00  2/6/2015 0:00 1 [] [] 152 125 2
7 | 1000 Departamentos y Agencias 2014-2015  Departamento de Agricultura 3/1/20160:00  3/1/2016 0:00 1 [ 0 158 127 2
& | 1000 Departamentos y Agencias 2015-2016  Departamento de Agricultura 2/1/20170:00  2/1/2017 0:00 1 [ [ 159 132 2
9 | 1000 Departamentos y Agencias 2012-2013  Depantamento de Agricultura 1/22/2014 0:00 1/27/2014 0:00 1 1 [ 161 137 2
n 1IN Nenartamentns v Agenrias MI1L-MIE  Nenatamentn de Fetadn 1f1afmmAnnn 1/14MA NN 1 n n 2R sa a

ANADIR PIVOTTABLE
Para aiadir una tabla Pivot, haga click en cualquier celda de la tabla, vaya al menu principal y

escoja Insert | PivotTable.

Insertly a
[~ )

PivotTable Recommended

PivotTables
a Tables
Create PivotTable

Choose the data that you want to analyze
(% Select a table or range
Table/Range: [Regi Demograf|
(" Use an external data source

Choose Connection... |

Connection name:
€ Use this workbook's Data Model

Choose where you want the PivotTable report to be placed -

¢ New Worksheet
o ({};xisting Worksheet
e OK

Aparecera la tabla Pivot vacia, junto con la interfaz PivotTable Fields

A 8 Il < Il D 1 E 1 F 1 = . .
PivotTable Fields ~ %
l Choose fields to add to report: -
:
Search el
[] NU_ENTIDAD

To build a report, choose fields from

the PivotTable Field List
Drag fields between areas below:

T Filters Il Columns

= Rows Z Values



https://en.wikipedia.org/wiki/Data_analysis
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ANADIR CAMPO CALCULADO A LA TABLA PivoT

Segun aparece en la tabla original de datos, los empleados de carrera (métrica) aparecen
divididos en multiples categorias: por género, jornada completa, jornada parcial, niveles
educativos, y otras caracteristicas. A diferencia de la tabla presupuestaria, estos datos son un
poco mas complejos por la cantidad de columnas. Por lo tanto, si queremos tener un conteo de
empleados publicos en la tabla Pivot, podemos generar un campo calculado.

Con la tabla pivot vacia activada, vaya al menu principal, click en Pivot Table Tools | Analyze |
Fields, Items, & Sets, click en Calculated Field...

En la forma Insert Calculated Field:

En Name: escriba DeCarrera

En Formula: =CarreraCompletoM+CarreraCompletoF+CarreraParcialM+CarreraParcialF
Click en botén Add para afiadir el nuevo campo calculado (en la tabla Pivot)

Click en botén OK para aceptar los cambios y salir de esta forma

[ Fields, Items, & Sets ~ ol A

Calculated Field... % q

Insert Calculated Field

Name: ID:Calrara —

Formula: |I= CarreraParcialM+_CarreraParcialF+ CarreraCom

Fields:

NB_ENTIDAD A
-

FechaTran
FechaCierre
Estatus
CarreraParcialM
CarreraParcialF
CarreraCompletoM

Insert Figld
= — —

Aqui aparecerd solamente la sumatoria del nuevo campo calculado
Sum of DeCarrera |
u DeCarrera

3
1 402436 T Filters Il Columns

Su tabla Pivot deberd aparecer asi:
i

=

Clasificacion b

Afiada las columnas para hacer el desglose por:

Campo Definicion
Clasificacion Clasificacion de entidad publica =
= e = FRows % Values
AfioFiscal Afios fiscales 2012-2013, 2014-2015,
2015-2016 AroFiscal hd Sum of DeCar...

Arrastre el campo Clasificacion a la caja Columns
Arrastre el campo AnoFiscal a la caja Rows



Su tabla Pivot aparecera asi:
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Cambiar formato numérico
Cambie el formato numérico para afiadir una coma para separar millares.

Haga right click encima de una de las celdas numéricas. Click en opcién Number Format...

Aparecera la forma Format Cells. Click en Number. En Decimal Places, escriba 0.
Check en opcion Use 1000 separator.
Click en OK para aceptar cambios y cerrar esta forma.

con e A A »

rrera Coluan.abeI B I =2o-4-xiH
~ Corporacione

. . w
258704

Em Copy
Format Cells... 7
Number Format... k 2 3

7

Percentage
Fraction
Scientific
Text

La tabla Pivot debe verse asi:
Sum of DeCarrera Column Labels -

Sum of DeCarrera _|COIumn Labels -

Row Labels ~ | Corporaciones plblicas Departamentos y Agencias Municipios Oficina del Gobernador Otras entidades Rama Judicial Rama Legislativa Grand Total
2012-2013 35254 100668 27872 1069 4329 3568 531 165431
2013-2014 18433 40501 14937 1087 225 3663 812 79658
2014-2015 18472 44792 19287 818 145 3581 507 87606
2015-2016 16044 31820 16876 364 147 1] 450 65741
Grand Total 88243 217781 78972 3338 950 10812 2340 402436

Row Labels ~ Corporaciones piblicas Departamentos y Agencias Municipios Oficina del Gobernador Otras entidades Rama Judicial Rama Legislativa Grand Total

2012-2013 [ 35,294| 100,668 27,872 1,069 429 3,568 531

169,431
2013-2014 18,433 40,501 14,937 1,087 225 3,663 812 79,658
2014-2015 18,472 44,792 19,287 818 149 3,581 507 87,606
2015-2016 16,044 31,820 16,376 364 147 0 430 65,741
Grand Total 88,243 217,781 78,972 3,338 950 10,812 2,380 402,436
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Ordenar datos de forma descendente

Ordene los datos de mayor a menor. Haga click en el boton flecha al lado derecho de la celda
Row Labels. Escoja la opcion More Sort Options...

En la forma Sort, escoja la opcién Descending (Z to A) by. Escoja de la lista el campo Sum of
DeCarrera.

Haga click en el botén OK para aceptar cambios y cerrar esta forma.

Column Labels
Corporaciones publicas
35,2941

2l SotAtoz
Zl SotZtoA
More Sort Options... ka
Sort (Clasificacion) 21x|
Sort options

" Manual (you can drag items to rearrange them)
" Ascending (A to Z) by:

IClasm(a(lon LI

a @ Qestending Zto A) by:
3
Sum of DeCarrera 4
. '

Sort Clasificacién by Sum of DeCarrera in descending
order

More Options... I OK |\ ancel I

La tabla pivot debe verse asi:

Sum of DeCarrera Column Labels o

Row Labels ~ | Depart: tos y Ag Corporaci publi p Rama Judicial Oficina del Gobernador Rama Legislativa Otras entidades Grand Total
2012-2013 100,668 35,294 27,872 3,568 1,069 531 425 169,431
2013-2014 40,501 18,433 14,937 3,863 1,087 812 225 79,658
2014-2015 44,792 18,472 15,287 3,581 818 507 145 87,606
2015-2016 31,820 16,044 16,876 O. 364 450 147 65,741
Grand Total 217,781 88,243 78,972 10,812 3,338 2,340 950 402,436

PREPARAR PIVOTCHART
Para terminar, prepare una grafica Pivot. Estos son los pasos:

Anahyze

I Flear -.-Q

u
15 ?
o i
geitTables .

an harts |

B Recent -
. Line with Markers
emplates

lid Column =

I Line : o

v b [%e_. -

=@
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Luego de mover y estirar un poco, la grafica Pivot debe verse asi:

o s .
Sum of DeCamera

120,000

100,000

Clacificacis .
0,000 e Departamentos y Agancias

—s— Corporadones piblicas
60000 —+— Municipios

Rama Judicial

b Ofidina del Gobernador

40,000 A
e Rama Legislativa
\ =t Otras entidades
20000 \/ -
o
2012-2013 2013-2014 2014-2015 2015-2016
AfioFiscal +
" ~ r

Quitar botones en la grafica Pivot
Si desea remover los botones para filtrado de la gréfica Pivot. Estos son los pasos:

Feld
List

Sho: Shotv Report Filter Fiedd Buttons

ntire Field Buttons

Asi deberd aparecer la gréfica:

120,000

100,000
0,000 et Departamentos y Agencias
s Corporaciones piiblicas
e Municipios
60000
Rama Judicial
et Oficina del Gobernador
e Rama Legislativa
40000
et 01725 enficiades
20,000 \ m—
—
o

2012-2012 2013-2014 2014-2015 2015-2016

Esto concluye los ejercicios.

Guarde este archivo en el folder C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3
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FUENTES

FUNCIONES UTILES, EXCEL

https://www.analyticsvidhya.com/blog/2016/12/cheatsheet-excel-functions-keyboard-
shortcuts/ recuperado en enero 22, 2018

AGGREGATE
https://support.office.com/en-us/article/AGGREGATE-function-43b9278e-6aa7-4f17-92b6-
e19993fa26df, recuperado en enero 22, 2018

SUMIFS

https://exceljet.net/excel-functions/excel-sumifs-function, recuperado en enero 22, 2018

Keyboard shortcuts
https://www.analyticsvidhya.com/blog/2016/12/cheatsheet-excel-functions-keyboard-
shortcuts/, recuperado en enero 22, 2018.

10 Excel Functions You Need to Know for Data Analysis, https://blog.adeptmarketing.com/10-
excel-functions-you-need-to-know-for-data-analysis, recuperado en enero 22, 2018.

LOOKUP
https://support.office.com/en-us/article/LOOKUP-function-446d94af-663b-451d-8251-
369d5e3864ch, recuperado en marzo 9, 2018.

VLOOKUP

Excel Vlookup Tutorial Part 3 - Vlookup Example with Exact Match,
http://www.excelfunctions.net/Vlookup-Example-Exact-Match.html, recuperado en enero
24,2018.

Index and Match, named ranges

Excel’s INDEX MIATCH Alternative To VLOOKUP For Marketers [VIDEO],
https://www.annielytics.com/blog/excel-tips/excels-index-match-alternative-vlookup-
marketers-video/, recuperado en febrero 7, 2018.

Referencia a celdas
Relative and Absolute Cell References, https://www.gcflearnfree.org/excel2016/relative-and-
absolute-cell-references/1/, recuperado en febrero 7, 2018.

Trasponer celdas:

How to transpose in Excel - convert row to column and viceversa
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2014/03/06/transpose-excel-rows-columns/
recuperado en marzo 26, 2018.



https://www.analyticsvidhya.com/blog/2016/12/cheatsheet-excel-functions-keyboard-shortcuts/
https://www.analyticsvidhya.com/blog/2016/12/cheatsheet-excel-functions-keyboard-shortcuts/
https://support.office.com/en-us/article/AGGREGATE-function-43b9278e-6aa7-4f17-92b6-e19993fa26df
https://support.office.com/en-us/article/AGGREGATE-function-43b9278e-6aa7-4f17-92b6-e19993fa26df
https://exceljet.net/excel-functions/excel-sumifs-function
https://www.analyticsvidhya.com/blog/2016/12/cheatsheet-excel-functions-keyboard-shortcuts/
https://www.analyticsvidhya.com/blog/2016/12/cheatsheet-excel-functions-keyboard-shortcuts/
https://blog.adeptmarketing.com/10-excel-functions-you-need-to-know-for-data-analysis
https://blog.adeptmarketing.com/10-excel-functions-you-need-to-know-for-data-analysis
https://support.office.com/en-us/article/LOOKUP-function-446d94af-663b-451d-8251-369d5e3864cb
https://support.office.com/en-us/article/LOOKUP-function-446d94af-663b-451d-8251-369d5e3864cb
http://www.excelfunctions.net/Vlookup-Example-Exact-Match.html
https://www.annielytics.com/blog/excel-tips/excels-index-match-alternative-vlookup-marketers-video/
https://www.annielytics.com/blog/excel-tips/excels-index-match-alternative-vlookup-marketers-video/
https://www.gcflearnfree.org/excel2016/relative-and-absolute-cell-references/1/
https://www.gcflearnfree.org/excel2016/relative-and-absolute-cell-references/1/
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2014/03/06/transpose-excel-rows-columns/
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The XY Chart Labeler, http://www.appspro.com/Utilities/ChartLabeler.htm se usa para tener
mas opciones para afiadir etiquetas en los diagramas de dispersion en Excel. Recuperado en
febrero 7, 2018.

DATOS TEMPORALES

Date and time functions (reference). Documentacion Microsoft. https://support.office.com/en-
us/article/date-and-time-functions-reference-fd1b5961-clae-4677-be58-074152f97b81,
recuperado en febrero 12, 2018.

Using DATE function in Excel - formula examples to calculate dates,
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2015/06/03/excel-date-formulas/, recuperado
en febrero 13, 2018.

Afio 1900 aparece como hisiesto en Lotus-1-2-3 y por consiguiente en Excel:

Excel incorrectly assumes that the year 1900 is a leap year, Documentacién Microsoft:
https://msuppeortn.micrtosofta.com/en-us/help/214326/excel-incorrectly-assumes-that-the-
year-1900-is-a-leap-year, recuperado en febrero 13, 2018

Why are Excel weekdays wrong for 19007, https://superuser.com/questions/481496/why-are-
excel-weekdays-wrong-for-1900, recuperado en febrero 13, 2018

Method to determine whether a year is a leap year, Documentacién Microsoft,
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-
leap-year, recuperado en febrero 13, 2018

DATEDIF FUNCTION
DATEDIF function. Documentacion Microsoft, https://support.office.com/en-us/article/datedif-
function-25dbala4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c¢, recuperado en febrero 13, 2018.

Secret Excel DATEDIF Function, https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-
datedif, recuperado en febrero 13, 2018. Provee ejemplos mas detallados de los errores en
esta funcidn y alternativas a esta funcion.

Cémo representar fechas en inglés a espanol:

Specifying a Language for the TEXT Function

https://excelribbon.tips.net/T011782 Specifying a Language for the TEXT Function.html
recuperado en 26 abril, 2018

Muestra como desplegar una fecha en otro idioma cuando Excel esta en otro lenguaje. El
codigo que debera insertar en la funcién TEXT para espafiol es @COA. Ejemplo:
=TEXT(DATEVALUE("11/09/1999"),"[$-0COA]dddd, d ""de"" mmmm, yyyy")



http://www.appspro.com/Utilities/ChartLabeler.htm
https://support.office.com/en-us/article/date-and-time-functions-reference-fd1b5961-c1ae-4677-be58-074152f97b81
https://support.office.com/en-us/article/date-and-time-functions-reference-fd1b5961-c1ae-4677-be58-074152f97b81
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2015/06/03/excel-date-formulas/
https://msuppeortn.micrtosofta.com/en-us/help/214326/excel-incorrectly-assumes-that-the-year-1900-is-a-leap-year
https://msuppeortn.micrtosofta.com/en-us/help/214326/excel-incorrectly-assumes-that-the-year-1900-is-a-leap-year
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://excelribbon.tips.net/T011782_Specifying_a_Language_for_the_TEXT_Function.html
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RECOMENDACIONES:

Data Visualization 101: How to Choose the Right Chart or Graph for Your Data,
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart, recuperado en enero
25,2018

Data Visualization — How to Pick the Right Chart Type?
https://eazybi.com/blog/data visualization and chart types/, recuperado en enero 25, 2018

Choosing a good chart,
http://extremepresentation.typepad.com/blog/2006/09/choosing a good.html, recuperado
en enero 25, 2018

How to Use the Gestalt Principles for Visual Storytelling #PoDV,
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-
podv/, recuperado en abril 13, 2018

PIVOT TABLES

Understanding Pivot Table Index Calculations
http://datapigtechnologies.com/blog/index.php/understanding-pivot-table-index-calculations/,
Recuperado en 11 junio, 2018

OTROS TEMAS:

QUIEBRAS
¢Qué es la Quiebra?, http://www.quiebras.com/pages/que es la quiebra/itemid:7,
recuperado en febrero 20, 2018.



https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://eazybi.com/blog/data_visualization_and_chart_types/
http://extremepresentation.typepad.com/blog/2006/09/choosing_a_good.html
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
http://datapigtechnologies.com/blog/index.php/understanding-pivot-table-index-calculations/
http://www.quiebras.com/pages/que_es_la_quiebra/itemid:7
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